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Avveitenze

» E’buona prassi verificare sempre la coerenza dei dati inseriti prima di
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

» Caricamento dei files nelle sezioni di upload: il caricamento di un file, in
presentazione, in gestione, in rendicontazione o nelle fasi di integrazione, si
attua con un unico upload. Pertanto i documenti da caricare vengono
scannerizzati in un unico file, oppure, se scannerizzati in piu files, essi
devono essere inseriti in una cartella compressa (.zip)

» Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere
nota del testo riportato nella notifica dell’errore per individuare la causa del
problema. Nel caso in cui si contatti I'assistenza tecnica FondER, sara
richiesto oltre al codice di richiesta voucher anche il testo dell’errore
eventualmente segnalato dal sistema.

AVVERTENZE
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DifFondere conoscenze
bt per inFondere sicurezze

fondo enti religiosi

’accesso al sistema
fonderWEB si effettua

cliccando sull’icona presente - @

nel sito www.fonder.it

FONDER v FORMAZIONE FINANZIAT

(WS & EVENTI + CONTATTI

COME ADERIRE
ACCREDITAMENTO A FONDER

T
SOGGETTI ATTUATORI

Per le aziende che non
e CONDIVISIONE rispondono alla definizione
PIANI FORMATIVI p ¥ . D 4 ’
comunitaria di micro o piccola
impresa interessate all’adesione

al Fonder, cliccare qui.

= Avviso 01/2020: S e ——— &
Totale risorse: € 550.000,00. —

- Awviso 02/2020. Per tutti coloro che sono e
Tota'le risorse: € 400.000,00. | nteressati a"!adesione

= Avviso 03/2020: N s
Totale risorse: €1.350.000,00. o0 vogliono riscontrarne ~

= Aviso 04/2020: lo stato, cliccare qui. A—
Totalerisorse: € 1.800.000,00. @ | [EEEEEG.N = s b s e s e N 2 7.N51 7Y

= Avviso Green/2020 .
Tatale riearca: € QNN NNN NN I sssem—

Accesso al sistema fonderWEB
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Home FondER : : -
Inserire il proprio Nome Utente
e Password e fare click sul
bottone “Accedi” per accedere

Sistema on-line per la presentjzione, gestione | &l sistema fonderWEB.
Voucher e per la presentaziong¢ dei Piani Form

Home

Caso 2 (Nuovo utente)
Benvenuto nella sezione dedicata alla presentazione on-life delle richieste di Voucher e| Fare click sul link “Crea nuovo
Siricorda che per accedere a questa parte di sistema & ne essall;iu utilizzare una utel profi|o” per registra re un nuovo

). account.

Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema Voficher f necessario registrarsi

(Gestione e rendicontazione avvisi: 01/2009, 01/2010 e ¢i/20

richiesti per il profilo utente e attendere una mail di confefma (Ha parte del sistema) co

Caso 3 (Password smarrita)

Accesso utente Fare click sul link “Richiedi una
" Nome atente- ™ nuova password per avviare
la procedura di recupero password.
<
Password *
¢ Creanuovo profilo <

* Richiedi una nuova passwordeg

Accesso al sistema fonderWEB
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(Utente gia loggato)
Fare click sul bottone “myHome”
per accedere al sistema fonderWEB.

FondER Privacy Policy

Home

Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Maostra Modifica

Siricorda che per accedere a questa parte di sistema € necessario utilizzare una utenza diversa da quella usata per la Gesticne e

rendicontazione avvisi: 01/2010, 01/2011 e 01/2012.
Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull'apposito link), compilare tutti i dati richiesti

per il profilo utente e attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le eredenziali di accesso.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per ricevere anche e-mail non

PEC. Altrimenti & consigliato I'utilizzo di una e-mail ordinaria.

Accesso al sistema fonderWEB



Aﬂﬂﬂr
Ffando @nrf rlﬂgra-:l

Visualizzazione utenze registrate

VISUALIZZAZIONE UTENZE REGISTRATE
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Nella MyHome sono indicate il numero delle utenze
registrate per il Soggetto.
Cliccando_ su ‘Dettaglio’ si en’_cra ir_1 una pagina di sola s DATA eSSALE RESIDUO ATTIVA
consultazione, che presenta i dati di tutte le utenze URA CHIUSURA RICHIEDIBILE |  RICHIESTA
registrate compreso lo stato (attivo/non attivo).
2015 017042025 € 0,00 @
Se necessario disattivare una utenza attiva il
legale rappresentante deve inviare una richiesta
. . iy... 01E N2 20M6 £ 800,00 I@
a segreteria@fonder.it specificando nome e cognome
dell’'utente da disattivare.
T ik Lk ] 2770772016 NAM220M6 € 0,00 @
Numero Lawlratori Aderenti: 7 aderenti
CompetenzaUltimo DM: 2016/05 AD316 - Piani
formativi
Identificative: 1 ;'i:na d:['l 01/12/2016 31/12/2016 £ 1.200,00 N
(Scadenza 10)

Utenze Registrate: 14

Detfaelio

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Huames i CODICE TITOLO STATO AZIONI
Ruolo: ICT
Richiesta Voucher: 5 &
AD116 (Provvisorio) feniesta voushers In Compilazione X .
. avviso AD116
Dettaglio
Richiesta Pi oA
AD215 (Prowvisorio) | oo one In Compilazione X :
Farmatien avvisn AN215

VISUALIZZAZIONE UTENZE REGISTRATE
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Invio della richiesta di Voucher

INVIO DELLA RICHIESTA DI VOUCHER



In questa pagina é possibile compilare una
nuova richiesta, visualizzare le richieste in onder
presentazione e attuazione e visualizzare il fenae aatiretiates!

nJ e e T T ey Protocollo Documentazione che registra i
| 2 cora I e O -| documenti in entrata/uscita delle richieste TTIA |
54 P Lk " - . 9 . AVVISO presentate. \ RICHIESTA
o] aperta, sara necessario inviarla prima di P
L4 poter procedere alla compilazione della 1 - Prima 20/02/2012 07 /parzais £00n £00n R
nuova. poadenza Per elaborare una nuova richiesta, fare |
A0z - 12/03/2012 31/{ click su questa icona.
Voucher 2012 I I k : h t ]
T PETTERT— !:)opo il c |.c’ comp‘arg una richiesta
1 (Scadenza 29/04/2013 1310 ‘provvisoria’ tra le ‘Richieste in
Catesona k. presentazione e attuazione’. -
Matricole INP5S (a al: 20 AD213 - Linea
Mumero Lavoratori Adergnti: 112 . e P P
Competenza Ultimo DM: P012/11 2 -,Ecr:f:rza 290452013 311252013 € 0,00 € 0,00
AD313 -
Vouchers 290452013 311252013 £ 5.680,00 € 5.480,0
2013

ATTENZIONE! Per compilare una

richiesta Voucher, & necessario essere in

y . Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi
regola con I'adesione al Fondo. Mtttk s

Ruolo: TCT | |
DATA DATA ST AT A FICER
Dettaglio AVVISO PRESENTAZIONE SCADE]

Ogni voucher e contraddistinto da un codice che iﬂm ;jffchieita | Fare click su questaicona }

hY . . CCreditamento .
Verra assegnato solo dopo il salvataggio del per compilare la nuova
formulario di presentazione. richiesta. —
Fino ad allora il voucher viene indicato come —
‘provvisorio’ ed ai progetti non vengono
assegnati | COdiCi CODICE TITOLOD STATO AZIONI

AP AT Ml ca e i nh Richiesta Piano PO T T T,

APRIRE UNA NUOVA RICHIESTA

L —
Enti Beneficiari coinvolti: 1 aofls e . o) Richiesta Piano In lazi x i -
Numero di lavoratori in formazione: 4 (Prowvisorio Formativo avviso A0113  ampSasaes " »
- 4
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Si consiglia di compilare prima le
- Informazioni Generali (Sezione A), per
- poi procedere con I'inserimento dei

Compilazione Richiesta Vouchers A0118 (Provvisorio) Voucher (Sezione B).

(Numero: 155:1881320)

Per la presentazione della richiesta di Voucher é necessario compilare tutte le sezioni.
Durante la compilazione del formulario & possibi i i i La presenza di uno o piu punti esclamativi informa
tale da poter continuare la compilazione in un sefondo momento. Quandoe una sezione che uno o pit campi obbligatori non sono stati

Una volta terminata la compilazione di tutte le sqzioni del formulario, per inoltrare lazj  COMpilati correttamente.

bottone "Invia Richiesta".

Per inserire le Informazioni Generali, fare click sul

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non g pit modificabile. link “Modifica Informazioni”.
5alva Formulario di Presentazione

INFORMAZIONI GENERALI
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SEZIONE A Compilare tutti i campi
elativ alla Sezione A. Al [INEG—_—_—
Nome & termine dell'inserimento dei
dati, fare click sul bottone
Cognome E In » - :
Salva” in fondo alla pagina
Telefono o per salvare le modifiche.
Fax ] Dopo il salvataggio il sistema
Email | tornera alla pagina
Ruolo nell'ente ’T{:-[precedente *

Comparto in cui opera 'ente giuridico

Scuola

Socio Assistenziale

Altro (Specificare)

Accordo parti sociali

Salva nadietro

INFORMAZIONI GENERALI
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Compilazione Richiesta Vouchers A0118 (Provvisorio)

(Numero: 155:1881320)

Per la presentazione della richiesta di Voucher é necessario compilare tutte le sezioni.
Durante la compilazione del formulario & possibile salvare il lavoro in bozza (clicecando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, e necessario cliccare sul
bottone "Invia Richiesta”.

Per inserire un Voucher, fare click sul link
Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non € piu modificabile. % Ag g iun g i Voucher”.

Sezione A

Informazioni Generali Modifica Informazioni

“ouchers Aggiung Vioucher

—

Salva Formulario di Presentazione

AGGIUNTA DEI VOUCHER
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— Compilare tutti i campi relativi al Voucher.

Titolo del percorso di formarzione * |1:)}6|gda defimire \ |

- 1. Al di fuori dell"azsienda
=2, All'interno dell’'azienda

Se la formazione viene affidata ad un
Ente & necessario specificare la tipologia
dell’Ente erogatore della formazione.

Tipologia di erogazione del
woucher *

1. Ente
2. Libero Professionista

Tipologia formatore *

Oualifiea ente erogatore della
formazione *

A, accreditati per attivita formatiy
Regioni o Province autonome;
B. accreditati presso il Ministe
per la formazione del perso = della Scuy
n.177/ 2o00); Ente
sgocreditati e provi presso I'Albo namzionale del
provide zazione di event relativi alla Forr
Continua in Medicina e per 1 guali il Ministero dellg
hagia assegnatoirelativi crediti: | Al termine dell'inserimento dei
D. scuole pubbliche, statali o paritarie, universita, d
universitari e interuniversitari, L. E.RE.E. e istituti pu

ricerca; dati, fare click sul bottone “Salva”

E. associarzioni di categoria e sindacali firmatarie di
nazionali, enti di formarione emanarione o control] II"I fondo a"a paglna per Sa|Vare
predette organizzazioni;

F. soggetii pubblici (Aziende TTSL., Amministrazion 't
centrali e periferiche, Vigili del fuoco, ete.); |e m0d|f|Che
. enti di coordinamento di centri di formazione
professionale finanziati nel quadro della legge 40/, . P 3

H. (solo opz. 2) enti con esperienza almeno guingug Dopo II Salvatagglo II SIStema
nella materia oggetto del voucher.

press Se I'erogazione del voucher ¢ al di fuori
dela 2y dell’azienda il fornitore pud essere solo un

tornera alla pagina precedente.

Tipologia Voucher * Standard (=olo forma=zione)}

Integrato con attivita di orientamento
—_— —_— —_— —_— —_— —_— —_— —_— —_—
—_— —_— —_— —_— —_— —_— —_— —_— —_—

I.I'l.?'l

AGGIUNTA DEI VOUCHER
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Titolo del percorso di formazione * | 1o da definire Compilare tutti | Campi
relativi al Voucher.

1. Al di fuori dell’azienda
2. All'interno dell'azienda Se la formazione viene

1 Ente affidata ad un libero
2. Libero Professionista professionista viene chiesto
il suo titolo professionale.

Tipologia di erogazione del
wvoucher *

Tipologia formatore *

Indicare Titolo professionale *
P \ /
~— P
Tipologia Voucher * Standard (solo formazione)
Integrato con attivita di orientamento Al termine dell’'inserimento dei

Integrato con attivita di bilancio delle compets

Integrato con attivita di accompagnamento alll dati, fare click sul bottone “Salva”
mobilita /outplacement,/ ricollocazione _ :
Integrato con attivitd di sostegno per particolg IN fondo alla pagina per salvare

utenza

le modifiche.
Certificazioni Rilasciate * Nessuna certificazione
Dispositivi di certificazione rilasciati dall'organ Dopo il SaNataggio il sistema
o dal fondo
Dispositivi di certificazione regionali tornera alla pagina precedente.

Acquisizione titoli riconosciuti (patentini cond

I.I'l.?'l

AGGIUNTA DEI VOUCHER
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Compilazione|  Una volta salvato il Voucher, sara possibile inserire le informazioni sul
(Numero: 155188134  lavoratore, i moduli formativi ed il calendario delle lezioni.

is rompilare tutte le sezioni.
Per inserire le informazioni sul lavoro in bozza (cliccando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
lavoratore, fare click sul relativo I|nk Teﬁrcfﬁﬁdﬂ una sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

buttc-ne "Invia Richiesta".

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

s e e Ulario, fer inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, e necessario cliccare sul

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per i dati generali, sul ngg

Modifica Informazioni

Aggiungi Voucher

g per i dati del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

7~ N\

Elenco Voucher Importo Lavoratore Moduh Calendario
Richiesto Formativi (tot. in ore)

primo corso

Elimina | Duplica

Salva Formulario di Presentazione

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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Dati del Lavoratore da Formare

Codice Fiscale ==
Cittadinanza Italia v
Fermmina v Inserire i dati anagrafici del
SESSD EMimina
lavoratore.
Nome
Nel caso di lavoratore nato
Cognome / ;
\\ all’estero scegliere :
Data di nascita del lavoratore 01/01/1978 \
Formato Data: GG/MM/AAAA Regione di nascita-> stato estero
Regione di nascita STATO ESTERO v Provincia di nascita -> estero
Comune di nascita -> uno degli
Provincia di nascita ESTERC ¥ : : . 3
stati esteri presenti nell’elenco.
Comune di nascita ~ / v |
e Scegliere la matricola INPS del lavoratore.
_ Nel caso di lavoratore religioso, scegliere una
Matricola Seleziona la matricola v

—— qualunque delle matricole presenti nell’elenco.

Compilare tutti i campi relativi al Lavoratore. Al termine dell’'inserimento dei

q Salva || et dati, fare click sul bottone “Salva” in fondo alla pagina per salvare le
modifiche. Dopo il salvataggio il sistema tornera alla pagina precedente.

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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PR A sz chers A0118 (Provvisorio)
Prima di inserire le date

delle lezioni in calendario
€ necessario inserire
almeno un modulo

formativo. Prima di inserire il calendario delle lezioni & necessario
inserire almeno un modulo formativo. :nto a FondER, e necessario cliccare sul

resente alla fine di ogni sezione) in modo
n punto esclamativo rosso.

Fare click sul link
apposito. CLOSE X

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non ¢ piu modificabile.

Sezione B Wouchers Aggiungi Voucher

Informazioni Generali Modifica Informazioni

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per i dati generali, sul nome per i dati del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Lavoratore Calendario
Richiesto (bot. in ore)

primo corso 9 <100 MARIA ROSSI w 00 Elimina | Duplica

Salva Formulario di Presentazione

MODUL| FORMATIVI
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Nella pagina vengono elencati tutti
I moduli didattici gia inseriti.

E’ possibile modificare i dati
di un modulo didattico gia
inserito

MODULI DIDATTICI DEL VOUCHER

Titolo Contenuto Durata Conoscenze | Competenze
assennate in in esito in esito
dlendario

modulo 1 module 1 contenuti...

Aggiungi Modulo

E’ necessario inserire conoscenze e competenze in
esito per ogni modulo didattico. Il punto esclamativo
indica dato mancante.

Per inserire un nuovo
modulo didattico sara
sufficiente cliccare su
‘Aggiungi Modulo’.

E’ possibile eliminare un modulo didattico
solo se non collegato a date del calendario.
Eliminare le date del calendario prima
del modulo.

MODULI FORMATIVI
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Articolazione Attivita Formativa

Titolo Modulo (max 70 caratteri) * Compilare tutti i campi relativi
alla Sezione

Contenuti (min. 100, max 1000 caratteri) *

ARTICOLAZIONE ATTIVITA’ FORMATIVA

Durata in ore *

(Usare il punto come separatore di decimali)

MODUL| FORMATIVI



onder

fanda enti raligicsi

Compilare tutte le sezioni Conoscenze i

esito e Competenze in esito.

Conoscenze in esito

E’ possibile eliminare un dato inserito.

(Massimo 3, ognuna di massimo 100 caratteri) *

1 | conoscenza i

Aggiungi nuova Conoscenza (Max 100 caratteri);

AGCIUNGI CDNDSCENZA

Per completare queste sezioni
inserire il testo (massimo 100
caratteri) e cliccare su Aggiungi
Conoscenza o Aggiungi
Competenza

Competenze in esito

(Massimo 3, ognuga di massimo 100 caratteri) *

Aggiungi nuova Competenza (Max 100 caratteri):

ACCIUNGI COMPETENZA

mﬂmnul]a |

Al termine dell'inserimento dei dati, fare click su ‘Salva’. Facendo click su ‘Annulla’ andranno
perse le modifiche apportate. Dopo il salvataggio il sistema tornera’ alla pagina precedente.

MODULI FORMATIVI
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MODULI DIDATTICI DEL VOUCHER

Contenuto Durata Ore Conoscenze | Competenze
assegnate in in esito in esito
calendario

modulo 1 modulo 1 contenuti. . 0 (] (] & @

Indietro

Aggiungi Modulo

L'icona verde indica conoscenze e competenze in esito complete.

MODUL| FORMATIVI
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Dopo aver inserito almeno un Modulo
Formativo é possibile inserire le date
delle lezioni in calendario, fare click
Per la presentazione della richiesta di Voucher & necessario compilare tutte le sezioni. sul link HPP‘“””

Durante la compilazione del formulario e possibile salvare il lavoro in bozza (cliccando sul bottone "Salva" presente a]]Jﬁne di ogni sezione) in modo
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione @ incompleta appare un punto edclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul
bottone "Invia Richiesta".

Compilazione Richiesta Vouchers A0118 (Provvisorio)

(Numero: 1551881320)

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

Informazioni Generali Modifica Informazioni

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per i dati generali, sul nome per i dati del lavoratore e sulle ore per modifidare il calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Lavoratore lulmlull Calendario
Richiesto -t - -~a}

prima corso O<100 MARIA ROSSI c Elimina | Duplica

Salva Formulario di Presentazione

CALENDARIO LEZIONI
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Per aggiungere una lezione

fare click sul bottone Per duplicare una lezione fare click sul
, : : . : bottone ‘Duplica’.

ADQIIGTESZIRRE: CALENDARIO LEZ Sara possibile modificare data, orario e

modulo e salvare la nuova lezione.

Moduli Fon nativi inseriti in presentazione

Titolo Modulo Ore assegnate in calendario

modulo 1 2

modulo 2 4 0

Data
Lezione

03:00-10:00 2 4otel§ Per modificare i dati di una lezione
viapaq gia inserita fare click su ‘Modifica’.

[ Aggiungi Lezione | )| | Indietro
. .
o —

Per eliminare una lezione
fare click su ‘Elimina’.

19/0472019

CALENDARIO LEZIONI
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Lezione

Data svolgimento

Data lezione ) La data di lezione deve essere
Orario inizio o8 TTTow — almeno tra 30 giorni
Orario fine o8 v | o Q0w

MModalita Formativa Aula -

S | U ikl persomali

Tematica Formativa
MModulo Formativo - Indlcare || MOdUIO DldattICO SCGglIEI’IdOlO
dall’elenco che riporta tutti i Moduli Formativi inseriti.

Luogo svolgimento

Denominazione sede | |

Regione LAZIO v Compilare i campi relativi alla data della lezione. Al
Provincia Roma v termine dell'inserimento fare click sul bottone per
‘SALVA per salvare le maodifiche. Il sistema tornera alla
pagina precedente.

ATTENZIONE: La prima data di lezione di ogni voucher deve essere prevista dopo 30 giorni dalla presentazione
(invio degli allegati, il conteggio dei giorni parte dal giorno dopo la data di presentazione) e si deve svolgere entro 60
giorni dalla data di notifica del finanziamento.

La data di notifica del finanziamento e uguale alla data di presentazione piu 31 giorni.

(esempio : se una richiesta viene presentata il 1 marzo la data di notifica sara il 1 aprile quindi la prima data lezione dovra essere
prevista dal 1 aprile al 30 maggio compreso)

INSERIMENTO LEZIONE




onder

fanda enti raligicsi

Il numero di ore di lezione deve essere compreso tra 4 e 40 se la formazione viene erogata da un Ente.
Deve essere compreso tra 4 e 16 se erogata da un libero professionista.
Il sistema verifica automaticamente

I'eventuale sovrapposizione delle date e degli orari di lezione.
CALENDARIO LEZIONI

Moduli Formativi inseriti in presentazione

Titolo Modulo Ore assegnate in calendario

modulo 1
odulo 2

Data i

Lezione

19/04/2019 03 :00-10: 00 2 Hotel Soggiorno Salesiano modulo 1 Modifica | Elimina | Duplica
via po - 00100 - ROMA (Roma)

Y P | Bldmplifinn | Cliewieesy 1 sl

Nyulry

29/04/2019  08:00-12:00 4 G AN e
In testa alla pagina per ogni Modulo Formativo inserito € riportato il titolo,

il numero di ore del modulo e il numero di ore assegnate nel calendario
per ogni modulo.

Aggiungi Lezione

Attenzione: ‘Durata Ore’ e ‘Ore assegnate in calendario’ di ogni modulo,
guando il calendario € completo, devono coincidere.

Al termine dell'inserimento del calendario delle lezioni, fare click sul bottone
“Indietro” per tornare alla schermata di gestione Voucher.

INSERIMENTO LEZIONE




onder

fanda enti raligicsi

Compilazione Richiesta Vouchers A0118 (Provvisorio)

Per duplicare un Voucher fare click sul link “Duplica” relativo al Voucher considerato.

Il processo di duplicazione creera un nuovo Voucher con le stesse informazioni generali, lo stesso importo richiesto,
per lo stesso lavoratore, gli stessi Moduli Formativi e le stesse date di calendario.

Si dovranno rivedere i dati che differiscono tra i due voucher.

DULLOIIE JIIVId RICITIESLA .

Attenziore!! Una volta inviata la richiesta non éfpiu modificabile.

Informazioni Generali Modifica Informazioni

“ouchers Agagiungi Voucher

Per compilare il voucher cliccare: sul fitolo per §dati generall, sul gome per i dali del lavoratore e sulle ore per fpodificare if calendario del porso.

Elenco Voucher I nporto Lavoral ore Calendario
Richies. {tot in w.

MARIA ROSS!

primo corso Elimina | Dugica

prinio corso MARIA ROSSI

Salva Formulario di Presentazione

DUPLICARE UN VOUCHER




onder

fanda enti raligicsi

Compilazione Richiesta Vouchers A0118 (Provvisorio)

ST iy o R, ey
Al termine dell'inserimento dei dati sara rio compilare tutte le sezioni.
possib”e salvare il formulario di re il lavoro in bozza (cliceando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo

nomento. Quando una sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.
el formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul

presentazione.
Eventuali errori 0 campi obbligatori non
compilati saranno segnalati da punti

esclamativi.

dificabile.

Una volta salvato il formulario non potra
piu essere modificato.

Modifica Informazgoni

Per compilare il voucher cffccare. sul titolo per i dati generall, sul nome per [ dafi del lavorpfore e sulle ore per modificare il calendarno del corso.

Elenco Voucher Importo Lavoratore Moduli Calendario
Richiesto Formmativi {tot_ in ore)

primo corso £ 100 MARIA ROSS] Elimina | Duplica

primo corso £ 100 MARIA ROSS] Elimina | Duplica

L'importo massimo richiedibile con riferimento alla classe dimensionale dell’azienda (considerata a livello di ente
= giuridico) é stabilito nell’Avviso, se I'importo richiesto supera il massimale uscira il messaggio

‘La richiesta supera il massimale di riferimento previsto dall’avviso’.

SALVA FORMULARIO RICHIESTA




onder

fanda enti raligicsi

- Meo-Aderenti U529 S1AUSL019 £ 0,00 £ 0.0 %)

|dentificativo: 1 (Scadenza 4)

scuoLAl | o : :
-»a=| E possibile stampare il formulario.

i>c=d2) Si ricorda che I'invio del formulario € SOLO telematico.

Utenze Registrate: 12 SCUOLAY o

- Neo-Aderenti 01/03/201% 31/03/2019 € 0,00 € 0.00 &

Dettaglio

Mome: 5 T mm T o
Ruolo: ICT

E possibile annullare una richiesta, cliccare sul simbolo ‘X’.

| ;

Finanziamento totale Fonder Ricevuto CODICE TITOLO STATO hiIDNI
L A 0
Richiesto: € 460.00 AD118_0685 Richiesta Vouchers In Presentazione (®
avviso ADT18
Approvato: € 340.00

Una volta salvato il formulario:

- viene assegnato il codice del voucher
- la richiesta passa in stato ‘In Presentazione’.

E necessario completare la richiesta voucher
caricando gli allegati previsti nell’Avviso.

CARICA ALLEGATI




onder

fondo enti raligios!

El a: Ao11 _ _ god _

. : 1. Si seleziona il file da caricare.
Da”l @e domanda finanziamenio.docx archiviato {:{D
D ~ SUCCEsSSO ..

] CLOSE X

1.

Richiesta Voucher e copia d4
documento didentita del firmgatario ®G118_EIE-35_p2_dumanda_ﬂnanziamentn._zm9C-311_’ 51138 docx

(in caso di pid file, caricare |
documenti in formato zip)

‘ . Sceqli file | N2ssun file selezionato

2. Si carica il file scelto.

| Sceglifile L.

2. Testo dell'accordo tra le Pt
Sociali e tutli | documenti
comprovanti la richiesta di J AD118_06285_p3_modulo_parti_sociali._20190222_ 112812 docx
condivisione alle Organizzazjoni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del
Soggetto Erogatore della forfnazione: « AD118_06235_p4_requisiti_erogatore._ 20190222 112812 .docx =N [Ri][Zl Messun file selezinnato
Documentazione.

4 Eventuali altri allegati (nor 3. Viene contrassegnato I'allegato caricato.
obbligaton, in caso di pid filefallegar

. Scegli file | Nessun file selezionato
ZIp)

4. Viene indicato il nome del file caricato.

CARICA ALLEGATI




onder

fondo enti raligios!

El 3 : ; : ¢ y
“! Cliccando sul nome del file (che viene rinominato dal sistema)

Dime yerra avviato il suo download per permetterne la visualizzazione. : — .
Dura Se si vuole cambiare il file caricato basta

sceglierne un altro e il sistema lo carichera
sostituendolo al precedente.

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta Voucher e copia de|
documento d'identita del | '

) o L V’ AD118_0635_p2_domanda_finanziamento._20120311_1 E-1@ =Tl [[R[I[Cl Messun file selezionato
firmataric (in caso di piu file,

caricare i documenti in formato

Zip)

2. Testo dell'accordo tra le Parti

Sociall e tuthi | documenti

comprovanti la richiesta di &/ A0118_0685_p3_modulo_parti_sociali_20190222_112812 docx IR Nessun file selezionato
condivisione alle Crganizzazioni

Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del
Soggetto Erogatore della V’ AD118_0685_p4_requisiti_erogatore._20190222_112812.docx Si carica il nuovo file scelto.

formazione: Documentazione.

4 Ewventuali altri allegati (nan

obbligator, in caso di pid file x ' Scegli file | Nessun file selezio
allegare _zip)

TT— | e e B

CARICA ALLEGATI




onder

fanda enti raligicsi

Elenco allegati alla presentazione della richiesta: A0o118__ 0685

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M

Durata del caricamento: 1 minuto cirea per Mb

Verificare che tutti gli allegati siano stati caricati.

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta Voucher e copia de|

documento d'identita del | '
) o L \J’ AD118_0635_p2_domanda_finanziamento._20120311_131138.docx =Tl [[R[I[c8 Messun file selezionato
firmataric (in caso di piu file,

caricare i documenti in formato

zip)

2. Testo dell'accordo tra le Pardi

Saciali e tutti i documenti Caricati tutti gli allegati sara possibile inviare la richiesta.

comprovanti la richiesta di " #0129 Una volta inviata la richiesta non puo essere piu modificata.

condivisione alle Crganizzazioni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del
Soggetio Erogatore della \/ ADT1E_0685_p4_requisiti_erogatore._20190222_112512.docx == [Nl Messun file selezmionato

formazione: Documentazione. : .
In questa fase vengono controllate le date dei calendari.

4_ Eventuali altri allegati (non Se le date inserite non rispettano i termini dell’Avviso, la
obbligatori, in caso di pid file X richiesta viene riportata ‘in compilazione’ automaticamente.
allegare .zip) Sara possibile apportare le correzioni e salvare il formulario,

gli allegati restano memorizzati.

m Le date non corrette vengono indicate nel messaggio di errore.

INVIO RICHIESTA VOUCHER




onder

fanda enti raligicsi

E’ possibile visualizzare il Protocollo dei

documenti allegati alla richiesta di

finanziamento. - Neo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 €0,00 €0.00 A
RESIDUO

RICHIEDIBILE

(Scadenza 4)

COollHL AN E | g

Si tratta del Protocollo Documentazione - Aderenti 01/03/2019 | 31/03/2019 € 1.600,00 € 1.600,00

che registra la trasmissione dei (Scadenza 4)

documenti in entrata/uscitatra ente e SCUOLA2018_L2

FondER. Meo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 £0,00 £0.00
(Scadenza 4)

Dettaglio Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione
Finanziamento totale Fonder Ricevuto CODICE TITOLO STATO AZIONY

Richiesta Piano .
It 1 1 1 _"'-
Formativo avviso In Compilazione x [

PRIVACYZ2018_L1
i 2 S (Provvisorio)
Una volta inviata la richiesta lo PRIVACYZ2018_L1

tato diventera ‘Pr ntato’. : hi :
stato diventera ‘Presentato i1s ness Richiesta Vouchers S recentate =
= avviso 20118 \ n

Attendere I'esito della Richicsts Vouch
{ AD118_0684 1ohiesRa TOHEnErE Gestione =
valutazione da FondER. - viso ADT 18 {

Archivio Richieste

VERIFICA RICHIESTA PRESENTATA



onder

fondo eari raligiosd

Humse
Comp|

Identi

Ute

Home|

Ruolot—=

Lo stato della Richiesta

Voucher diventera

‘Richiesta Integrazione’.

Finanziamento totale Fonder Rivevuta

Richiesto: £ 660.00

Dettaglio

Il FondER potrebbe richiedere di integrare la richiesta
presentata caricando una lettera di richiesta integrazione
— sul Protocollo Documentazione.

| E’inviata una mail di avviso al legale rappresentante
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.

Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Approvato: € 340.00

Rendi
Certif]
MNume
Enti B
Nume

Per visualizzare i documenti

da integrare cliccare su
guesta icona.

CODICE TITOLO STATO AZIONI
a5 Flicrl'liesta Youchers mhie:':ta m =0 |_|
avwizo ADT18 Integrazione
Richiesta Pi
PRIVACY2018_L1 {eriEsta Fane o E &
p isorio) Formativo avviso In Compilazione x
\Prowiserio PRIVACY2018_L1
Richiesta YVouchers = H
AD118_D684 Gest -
- avviso AD118 Fetens @

RICHIESTA INTEGRAZIONE




onder

fondo enti raligios!

Elenco allegati alla prese
Dimensione Massima di ogni singolo /||l fIl€ da ricaricare per l'integrazione viene evidenziato.
Durata del caricamento: 1 minuto cirel Per caricare il nuovo file bastera sceglierlo e caricarlo,
verra sostituito al precedente.

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta WYoucher e copia del
documento d'identita del o
firmatario (in caso di pid file,

caricare | documenti in formato

zip)

0O1ME8_0625_ p2 domanda_finanziamento._20190311_151128.docx | Scegli file | Hesun file selemionato

2. Testo dell'accordo tra le Parti
Sociali e tutti | documenti
comprovant la richiesta di J ADMMB_0685_p3_modulo_parti_sociali._20190222_112512.docx

condivisione alle Organizzazioni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del
Soggetto Erogatore della J AD11E8_0635_pd_requisiti_erogatore._20190222_112812.docx
formazione: Documentazione.

4. Eventuali altri allegati {(nan
obbligatorni, in caso di pia file x
allegare zip)

M | Si carcail nuovofile C—— )

RICHIESTA INTEGRAZIONE




onder

fanda enti raligicsi

Elenco allegati alla presentazione dell \/grificare che tutti gli allegati siano stati caricati.

Dimensione Massima di egni singolo file carieabile: 8M

Durata del caricamento: 1 minuto cirea per Mb

1. Domanda di Finanziamento di Richiesta Voucher e copia
del documento d'identita del firmatario (in caso di pid file,
caricare i documenti in formato zip)

S

ADT18_0685_p2_domanda_finanziamento._20120311_154530 docx

2. Testo dell'accordo tra le Parti Sociali e tutti | document
comprovanti la richiesta di condivisione alle Organizzazioni AD118_0685_p3_modulo_parti_sociali._20190222_112812.docx

Sindacali. (file zip)
3. Requisiti professionali del Soggetto Erogatore della \f AD118_0685_p4_requisiti_erogatore._20190222_112812.docx

formazione: Documentazione.

4_Eventuali altri allegati (non obbligatori, in caso di pid file
allegare zip)

. ____ Caricati tutti gli allegati sara possibile inviare la richiesta.
Invia Richiesta Voucher BRI LE L x " : ; S 5 N
- Una volta inviata la richiesta non puo essere piu modificata.

RICHIESTA INTEGRAZIONE




onder

fondo enti raligios!

Elenco allegati alla presentazione della richiesta: Ao31

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb

1. Domanda di Finanziamento di

Richiesta Voucher e copia del
documento d'identita del firmatario

(in caso di pid file, caricare i 7
documenti in formato zip) < * | termini stabiliti dall’Awiso per lintegrazione della

ERRORE

richiesta sono scaduti.

2 Testo dell'accordo tra le Parti
Sociali e tutti | documenti \
comprovanti la richiesta di
condivisione alle Organizzazioni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del Questo messaggio compare se sono scaduti i termini

Soggetto Erogatore della previsti dall’Avviso per I'integrazione della richiesta. ezionato
formazione: Documentazione.

4. Eventuali altri allegati (non
obbligatori, in caso di pid file b4
allegare zip)

RICHIESTA INTEGRAZIONE




onder

fanda enti raligicsi

E’ possibile visualizzare il Protocollo dei

documenti allegati alla richiesta di

finanziamento. - Neo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 £0,00 RESIDUO ™)
- [ rocagenze q] RICHIEDIBILE

SCUOLAZ018_L1

Si tratta del Protocollo - Aderenti 01/03/2019 | 31/03/2019 | € 1.400,00 € 1.400,00 @

Documentazione che registrala (Scadenza 4)
trasmissione dei documenti in SCUOLA2018_L2

entrata/uscita tra ente e FondER. _Meo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 £0,00 £0.00 N
Hom (Scadenza 4)
Ruoly

Dettaglio Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Finanziamento totale Fonder Ricevuto CODICE TITOLO STATO AZIONI

Richiesta Piano .
Formativo avviso In Compilazione x [
PRIVACYZ018_L1

PRIVACY2018_L1
(Provvisorio)

Una volta inviata la richiesta lo

stato diventera ‘Presentato’. | | Richiesta Vouchers Ve , ( -
rroooog vviso ADT18 \FE‘SEI'ILEIO L;J
Attendere I’esito della L
Richiesta Vouchers I - »

valutazione da FondER. Al118_0684 viso ADT1E Gestione = ¢

Archivio Richieste

RICHIESTA INTEGRAZIONE



onder

fanda enti raligicsi

La lettera che comunica I'esito della valutazione Fonder
viene caricata sul Protocollo Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.

Ide|

Lo stato della Richiesta
o Voucher diventera '
nol ‘Gestione’ se la richiesta &
Rud stata ammessa.

| Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

' CODICE TITOLO EMATO AZIQNI
Ric PRIVACY2018_L1 Fl1-::h1esll:a F'1an-f:| . .
A Prawvisorio) Formativo awvviso In Comjpilazione x =l -
. (Pravvisario PRIVACY2018_L1 1
Rendicontato: € 220.00

ifi : . Richiesta Youch :
Certificato: € 0.00 AD118_0685 ic .185 a Vouchers Gestions = *,
Mumero richieste totali: &7 avviso AD118

Enti Beneficiari coinvolti: 1

Richiesta Vouchers : = -
i i i : AD18_D684 Gest = =
MNumero di lavorator in formazione: 5 | aviso ADT1E estione

RICHIESTA AMMESSA




onder

fanda enti raligicsi

_ Matricale INDS (attivel: 3 | formativi | 01/04/2015 | 01/04/2025 £0,00 €0,00 N
La lettera che comunica I'esito della valutazione Fonder

viene caricata nel Protocollo Documentazione.
E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante 31/12/2015 | €1.200,00 €1.200,00 N
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare 'avvenuto caricamento della lettera.

resentazione e attuazione

La richiesta non ammessa al finanziamento viene
spostata nell’Archivio Richieste.

pste difinanziamento in lavorazione o attuazione.

Per accedere all’Archivio Richieste cliccare qui.

s Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Aziendali, Settoriali e Territoriali

Finanziamento totale Fonder Ricevuto

AVVISO DATA APERTURA DATA CHIUSURA AZIONI
Richiesto: € 2,207.00 0113 - Richs

- L
Approvato: € 1,047.00 P e 03/05/2013 31/12/2020 N
Rendicontato: € 560.00 cereditamente

Certificato: € 560.00
Humero richieste totali: &

Enti Beneficiari coinvolti: 76 Richieste di accreditamento in presentazione e attuazione
Numero di lavoratori in formazione: 230

e e e e DATA DATA STATO
Archivio Richieste
O CODICE PRESENTAZIONE SCADENZ A RICHIESTA AZIONI

e

RICHIESTA NON AMMESSA




fanda enti raligicsi

Archivio Richieste di Finanziamento

Stato A— Per visualizzare la lettera con I'esito della “
2! valutazione Fonder accedere al Protocollo

Attuazione

AD115_0485 Documentazione. @ "
Ammesso
M : =
AD115_0416  ° 0 Nel Protocollo Documentazione sono =
on presenti i documenti allegati alla richiesta. =
AD115_0351 AMMesso £ 0,00 =
AD313_0368  Saldato 26M0/2013 26/ Pgr accede_re al Protocollo Documentazione | o= i 4
- cliccare qui.
.
AD212_1293 AmMmesso 12/01/2013 12/01/2013 40 € 560,00 € 560,00 €0,00 €0,00 = dh

Indietro

Per visualizzare il formulario della richiesta
cliccare qui.

RICHIESTA NON AMMESSA




fondo enti raligios!

Gestione del Voucher

GESTIONE DEI VOUCHER



onder

fanda enti raligicsi

Fare click su questa icona per la gestione del Voucher.

Fare click su questa icona per visualizzare il Protocollo | 01/03/201% | 31/05/201% €0,00 €0.00 =
Documentazione che contiene i documenti in
entrata/uscita tra ente e FondER.

Attraverso questa icona si accede anche al canale 01/03/2019 | 31/03/2019 € 1.600,00 € 1.600,00 @i
telematico di trasmissione di documenti a FondER.
%_ =
- Meo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 € 0,00 € 0.00

Nomd za 4)
ruold Fare click su questa icona per la visualizzazione

del formulario presentato.

Ident

Dettaglio Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Fin CODICE TITOLO STATO AZIDNI
Richi| A ito dell tifi di PRIVACY2018 L1 Richiesta Piano |
Am ' SGgUl _0_ _e a natifca ai F' o _] Formativo avviso In Compilazione !
S ammissibilita da parte del (Frowdsario PRIVACY2018_L1

en o~
certi FONAER, lo stato della o Richiesta Vouchers — — ( >w
num{ richiesta passera a ‘Gestione’. = avviso ADTTE Nl —/\
:Inl:i | AD118 0684 Richiesta YVouchers Gesti = 5

Humy - avviso ADT18 ssHens L

ACCESSO ALLA PAGINA DI GESTIONE



onder

fondo enti raligios!

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118 0685

Da questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.
E' possibile modificare solo i voucher ammessi

Codice Titolo Lavoratore AL Stato
RIChIEStD i

primo corso
MARIA ROSSI 6/6 AMMESSO

2 secondo corso

Per modificare i calendari dei voucher ammessi cliccare qui.

ATTENZIONE: La prima data di lezione di ogni voucher deve essere prevista entro 60 giorni a partire dalla
data di notifica compresa.

MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE




onder

fondo enti raligios!

CALENDARIO LEZIONI - CODICE VOUCHER 1
MARIA ROSSI

Titolo Modulo Ore assegnate in calendario

modula 1

modulo 2 4 4

ULTIMO CALENDARIO APPROVATO [6 ore]

S L L —

Hotel Soggiomo Salesiano
via po - (0100 - ROMA (RM)

19-04-2019 madulo 1 8:00 - 10:00

Hotel Soggiormo Salesiano

29-04-2019 modulo 2 8:00-12:00 4
via po - 00100 - ROMA {RM)

CALENDARIO IN CORSO DI MODIFICA gUINIGE EESTETEE)

N R -

19-04-2019 modulo 1 200 - 10:00 Hotel Soggiormo Salesiano

Modifi Elimi Dupli
via po - 00100 - ROMA (RM) odifica |) Elimina | Duplica

29-04-2015 5 Moglifica | Elimina | Duplica

E’ possibile modificare le date di lezione peri [
E voucher ammessi facendo click su ‘Modifica’.

MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE



onder

fondo enti raligios!

Per I'elenco delle restrizioni fare
riferimento alla prossima
pagina di Guida.

COATEANTADTIOY T TFTOVRIT ﬂﬁﬁTcE "‘.'-"0

Attenzione: ‘Durata Ore’ e ‘Ore assegnate in calendario’
di ogni modulo devono coincidere.

Moduli Formativi inseriti in presentazione
Titolo Modulo Durata Ore Ore assegnate in calendario
modulo 1

modula 2

ULTIMO CALENDARIO APPROVATO [6 ore]

S L L —

Hotel Soggiomo Salesiano
via po - (0100 - ROMA (RM)

19-04-2019 madulo 1 8:00 - 10:00

29-04-2019 modulo 2 8:00 - 12:00 4 SLEI SR IIE 22l 2B

Una modifica fatta al calendario, viene

CALENDARIO IN CORSO DI MODIFICA S
~—_ segnalata come modifica da salvare.

19-04-2019 maodulo 1 8230 - 10:30 2

Hotel Soggiormo Salesiano

Modifica | Elimina Duplica
via po - 00100 - ROMA, (RM) | l g

Hotel Soggiormo Salesiano

LW PSS 1 G - 1 |} L

29-04-2019 modulo 2 5200 - 12:00 4

Per non perdere le modifiche fatte al calendario

g L —
|Indietrﬂ @w—m fare click su ‘Salva Modifiche Calendario’.
MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE
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. Non e possibile inserire date di calendario che vadano oltre i 6 mesi
dalla data di notifica del finanziamento da parte di FondER.

. La data e I'orario di lezione possono essere modificati fino a 24 ore
prima dell’inizio previsto.

. La durata complessiva del voucher non potra essere superiore a
guella approvata da FondER.
Una volta trascorso detto termine, la lezione non e piu
modificabile.

. Il sistema verifica automaticamente che le date di calendario non si

sovrappongano.
In caso contrario verra mostrato un apposito messaggio di errore.

CONTROLLI DI CALENDARIO
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Rendicontazione Richiesta Voucher

RENDICONTAZIONE RICHIESTA VOUCHER
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Per procedere con la

. : . - Neo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 £€0,00 £€0.00 Iy
el rendicontazione del (Scadenza 4)
Voucher cliccare su SCUOLAZO1E_L1
. - Aderenti 01/03/201% | 31/03/2019 € 1.600,00 € 1.600,00 |
questa IcCONna. (Scadenza 4)
U] SCUOLA2018_L2
- MNeo-Aderenti | 01/03/2019 | 31/03/2019 €0,00 €0.00 |
Mo (Scadenza 4)
Ruolo: ICT
Dettaglio Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione
Finanziamento totale Fonder Ricevuto CODICE TITOLO ETATO AZIONI
Ri , _ , A PRIVACY2018_L1 Richiesta Piano o 4
. Facendo click su questa icona e’ possibile (Provvisorio) Fanmativo avvisg I Compilazions -
. . . . LY}
rd Visualizzare il Protocollo Documentazione PRICACY2018 L1 A
. : % . " _
cqd che registra i documenti in entrata/uscita tra IEEEES M —_— S\
N{ ente e Fonder. avviso ADT18
E
Richiesta Vouchers i = h
i i i ione: AD118_0684 Gesti I
Numero di lavoratori in formazione: 5 _| aviso ADT18 estione =]

ACCESSO ALLA PAGINA DI RENDICONTAZIONE
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GESTIONFE RICHIESTA VOUCHER

Prima di procedere con la rendicontazione di 0685
un Voucher é necessario inserire le ore di
presenze e gli apprendimenti acquisiti.

L'icona per inserire queste informazioni non é
presente se vi sono ancora delle lezioni da attuare.

Importo . Presenze
Lavoratore Ri I esto ! Stato
! \falutanuﬂe

1 primo corso MARIA ROSSI € 100 6/6 AMMESSO

Titolo Lavoratore

Cliccando qui € possibile inserire per ogni
allievo il numero di ore frequentate e la
valutazione sugli apprendimenti acquisiti.

secondo cord

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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dev.fonder.it dice

ATTEMNZIOME! Il partecipante non risulta "FORMATO" poiché non ha
frequentato il 70% delle ore. Il voucher del lavoratore MARLA ROSSI
erra posto in stato "RINUMCIA® cliccando sul tasto QK.

= =

Se I'allievo non € FORMATO, compare

INSERIMENTO PRESENZE PER IL P/ qulesto avviso. :
Cliccare sul tasto ‘OK’, il voucher

MARIA ROSSI viene posto in stato ‘RINUNCIA’.

Inserire il numero di ore frequentate
e cliccare sul tasto ‘Salva’'.

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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INSERIMENTO PRESENZE PER IL PARTECIPANTE

MARIA ROSS]

WOLTE F ORE PREWVISTE

Inserire il numero di ore frequentate
5| /O e cliccare su “Salva’.

Una volta inserite le ore, se I'allievo
e FORMATO, si aprira la parte

TAFZIONE DEGLI APPREENDIMENTI ACOUISITI

dedicata all’attestazione degli i
g FIameme gu datais, BeDn o= coemp il EEIT[ Izl In shhuazionl note:
apprendlmentl acqu |S|t| oitl Eempilcl anche In sRUEToNl MUCWS, MOsranda dl possedars cancscenas e Sbiits fondamentall & 1 eaper appiicare
n durse spprass.
ol & rdscive pro@ileml In shhuszicn] nuoss, compls Bcelfs conespesall, mastrands dl saper ullliz=zars leponasceEnze 2 e
=Ry | Rot= R Rada | B =
B — AT AT Il diss=nns E'-":llgE SOmoil & fsoivs F""-:-:lE"'l'l Compi=Es MaEDrango Fagronanza neEllUED delle comJeceEnzes & d2li2 anlins: prgpears 2 soeians
I= 3r3|:-‘|§ Al nikanl & sEssumes In meodo raEF-er.al:IIE decielonl com =3 pEv D 1.
M. MODULD
FommeTie | TTOLO COMOSCENZE - COMPETEMZE IN E SITO
CONOSCENZE
COMOSCENZA LIVELLD BaGEIUuNTO
1 conoecanza 1 A B = o
1 modulo 1
C-OMPETENZE
COMPETENZA LIVELLD BaGEIUNTO
L CC‘TF—_"_l.EFEE 1 & B C [u]
CONOSCENZE
COMOSCENZA LIVELLD HacEInNTO
1 conoeEcenza 2 A B c D
2 moduls 2
COMPETENZE
COMPETENZA LIVELLD BacSIUNTO
L tt—TF—'h_larzs = A B C D
A
Indistro Salbwa
N —

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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Per ogni modulo didattico e ogni conoscenza e competenza inserita in fase di presentazione della
Richiesta Voucher € OBBLIGATORIO indicare il livello di apprendimento raggiunto.

| I— —

N. MODULC
FORMATIVO TITOLO CONOSCENZE - COMPETENZE IN ESITO /__\
CONOSCENZE
CONOSCENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 | conoscenza i A B C D
1 modulo 1
COMPETENZE
COMPETENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 | competenza 1 A B C D
CONOSCENSE
Inserite le presenze e le valutazioni, cliccare su ‘Salva’. LIVELLO RAGGIUNTO
A A #; I A A B C D
2 Una volta salvato, non e possibile piu apportare modifiche.
'E
In caso di correzioni inviare una comunicazione attraverso LIVELLO RAGGIUNTO
il Protocollo Documentazione. A BO ¢cO D

~—__—

Indistro Salva

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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GESTIONE RICHIESTA VOUCHER

A0118_ 0685

Inserite le presenze e le valutazioni & possibile
stampare l'attestato,

|’attestato firmato dall’ente beneficiario e dal
soggetto erogatore della formazione e da caricare
in fase di rendicontazione voucher.

m
Richiesto ( tot. in ore ) 1
primao corso MARIA ROS S| €100 @ AMMESSO
—n

Da questa schermata potete gestire i calendari dei voucher.
E' possibile modificare solo 1 voucher ammessi

" Presenze
Codice Titolo Lavoratore FII m':t]u CH danio Stato
lot-in ore) Valuta:luﬂe

secondo corso MARIA ROSSI £ 100 AMMESSO

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118_ 0685

Da questa schermata potete gestire i calendari dei voucher.

E' possibile modificare solo 1 voucher ammessi

Codice Titolo Lavoratore Inpurtu e B b LLET e Stato
Richiesto [ tot. in ore ) Attestato { Giustificativi )

primao corso MARIA ROS S| €100 AMMESSO
—n

Per procedere con la rendicontazione di un
Voucher € necessario allegare tutta la
documentazione prevista dall’Avviso.
L'icona per accedere alla pagina di

2 secondo cor{ Rendicontazione non e presente se vi Sono = AMMESSO
ancora delle lezioni da attuare.

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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Dopo I'ultima data di lezione é indicato il numero dei
giorni rimanenti per I'invio della rendicontazione.

Numero di giorni rimanenti per l'invio della rendicontazione: 53

A0118__ 0685 - Voucher N. 1 - MARIA ROSS

primo corse

e ————

1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto erogatore x | Sceqgli file | Messun file selezionato

2. Motula/Fattura rilasciata dall’Ente erogatore o dal Professionista, compreso eventuale x
F24 quietanziato (_zip)

| Hessun file selezionato

3. Document di spesa (cartella .zip) attinenti a vitto, alloggio e viaggio del beneficiano x
del voucher (opzionali)

- m Hessun file selezionato

4. Titolo di avvenuio pagamenio a saldo della notula/ffatiura dell’'Ente erocgatore o del

Professionista (copia dell'assegno o della ricevuta di effettuate bonifico, con alls Caricare |’attestato dl parteCipaZione e deg“

movimenti stampata dal conto carrente, in caso di home banking, oppure rilasci . . : A
apprendimenti generato dal sistema firmato

dall’ente beneficiario e dal soggetto

banca a titolo di avvenuto pagamento

5. Busta paga del lavoratore destinatario del voucher relativa al mese in cui si &

'ultima lezione del voucher erogatore della formazione.
G. Dichiarazione de minimis del legale rappresentante dell’Ente beneficiano, compresa x ] . ' . .
. } . . . el [ [R1[=l Messun file selezionato
copia del documenta valido di identita del legale rappresentante (.zip)
7. Mota di debito intestata a FondER x -- Nessun file selezionato

&. Eventuali altri allegati (non obbligaton, in caso di pid file allegare zip) x - Sceqgli file | Nessun file selezionato

Carica file
RENDICONTAZIONE VOUCHER
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1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto \/
erogatore

AD3123_000 _1_r1_a essun file selezionato

1. Si seleziona il file da caricare.

2. Notula/Fattura rilasciata dall’Ente erogatore o dal
FProfessionista, compreso eventuale F24 \, A0313_00 _1_r2_fattura.docx
quietanziato (.zip)

[iI=0 Nessun file selezionato

3. Documenti di spesa (cartella zip) attinenti a wvitto, ) - ™ .
alloggio e viaggio del beneficiario del voucher &/ 403120 _1_r3_cocumenti_spesa.paf 2. Si carica il file scelto.

(opzionali)

4. Titolo di avvenuto pagamento a saldo della

notulafattura dell’Ente erogatore o del

Professionista (copia dell'assegno o della ricevuta di

effettuato bonifico, con allegata lista movimenti 313_00. _1_r4_ricevuta_pagamento docx
stampata dal conto corrente, in caso di home

banking, oppure rilasciata dalla banca a titolo di

E2TEEY Nessun file selezior

A . S S . N N N N (— I S e NN A — — —
I . N N S S S S N A N S N N S .
7. Nota di debito intestata a FondER AD313_00 ._1_r7_nota_debito.docx E=EEY Messun file selezioato
8. Eventuali altri allegati {(non obbligator, in ca
egat ( 9 e | [B{][Z] Messun file selezrionato

it file allegare _zi . ; 3
P <9 P) 3. Viene contrassegnato I'allegato caricato.

Importo rendicontato: I | {usare il punto come separator: di decimale)

Invia Allegati & Rendiconta Voucher m

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto
erogatore

v

2. Notula/Fattura rilasciata dallEnte erogatore o dal

AD313_00 ._1

_ri_attestazione_frequenza, docx

Sce Ii [l Messun file selezionato

FProfessionista. compreso eventuale F24 A0313_0C _1_r2_fattura docx
quietar
2 Doc Caricati tutti gli allegati, € necessario inserire
allogagid | |mporto totale rendicontato. D313_00 _1_r3_documentl_spesa pdf
(opzior _ _ :
Usare il punto come separatore di decimale.
4. Titol{
notulaf ” ¢ o) e . ¥
orofos Se 'importo inserito € inferiore all'importo
effettud appr(_)v_ato Compare un aVV_ISO’ €, C_Omu!qque’ P313_00 _ ._1_rd_ricevuta_pagamento.docx i={ot=Te || Bl Messun file selezionato
stamps possibile rendicontare un importo inferiore
bankin{ all'approvato.

Irnprorto rerndicomntato: 150

fusare il punfo cormne Separ|

Verificare la correttezza del nome
della banca e del codice IBAN.
Effettuare eventuali modifiche
prima dell’invio del rendiconto.

Per presentare la rendicontazione del voucher,
cliccare su ‘Invia allegati e rendiconta voucher’.
La rendicontazione del voucher in

guestione non puo piu essere modificata.

re la correttez=za del clodice I1IBAN ed effettuare le eventuali

modifiche.

/
LIMICREDIT \ -J

Inwvia Allegati &« Rendiconta Youchaer

( Im i trce

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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Dimensione Massima di ogni singolo file ca
Durata del caricamento: 1 minuto cirea per !

Ao314 © -Voucher N. 1

Questo messaggio compare se sono
— scaduti i termini previsti dall’Avviso per
la rendicontazione del voucher.

ERRORE ! La data di invio del rendiconto supera di

Missio e Mission Il valore del se 60gg dall'ultima lezione della richiesta

\ /

J

1. Attestazione di frequenza
nlasciato dal soggetto erogatore

2. Notula/Fattura rilasciata
dall'Ente erogatore o dal
Professionista, compreso
eventuale F24 quietanziato (.zip)

@ Operazione annuliata

J A0314_C.. _1_r2_fittura._20150615_113933.docx

Il voucher non e rendicontato.

RENDICONTAZIONE VOUCHER

Nessun file selezionato.

LTl Nessun file selezionato.

CLOSE X
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GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118_ 0685

Da questa schermata potete gestire i calendari dei voucher. Verificare .Che lo stato del voucher
E' possibile modificare solo i voucher ammessi sia ‘Rendicontato’.

Im Illpurtu alendario
Codice Titolo Lavoratore

primo corso MARIA ROSSI € 100 RENDICONTATO

Illpurtu
H
secondo corso MARIA ROSSI
Non é piu presente I'icona per I
poter caricare gli allegati.
E’ riportato I'importo rendicontato.

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118 0685

Da questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.

A richiesta conclusa tutti i voucher
dovranno essere stati rendicontati.

Imporln Im purtu Calendario
Codice Titolo Lavoratore

E' possibile modificare solo i voucher ammessi

prima carso MARIA ROSSI €100 RENDICONTATO
Im purtu )] purtu Calendan'o
Codi Titol L 1t Stat
secondo corso MARIA ROSSI £ 100 £ 100 6/B

RENDICONTAZIONE VOUCHER
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Facendo click su questa icona €’ possibile
visualizzare il Protocollo Documentazione

che registra i documenti in entrata/uscita
tra ente e Fonder.

(Scadenza 4)

Nome: SIMONETTA MERCORELLI

SCUQLAZOE_LZ
- Heo-Aderenti

(Scadenza 4)

01/03/2%

31/03/72%

€ 0,00

€ 0.00

Ruaolao: ICT

Dettaglio

Facendo click su questa icona é possibile

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

stampare il formulario della richiesta.

Richiesto: € 660.00
_Annrnwatn: £ AN OO0

Lo stato della richiesta e 2

‘Rendicontato’.

CODICE TITOLO STATO AZIPNI
Richiesta Pi
PRIVACY2018_L1 feriEsta Tane . 1 -
Prowvisorio) Formativo avviso In Compilazione .
(Frovvisaria PRIVACY2018_L1 |
Richiesta Viouch I =
e a:;;zsm I{;”E = /Rendicnntam (9) =) 7
Richiesta Vouchers i = Y
ADM18_0&84 Gesti o =
- avviso AD118 sstians L—-] .

Archivio Richieste

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Aziendali, Settoriali e Territoriali

VERIFICA RENDICONTAZIONE
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" Lo stato della richiesta
e ‘Richiesta integrazione’.

Il FondER potrebbe richiedere di integrare la
Rendicontazione presentata caricando una lettera di
richiesta integrazione sul Protocollo Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare lI'avvenuto caricamento della lettera.

= Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.

- CODICE TITOLO STATO AZIPNI
Richiesta Pi
- PRIVACY2018_L1 omee e e o p
g D isoriol Formativo awvviso In Compilazions x
N (Frapian PRIVACY2018_L1 'T
Ren
Certificato: € 0.00 Richiesta Vouchers L~ Richiesta A
AD118_0685 , ( , = (E
avviso AD118 N Integrazione
e —
Richiesta Youchers . = b
AD118_ 0684 Gestione & =]

Per integrare il rendiconto dei
voucher, fare click su questa icona.

avviso AD118

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Aziendali, Settoriali e Temitoriali

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE
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GESTIONE RICHIESTAVOUQ

A0118_0685 E’ indicato il voucher da integrare.

Da questa schermata potete gestire i calendari dei voucher.

E' possibile modificare solo 1 voucher ammessi Cliccare su questa icona per caricare
| documenti da integrare.

. . | Calendario Rendict ntazione
Codice Lavoratore o
[ fot. in ore ) [ Giust ficativi )

B3¢ s RICHIESTA
1 pimoco| Se necessario € possibile stampare INTEGRAZIONE
nuovamente |'attestato di partecipazione. RENDICONTAZIONE
Richiesto Rendicontato { fot. in ore

secondo corso MARIA ROSSI €100 €100 RENDICONTATO

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE



onder

fanda enti raligicsi

Dimensione Massima di egni singolo file caricabile: 8M E’ indicato il numero dei giorni rimanenti per
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb I'invio dell’integrazione alla rendicontazione.

A0118_0685 - Voucher N. 1 - MARTA ROSSI

prim &

Numero di giorni rimanenti per l'invio dell'integrazione: 20

1. Attestazione di frequenza
rilasciato dal soggetio erogatore

2. Notula/Fattura rilasciata
dall'Ente erogatore o dal
Professionista, compreso
eventuale F24 quietanziato (.zip)

3. Documenti di spesa (cartella
ZIp) attinenti a vitto, alloggio e
viaggio del beneficiario del
voucher (opzionali)

4. Titolo di avvenuto pagamento
a saldo della notula/fattura
dell'Ente erogatore o del

Profesczinnieta irnnia

o- ADNME_06835_1_r_attestazione_frequenza._20190312_115833 docx ' Scegli file | Messun file selezionato

J ADME_0685_1_r2_fatura._20190312_115834.docx

\’ ADNMB_0835_1_r3_documenti_spesa_20190312_115334 docx

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE
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oppure rilasciata dalla ba

titolo di avvenuto pagame 1. E’ contrassegnato l'allegato da integrare. 2 Sj selezionail file da caricare.

5. Busta paga del lavoratore
destinatano del voucher relativ
mese in cui si e svolta l'ultima
lezione del voucher

—

0314_0: _1_r5_busta_paga._20141027_122400.p{ ST -9 \Nessun file selezionato.

6. Dichiarazione de minimis del

legale rappresentante dell'Ente

beneficiario, compresa copia del J A0314_0° _1_r6_deminimis_20141027_122400.pdf
documento valido di identita del

legale rappresentante (.zip)

7. Nota di debito intestata a \/

A0314_0 __1_r7_nota_debdito._20141027_122400.padf
FondER

3. Si carica il file scelto.

8. Eventuali altn allegati (non %

_p8_altri_allegati._20141024_130807 .pdf

4. Si trasmette di nuovo la rendicontazione del
voucher dopo la verifica dell'importo.

Importo rendicontat@ (usare il punto come separatori di decimale)
Invia Allegati e Rendiconta Voucher )

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE
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Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto cirea per Mb

Ao314 o -Voucher N. 1
L’ASPETTO ORGANIZZATIVO E PRATICO DEL SETTORE CUCINA PER EDUCATORI ASILI NIDO E

INSEGNATI DELLA SCUOLA DELI TNEANZIA
/ ¥
(% | termini stabiliti dall'Avviso per lintegrazione della rendicontazione sono scaduti. )

;/

\

Se sono scaduti i termini indicati nell’Avviso per poter integrare un rendiconto
presentato, compare questo messaggio: non e possibile procedere.

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE
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Canale tematico di trasmissione del documenti a/da FOndER

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI
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E’ possibile visualizzare il Protocollo dei
documenti allegati alla richiesta di
finanziamento.

Si tratta del Protocollo Documentazione
che registrala trasmissione dei
documenti in entrata/uscita tra ente e
FondER.

Awvvisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

AVVISO DATA DATA MASSIMALE RESIDUO ATTIVA
APERTURA CHIUSURA RICHIEDIBILE |  RICHIESTA
AD113 - Linea
1 (Scadenza | 16/06/2013 15/09/2013 £ 2.400,00 £ 2.400,00 N
2]
AO113 - Li
- i ,m&ma——aﬂi&ma—%m——ﬂmﬁm——@
A0213 16/05/2013 31/12/2013 £ 2.400,00 € 2.400,00 E
AD313 -
Vouchers 03/05/2013 31/12/2013 £ 960,00 € 576,00 @
2013

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

CODICE TITOLO STATO AZIONI
Richiesta Youchers -

A
AD313_D160 miso AQ33 Presentato e \U=J

Nettaslin

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Hendicontazione dei Piani Formativi
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Dopo aver cliccato sull'icona di accesso al Protocollo Documentazione si apre questa pagina.

E’ possibile inviare una comunicazione o richiesta autorizzazione al FondER.

D

Dum

s La comunicazione viene inserita nel Protocollo Documentazione.
3% Tovemymigns Vmrmmdtm Am] ol

1. Indicare tipologia file. }'

inviare atraverso il bottone "Sfoglia/Scegli File".

2. Indicare I'oggetto del file.

Tipoldgia File Oggetto (max 20 caratiefi)

3. Scegliere il file.

4. Inviare il file scelto.

m— e ——
IE' Q ) =i | [Nl Flessun file selezionato

”~ N\
Invia File

PROTOCOLLO DOCUMENTAZIONE IN ENTRATA / USCITA

Hum. Data Verso Tipo Documento Richiesta Oggetto Documento
Prot. Spedizione

9593

05112013 Lettera esito ammissibilitd Richiesta

Uscita AD313_0455 Lettera ammissibilita richiesta voucher

121508 Vourchers

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI
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AD515 - Piani
Modifica formativi 01/04/2015 01/04/2025 € 0,00 € 0,00 &)
portabilita
— AD116 -
Focledins FondEl Vouchers 2700172016 31/12/2016 € 600,00 € 600,00 &)
2016
Categoria Soggetto: Aderente e Attuatore
Matricole BIPS (aktive]s 1 ADZTE - Heo- 27/01/2016 31/12/2016 € 0,00 € 0,00 &)
Humero Lavoratori Aderenti: 7 aderenti
Competenza Ultimo DM: 2015508 AD316 - Piani
formativi '@
ldentificativo: 1 P 27/01/2016 29/02/2016 € 1.200,00 € 1.200,00
Y ’ L] L]
Nella MyHome e presente I' Archivio R — € 1.200,00 € 1.200,00 N
Richieste dove vengono raccolte tutte le
Nome: 5 richieste di finanziamento presentate

Ruolo: ICT

dell'ente che hanno raggiunto uno stato

conclusivo (saldato, revocato, rinunciato, non
ammesso) foLo STATO AZIONI

Fiano ) ) T -
m aviso AD215 In Compilazione x =n .

Richiesto: € 0.00 . .
. Richiesta YVouchers L s -
Approvato: € 0.00 20115 (Provvisorio) ) In Compilazione cm .
_ avviso AD115
Rendicontato: € 0.00
Certificato: € 0.00 Richiesta Vouchers i -~
AD214 (Prowvvisorio) , In Compilazione x L
Numero richieste totali: 66 avviso A0314

Enti Beneficiari coinvolti: 1

Numero di lavorator in formazione: 2

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

@ﬁn Pt Aziendali, Settoriali e Territoriali

ARCHIVIO RICHIESTE
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Dopo aver cliccato su Archivio Richieste si apre questa pagina.

Archivio Richieste di Finanziamento

Data Inizio Data Fine Ore Totah di | Richiesto
Attuazione Attuazione Formazione

0 €1 1. €1 €1 =

A0316_01 Revodato 0 €1 €1. €1 €1 =
A Per ogni richiesta viene riportato il codice, lo stato e i dati del finanziamento. —
AD315_0( Revocato 18102015 02M1/2015 14 €1 €1 €1 €1 =
AD315_0I E 1. £1. £1. =

Se stato richiesta ‘saldato’ € riportata la data del saldo.
AD315_0( 1. €1. €1.
AD314_01 18/07/2014 01/08/2014 52 £1. £1. €1 €1 m
.l‘:'\|:|313 |:|5 aldatn 28."”2."2”14 ACINS M 4 fuln] = 4 =i | =i | =i | [ | fu
- (31/07/2015) : =
Nom E’ possibile accedere al Protocollo Documentazione
e per visualizzare i documenti scambiati tra ente e Fonder. fm
Entrando nel Protocollo € possibile inviare una comunicazione.

ARCHIVIO RICHIESTE
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Impeitante

L'Ente Beneficiario potra presentare una o piu richieste di Voucher, anche in
periodi diversi nell'ambito della vigenza dell'avviso.

Due sono le condizioni:

1. Su fonderWEB non puo esserci piu di una richiesta in lavorazione per volta.

2. L'importo massimo richiedibile dall’Ente Beneficiario per tutte le richieste di
Voucher effettuabili nell'ambito della vigenza dell’Avviso e stabilito nel testo dello
stesso Avviso in relazione alla classe dimensionale dell’azienda.

IMPORTANTE
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Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma
eMail: segreteria@fonder.it
Telefono: 06/45.75.29.01
Fax: 06/85.35.46.00

CONTATTI


mailto:segreteria@fonder.it

