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Avvextenze

» E’buona prassi verificare sempre la coerenza dei dati inseriti prima di
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

» Caricamento dei files nelle sezioni di upload: il caricamento di un file, in
presentazione, in gestione, in rendicontazione o nelle fasi di integrazione, si
attua con un unico upload. Pertanto i documenti da caricare vengono
scannerizzati in un unico file, oppure, se scannerizzati in piu files, essi
devono essere inseriti in una cartella compressa (.zip)

» Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere
nota del testo riportato nella notifica dell’errore per individuare la causa del
problema. Nel caso in cui si contatti 'assistenza tecnica FondER, sara
richiesto oltre al codice di richiesta voucher anche il testo dell’errore
eventualmente segnalato dal sistema.

AVVERTENZE
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In evidenza

L’accesso al sistema

' Pubblicati Avvi

+ Awviso 01204
Presentazione
* Avviso 02/2013 (Crisi Aziendali)

si effettua

nel sito
www.fonder.it

FondERWeb e VoucherWEB

cliccando sull'icona presente

Presentazione dal 15/05/2013
* Awvviso 03/2013 (Voucher)

Presentazione dal o3/o05/2013

Assistenza Amministrativa

I1 servizio di assistenza sulle tematiche di

: AT —— .. :
suo orario d'ufficio originario. Si ricorda

che il responsabile amministrativo &

raggiungibile anche tramite e-mail
all'indirizzo amministrazione@fonder.it.

Come aderire

Aderire a Fond.E.R. é semplice e non
comporta alcun costo aggiuntivo per I'azienda
né perilavoratori.

E' sufficiente, infatti, decidere di destinare al
Fondo Enti Religiosi i contributi per la
formazione continua che I'azienda gia versa
all' TNPS (0,30 % - contributo previsto dalla
legge per l'assicurazione obbligatoria contro

1 - . 1

Accredi-
tamento

AGLI ENTI BENE
FINANZIAMENTO D
VOUCHER: 2011 e 2012

Si comunica che le modifiche di calendario
relativamente ai voucher finanziati devono
essere effettuate direttamente sul sistema
VoucherWeb, nell'area riservata all'Ente
beneficiario a seguito della registrazione per
la presentazione della richiesta.

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB
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Inserire il proprio Nome Utente
e Password e fare click sul
bottone “Accedi” per accedere

Sistema on-line per la presentgzione, gestione | Sistema FondERWeb.
Voucher e per la presentaziong dei Piani Form

Home

Caso 2 (Nuovo utente)
Benvenuto nella sezione dedicata alla presentazione on-life delle richieste di Voucher e| Fare click sul link “Crea nuovo
Si ricorda che per accedere a questa parte di sistema é nepessafio utilizzare una utej profilo” per registrare un NUOvo
(Gestione e rendicontazione avvisi: 01/2000, 01/2010 e i/2041). account.

Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema Vofcher [ necessario registrarsi (|

richiesti per il profilo utente e attendere una mail di confdma (fia parte del sistema) cadf
Caso 3 (Password smarrita)

Accesso utente Fare click sul link “Richiedi una
- onte- ™ nuova password” per avviare
SOINne utente h
la procedura di recupero password.
<
Password *
® (Creanuovo profilo |<

e Richiedi una nuova passworq‘

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB
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(Utente gia loggato)
Fare click sul bottone “myHome”
per accedere al sistema FondERWeb.

FondER

Home p Vs

Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Mostra Modifica

Si ricorda che per accedere a questa parte di sistema & necessario utilizzare una utenza diversa da quella usata per la Gestione e

rendicontazione avvisi: 01/2010, 01/2011 e 01/2012.
Per ottenere le nuove credenziali di aceesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull'appesito link), compilare tutti 1 dati richiesti per

il profilo utente e attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le credenziali di accesso.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per ricevere anche e-mail non

PEC. Altrimenti & consigliato l'utilizzo di una e-mail ordinaria.

ACCESSO AL SISTEMA FONDERWEB
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Visualizzazione utenze registrate

VISUALIZZAZIONE UTENZE REGISTRATE
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orso e Finanziamenti di cui si puo beneficiare

Nella MyHome sono indicate il numero

delle utenze registrate per il Soggetto. DATA DATA RESIDUO ATTIVA
9 P 99 APERTURA CHIUSURA MASSIMALE RICHIEDIBILE RICHIESTA
. ‘ oy . . hi
C_Ilccando su De_ttagllo si entra in una pagina 01042015 | 01704205 £0.00 £0.00
di sola consultazione, che presenta i dati di
tutte le utenze registrate compreso lo stato
(attivo/non attivo). 27/01/2016 | 31/12/2016 £ 600,00 £ 600,00 N
""" i el i ) _ 270206 NMzaMe £€0,00 £€0,00 &
Mumero Lavofatori Aderenti: 7 aderenti
Competenza Wltimo DM: 2016/05 AD316 - Piani
Identificativo] 1 E:na::; 01/12/2016 | 31/12/2016 £ 1.200,00 £ 1.200,00 N
(Scadenza 10)

- Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione
Utenze Registrate: 14

~ /%
CODICE TITOLO STATO AZIONI
Richiesta Voucher Lo
N 0116 (Prowvisorio) fehiesta vouchers In Compilazione X
Dettaglio avvisao AD116
Richiesta Pi s
0215 (Prowdisorio) | Lo In Compilazione X
Formatten avvien AN715

VISUALIZZAZIONE UTENZE REGISTRATE
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Invio della richiesta di Voucher

INVIO DELLA RICHIESTA DI VOUCHER




In questa pagina e possibile compilare una
nuova richiesta, visualizzare le richieste in onder
presentazione e attuazione e visualizzare |l fanda enti ratigiast

Protocollo Documentazione che registra i
—n{ E' possibile avere una sola richiesta in - documenti in entrata/uscita delle richieste -
st compilazione. Nel caso di richiesta gia AVVISO presentate. ATTIVA
aperta, sara necessario inviarla prima di b | RICHIESTA
«{ poter procedere alla compilazione della e [ e _— - e
NUOVA, peadenz Per elaborare una nuova richiesta, fare | _
Az - 12/03/2012 31/{ click su questa icona.

Voucher 2012

: Dopo il click compare una richiesta —
AD113 - Linea

Posizione FondER f : <Ay b : .
1 (Scadenza 29/04/2013 1340 ‘provvisoria’ tra le ‘Richieste in

Categoria SogeR 1 presentazione e attuazione’.
:’latncol.i IMPS il-a s AQZ13 - Linea
umere Lavaraton rE 2 (Scadenza 29/04/2013 31/12/2013 £ 0,00
Competenza Ultimo DM: .
Unica)
A0313 -
Vouchers 29/04/2013 3141272013 £ 5.680,00
2013

ATTENZIONE! Per compilare una

richiesta Voucher, € necessario essere in
regO|a con |’adesione al Fondo. Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Ariendali, Settoriali e Territoriali

Ruolo: TCT | |
DATA DATA ST AT A TUOURL
Dettaglio AVVISO PRESENTAZIONE SCADE]

Ogni voucher & contraddistinto da un codice che | """ " Merie=t= | Fare click su questaicona
Verra assegnato solo dopo il salvataggio del per compilare la nuova
formulario di presentazione. richiesta. —
Fino ad allora il voucher viene indicato come Richiesie in presentazione e attuazione -
‘provvisorio’ ed ai progetti non vengono
assegnati i codici. CODICE TITOLO STATO AZIONI

—
Enti Beneficiari coinvolti: 1 aofiz e , io) Richiesta Piano InC ilazi I L P
Numero di lavoratori in formazione: 4 (Prowisario 2 mativa avwiso AD0113 n -emprazons - B

L — N
i i >
IEEL .'n.,.-..-.:.-.-..-:ﬁh ta Piano e et g )

APRIRE UNA NUOVA RICHIESTA
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Si consiglia di compilare prima le
Informazioni Generali (Sezione A), per
poi procedere con l'inserimento dei
Voucher (Sezione B).

([

Compilazione Richiesta Vouchers Ao313 (Provvisorio)

(Numero: 15367492519)

Per la presentazione della richiesta di Voucher & necessario compilare tutte le sezioni. i 5 ' Ko
La presenza di uno o piu punti esclamativi informa

) ) ] S ~ | che uno o piu campi obbligatori non sono stati
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione g compilati correttamente.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la rig

I E il PN ATOTIE TIel 1Tl T L PO EsIDE s vAa e T T VO LA R A TTCHCS

bottone "Invia Richiesta".

) L o ) o Per inserire le Informazioni Generali, fare click sul
Prima di inviare la richiesta, verificare attraverso la stampa della richiestal link “Modifica”

presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qui per riportare le modifiche all'interno di questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

Indietro ISaIva Formulario di presentaziune]

INFORMAZIONI GENERALI
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SEZIONE A Compilare tutti i campi
| relati alla Sezione A Al [N
Nome d termine dell'inserimento dei
g ) !
dati, fare click sul bottone
Cognome A “Salva” in fondo alla pagina
Telefono { per salvare le modifiche.
Fax ' | Dopo il salvataggio il
S i sistema tornera alla pagina
precedente.
Ruolo nell'ente ’TCT 1 |

Comparto in cui opera I'ente giuridico

Scuola (@]

Socio Assistenziale ~

Altro (Specificare)

Accordo parti sociali

INFORMAZIONI GENERALI
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Compilazione Richiesta Vouchers Ao313 (Provvisorio)
(Numero: 1367492519)

Per la presentazione della richiesta di Voucher é necessario compilare tutte le sezioni.

Durante la compilazione del formulario & possibile salvare il lavoro in bozza (cliccando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
tale da poter continuare la compilazione in un secondo momento. Quando una sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezioni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondEE, é necessario cliccare sul

bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare attraverso la stampa della richiesta stessa se tutte le informazioni generali del soggetto

presenti nel profilo sono aggiornate.

Se viene modificato il profilo premi qui per ripartare le modifiche all'interno di questd Per inserire un Voucher, fare click sul link

“‘Aggiungi”.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é piu modificabile.

I Sezione A Informazioni Generali Modifica
Serione B Youchers
Salva Formulario di presentazione

AGGIUNTA DEI VOUCHER
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Contenuti e articolazione

Compilare tutti i campi relativi al Voucher.

Titolo del percorso di formazione  |titolo da definire |
Tipologia di erogazione del voucher © 1. Al di fuori dell'azienda Se la formazione viene affidata ad un
= Ente & necessario specificare la tipologia
pologia formatore e dell’Ente erogatore della formazione.

Qualifica ente erogatore della AL accreditati per attivita form

P o acereditatiper atty we presso le singold - S |'erogazione del voucher € al di fuori
Ormmazlone 281011 O Province autornolry

Clero della Pubblica 1st|  A€lI'AZienda il fornitore puod essere solo

B. accreditati presso il
i el personale della Scuola (DM un Ente

per la for
n.177/2000);

C. accreditati e provider presso I'Albo narionale dei
provider per l'erogazione di eventi relativi alla Formazione
Continua in Medicina e per i gquali il Ministero della Salute

ha gia assegnato i relativi crediti;

. ye . .
D. scuole pubbliche, statali o paritarie, universitd, consorzi AI termlne de” Inserlmento del
universitari e interuniversitari, I.R.R.E. e istituti pubblici di
. . . “ ”

ricerca; dati, fare click sul bottone “Salva

E. associazioni di categoria e sindacali firmatarie di CCINL
nazionali, enti di formazione emanazione o controllati dalle p H
in fondo alla pagina per salvare

predette organizzazioni;
F. soggetti pubblici (Aziende USL, Amministrazioni centrali

e periferiche, Vigili del fuoco, ete.); Ie m0d|f|Che.

G. enti di coordinamento di centri di formazione

professionale finanrziati nel quadro della legge 40/87. Dopo |I Salvatagglo |I SIStema
Tipologia Voucher [ Standard (solo formazione)

— e e o o o e e e e e e = = == = == == == == == = {O[NE€ra alla pagina precedente.

Salva | | |¥i¥uu i
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Titolo del percorso di formazione

Contenutie articolazione

‘titolo da definire |

Tipologia di erogazione del voucher ©

1. Al di fuori dell'azienda

ogia formatore

ndicare Titolo professionale

Tipologia ¥

dnterno dell'azienda

1. Ente
2. Libero Professionis

Compilare tutti i campi
relativi al Voucher.

Se la formazione viene
affidata ad un libero

Standme)

Certificazioni Rilasciate

O oOodO

oo 00O

professionista viene chiesto
il suo titolo professionale.

Integrato con attivita di orientamento

Integrato con attivita di bilancio delle competenze
Integrato con attivita di accompagnamento alla
mobilitd/ outplacement,/ ricollocazione

Integrato con attivita di sostegno per particolari tipol
utenza

IWessuna certificazione

Dispositivi di certificazione rilasciati dall'organismo re
dal fondo

Dispositivi di certificazione regionali

Acquisizione titoli riconosciuti (patentini conduzione d

Al termine dell’inserimento dei
dati, fare click sul bottone “Salva”
in fondo alla pagina per salvare
le modifiche.

Dopo il salvataggio il sistema

tornera alla pagina precedente.

Salva| | I)EIRL.“:

AGGIUNTA DEI VOUCHER
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Una volta salvato il Voucher, sara possibile inserire le informazioni sul lavoratore ed il calendario delle lezioni.

(Numero: 1 367492519)

rio compilare tutte le sezioni.

Per inserire le informazioni sul
lavoratore, fare click sul relativo link.

ando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
omento. Quando una s

ione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.
e la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul

7 formulario, per inoltr,
bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare atiraverso la stampa della ri
presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qui per riportare le modifiche all'interno

esta stessa se tutte le informazioni generali del soggetio

| questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non é pit modificabile.

Informazioni Generali Modigica

Youchers

Per compilare i voucher cliccare: sul titolo per i dati geherali, sul nome per | dpti del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Richiesto Lavoratore Calendarnio
[tot. in ore)

primo 0 =4

0 Elimina | Duplica

Salva Formulario di presentazione]

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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Dati del Lavoratore da Formare

Codice Fiscale
Cittadinanza
Sesso

Nome
Cognome

Data di nascita del lavoratore

Regione di nascita

Provincia di nascita

Email

Posizione Lavorativa

Matricola

alva Annulla

==

Italia El

Maschio El

|01/01/1990

Formato Data: GG/ MM/ AAAA

LAZIO [=]
Roma El
I IS S S S S -
I O S S S S - -

Bl

Seleziona la matricola El

N

Scegliere la matricola INPS
del lavoratore.

Nel caso di lavoratore
religioso, scegliere una
qualunque delle matricole
presenti nell’elenco.

Nel caso di lavoratore nato
all’'estero scegliere
regione=stato estero,
provincia=estero.

Compilare tutti i campi
relativi al Lavoratore. Al
termine dell’inserimento dei
dati, fare click sul bottone
“Salva” in fondo alla pagina
per salvare le modifiche.

Dopo il salvataggio il
sistema tornera alla pagina
precedente.

INFORMAZIONI SUL LAVORATORE
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Compilazione Richiesta Vouchers A0o313 (Provvisorio)

(Numero: 4
Per inserire le date delle lezioni in .
Perla prezy . A ) ) le sezioni.
Durante la Calendarlo! fare click sul link appOSItO. {cliccando sul bottone "Salva" presente alla fine di ogni sezione) in modo
tale da pot a sezione & incompleta appare un punto esclamativo rosso.

Una volta terminata la compilazione di tutte le sezigni del formulario, per inoltrare la richiesta di finanziamento a FondER, & necessario cliccare sul

bottone "Invia Richiesta".

Prima di inviare la richiesta, verificare attrgverso la stampa della richiesta stessa se tutte le informazioni generali del soggetto

presenti nel profilo sono aggiornate.
Se viene modificato il profilo premi qua per riporfare le modifiche all'interno di questa richiesta.

Attenzione!! Una volta inviata la richiesta non & pifi modificabile.

orrziont Gonoran odiic

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per i dpti generali, sul nome per i dati del lavoratore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

- _

O __ Elimina | Duplica

Elenco Voucher

primao

Indietra [Salva Formulario di presentazione

CALENDARIO LEZIONI
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Per aggiungere una lezione

fare click sul bottone Per duplicare una lezione fare click sul

R s , bottone ‘Duplica’.
JItNGE & S2 ONEs Sara possibile modificare data e orario e

salvare la nuova lezione.

Calendario|Lezioni

e ow e e

_SCU0lA arcobalend

16/05/2013 09:00-14:00

Per modificare | dati di una lezione
gia inserita fare click su ‘Modifica’.

(

Per eliminare una lezione
fare click su ‘Elimina’.

CALENDARIO LEZIONI
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Dati Modulo didattico

Data svolgiments Non e possibile inserire lezioni
che abbiano data e ora di
Data lezione - inizio antecedenti il giorno 16
Orario inizio del mese successivo a quello
di presentazione.
QOrario fine
Modalita formativa
Aula |Z|
Tematica formativa - N ! £
Compilare i campi relativi
Sviluppo delle abilitd personali |Z| a”a data de"a IeZ|One AI
L rolgi i :
e — fare click sul bottone per
Denominazione sede | | salvare le modifiche. Il
. sistema tornera alla
Regione e - pagina precedente.

incia Roma  [v]

| _‘;alva | hml.la_!
/

ATTENZIONE: La prima data di lezione di ogni voucher deve essere prevista entro 60 giorni a partire dal 16,
compreso, del mese successivo a quello di presentazione.

INSERIMENTO LEZIONE
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Il numero di ore di lezione deve essere
compreso tra 4 e 40 se la formazione viene
erogata da un’Ente.

Deve essere compreso tra 4 e 16 se erogata
da un libero professionista.

Il sistema verifica automaticamente
I'eventuale sovrapposizione delle date e

Calendario Lezioni degli orari di lezione.
T T S S T S
=riinla arcohalal
16/05/2013 09:00-14:00 - Modifica | Elimina | Duplica

Al termine dell'inserimento del
calendario delle lezioni, fare
click sul bottone “Indietro” per
tornare alla schermata di

=| gestione Voucher.

|Aggiungi Lezinne| |Indietm|

INSERIMENTO LEZIONE
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Per duplicare un Voucher fare click sul link “Duplica” relativo al
Voucher considerato.

Il processo di duplicazione creera un nuovo Voucher con le
informazioni generali e le date di calendario.

Si dovranno quindi compilare i dati del lavoratore e I'importo
richiesto.

Se7ione A Infarmazioni Generali Mofifica

Per compilare il voucher cliccare: sul titolo per I dati generali, sul nome per | fali del lavoratory

& sulle ore per modificare If calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Richiesto Lavoraton : Ca endario
(tot in ore)

primo

€40 maria rosgi

primo £40

DUPLICARE UN VOUCHER
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Al termine dell’inserimento dei dati sara
possibile salvare il formulario di
presentazione.

Eventuali errori o campi obbligatori non
compilati saranno segnalati da punti

esclamativi.

. ¢ X Modifica
Una volta salvato il formulario non potra ’
piu essere modificato. Aggiungi

erali, sul nome per [ dati del lavordtore e sulle ore per modificare il calendario del corso.

Elenco Voucher Importo Richiesto Lavoratore Calendanio
[tot. in ore)

primao £40 mario rassi Elimina | Duplica

primao €40 nicoletta rossi 4 Elimina | Duplica

(@Iariu di presentazione

L'importo massimo richiedibile con riferimento alla classe dimensionale dell’azienda (considerata a livello di ente
= giuridico) é stabilito nel’Avviso, se I'importo richiesto supera il massimale uscira il messaggio

‘La richiesta supera il massimale di riferimento previsto dall’avviso’.

SALVA FORMULARIO RICHIESTA
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Una volta salvato il formulario: z:mz 12/03/2012 31/12/2013 € 5.600,00 € 5.600,00 @
: : ) inea
w 1. viene assegnato il codice del voucher .. | 2904201 13/06/2013 €0,00 £0,00 N
M
“ 2. la richiesta passa in stato inea
1 ‘|n presentazione’ nza 29/04/2013 311252013 € 0,00 € 0,00 @
|
3. € possibile stampare il formulario. o o
S_ ; d h I,_ K d | f | i rs 29/04/2013 311272013 € 4.680,00 € 4.600,00 @
i ricorda che ’'invio del formulario
i e SOLO telematico. N . A
E necessario completare la richiesta !
A — voucher caricando gli allegati previsti
Ruolo: ICT AZiendali, Settorialile Ternitd WAL K= VA Ko

Jettaglio
DATA DATA
AVVISO PRESENTAZIONE SCADENZA STATO AZIN
Finanziamento totz le Fondel Riceyuto L1493 . Bichiscta =)
. -— G In Fresentazione s
Accreditamento -

Richiesto: € 0.00
Approvato: € 0.00
Rendicontato: € 0.00
Certificato: € 0.00
Mumero richieste totafi: 1

Enti Beneficiari coinvglti: 1

Mumero di lavoratori ip formazione: 2

Richieste in presentazione e attuazione

N
TITOLO N STATO .~ AZION] % 1

/ Richiesta Vouchers 2 DSy LAY g
A0313_0003 ) In Presentagdone o~ -
awiso AD313 i ‘

Archivio Richieste

CARICA ALLEGATI



onder

fende enti raligiosi

File Domanda_richiesta_voucher.docx archiviato con success 4 : P 3
1. Si seleziona il file da caricare.

Dimensione Massima di og:l singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 nfinuto circa per Mb e fil e ol

Ao0313_0t

1. Domanda di Finanziamento di Richiesta \@313_' _p2_domanda_finanziamento.docx/

2. Testo dell'accordo tra g Parti Sociali e tutti |
documenti comprovanti lafichiesta di condivisione x
alle Organizzazioni Sindadal. (file zip)

3. Requisiti professionali dgl Soggs m“ assun file selezi mnato
della formazione: Documentaziongl 3. Viene contrassegnato I'allegato caricato. ;
4. Viene indicato il nome del file caricato.
CARICA ALLEGATI




onder

fendo enti raligiosi

Q File Domanda_richiesta_voucher.docx archiviato con successo AghaelecamBlgTe g areaty hasl
- = sceglierne un altro e il sistema lo carichera

sostituendolo al precedente.

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb Si carica il nuovo file scelto.
A0313_0t

M{ P

v A\ y
1. Domanda di Finanziamento di Richiesta Voucher s/ A0313_" _p2_domanca_ﬁnanaa@

2. Testo dell'accordo tra le Parti Sociali e tutti i
documenti comprovanti la richiesta di condivisione

Sceglifile Nessun file selezion ito

7/
4

Invia Richiesta Voucher m
CARICA ALLEGATI




onder

fendo enti raligiosi

0 + File accordo.docx archiviato con successo ...
+ File requisiti.docx archiviato con successo ..

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M Verificare che tutti gli allegati siano stati caricati.
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb

A0313_ ..

3

1. Domanda di Finanziamento di Richiesta Voucher \.’ A0313_ ~ _p2_domanda_finanziamento.docx Scegli file Nessun file selezionato

2. Testo dell'accordo tra le Parti Sociali e tutti

documenti comprovanti la richiesta di condivisione V’ h0313_( . _p3_modulo_parti_sociali.docx eIy Nessun file selezionato

alle Organizzazioni Sindacali. (file zip)
3. Requisiti professionali del Soggetio Erogatore \, AG13.0. |4 seculsll srogatore dock Scegl i Nessun file selezionato
della formazione: Documentazione. - -

‘ Invia Richiesta Voucher ’ Indietro

Caricati tutti gli allegati sara possibile inviare la richiesta.
Una volta inviata la richiesta non puo essere piu modificata.

INVIO RICHIESTA VOUCHER



onder

fende enti raligiosi

E’ possibile visualizzare il Protocollo dei
documenti allegati alla richiesta di

finanziamento.

Si tratta del Protocollo Documentazione
che registra la trasmissione dei
documenti in entrata/uscita tra ente e

FondER.

Avvisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

AVVISO AT BATA MASSIMALE RESIDUO ATTIA
APERTURA CHIUSURA RICHIEDIRILE |  RICHIESTA
AD113 - Linea
1(Scadenza | 16/06/2013 15/09/2013 £ 2.400,00 € 2.400,00 N
2
A0113 - Li
- L SRS E NAEVUPCUCT.C U M-T V-0 M-S L.
AO213 16/05/2013 31/12/2013 £ 2.400,00 € 2.400,00 N
A0313 -
Vouchers 03/05/2013 3171272013 € 960,00 € 576,00 N
2013

Una volta inviata la richiesta lo
stato diventera ‘Presentato’.

Attendere 'esito della
valutazione da FondER.

Richieste di finanziamento in presentazione e atfuazione

Nettaelin

Dettaglio
CODICE TITOLO sTATO AZIORI
AD3T3_0180 awviso ADI13 Presentato -

7

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

VERIFICA RICHIESTA PRESENTATA




onder

fendo enti religiosi

Il FondER potrebbe richiedere di integrare la richiesta
presentata caricando una lettera di richiesta integrazione
sul Protocollo Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per

Lo stato della Richiesta comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.

Voucher diventera » : : _

‘Richiesta Integrazione’. Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.
Vouchers 03/06/2013 IAM2I20M35 £ 4.680,00 £ 4.680,00 N

2013

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Dettaglic
CODICE TITOLO STATO (} AZIONI
- Richiesta Vouchers /Ri:h'iesta
S avviso A0313 \Integrazione
v

Per visualizzare i documenti
da integrare cliccare su i
guesta icona.

RICHIESTA INTEGRAZIONE

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani




onder

fendo enti raligiosi

Elenco allegati alla presentazione della riq

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb

Il file da ricaricare per I'integrazione viene
evidenziato.

Per caricare il nuovo file bastera sceglierlo
e caricarlo, verra sostituito al precedente.

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta Voucher e copia del
documento d'identita del firmatario
(in caso di pid file, caricare i
documenti in formato zip)

W Ao

2. Testo dell'accordo tra le Parti
Sociali e tutti | documenti
comprovanti la richiesta di
condivisione alle Organizzazioni
Sindacali. (file zip)

A0313_0(

3. Requisiti professionali del
Soggetto Erogatore della
formazione: Documentazione.

_p2_domanda_finanziamenfo.pdf

—p3_modulo_parti_sociali pyf

-

130704_092150.pd

Sceqgli file BiESY I RiEEE SaiGELD]

4. Eventuali altri allegati (non
obbligatori, in caso di pid file
allegare zip)

X

Si carica il nuovo file.

Invia Richiesta Voucher

RICHIESTA INTEGRAZIONE



onder

fendo enti raligiosi

Elenco allegati alla presentazione della ri

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M

Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb Venficare che tuttl gli allegati siano statl

caricati.

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta Voucher e copia del
documento d'identita del firmatario \/ AD313_0( ._p2 domanda_finanziamnto pdf
(in caso di pid file, caricare |
documenti in formato zip)

2. Testo dell'accordo tra le Parti
Sociali e tutti | documenti
comprovanti la richiesta di J 40313_00 . p3_modulo_parti_sociali pdf
condivisione alle Organizzazioni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del
Soggetto Erogatore della - J AD313_00 _p4_requisiti_erogatore._20130704_092150 pdf
formazione: Documentazione

4. Eventuali altri allegati (non

obbligatort, in caso di piu file X Caricati tutti gli allegati sara possibile inviare la richiesta.

Una volta inviata la richiesta non puo essere piu modificata.

YD 7

RICHIESTA INTEGRAZIONE

allegare zip)




onder

fendo enti raligiosi

Elenco allegati alla presentazione della richiesta: Ao31

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb

1. Domanda di Finanziamento di
Richiesta Voucher e copia de|
documento d'identita del firmatario

(in caso di pit file, caricare i <

ERRORE

| termini stabiliti dall’Awiso per llintegrazione della
richiesta sono scaduti.

\

documenti in formato zip)

2. Testo dell'accordo tra le Parti
Sociali e tutti | documenti
comprovanti la richiesta di
condivisione alle Organizzazioni
Sindacali. (file zip)

3. Requisiti professionali del Questo messaggio compare se sono scaduti i termini

Soggetio Erogatore della previsti dall’Avviso per I'integrazione della richiesta. ezionato
formazione: Documentazione.

4. Eventuali altri allegati (non
obbligatori, in caso di pi file X
allegare zip)

RICHIESTA INTEGRAZIONE




onder

fende enti raligiosi

Avvisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

Den|
PAS
Sed
Leg|

finanziamento.

Si tratta del Protocollo

Catsq
Mat
Mun|
Com

Ider

E’ possibile visualizzare il Protocollo dei
documenti allegati alla richiesta di

Documentazione che registra la
trasmissione dei documenti in
entrata/uscita tra ente e FondER.

o | 0 T o T e | oo |
AD113 - Linea
1(Scadenza | 16/06/2013 | 15/09/2013 € 2.400,00 € 2.400,00 N
2)
AD113 - L
| tenes2013 | 311272013 € 2.400,00 € 2.400,00 N
AO213 16/05/2013 | 31/12/2013 € 2.400,00 € 2.400,00 N
AD313 -
Vouchers 03/05/2013 | 31/12/2013 € 960,00 € 576,00 N
2013

Una volta inviata la richiesta lo
stato diventera ‘Presentato’.

Attendere 'esito della
valutazione da FondER.

Dettaglio

Richieste di finanziamento in presentazione e atfuazione

CODICE

TITOLO

STATO

Ao 020

Richiesta Vouchers

/F'resentatcu

Nettaelin

avwiso AD3T3

¢

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

RICHIESTA INTEGRAZIONE



onder

fende enti raligiosi

| La lettera che comunica I'esito della valutazione Fonder
| viene caricata sul Protocollo Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante

| dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.

) | Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.

Lo stato della Richiesta L
Voucher diventera Vouchers 03706/2013 ITAM2i2013 £ 960,00 £0,00 I&

‘Gestione’ se la richiesta e
stata ammessa.

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazio

CODICE TITOLO /‘S]J IQ\ AZIONI

l Richiesta Vouchers
AD313_0M39 Gesti S ¥ | —
- avviso AD313 2 ":'Q e (L_J

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Dettagli . . . e s
= Aziendali, Settoriali e Territoriali

RICHIESTA AMMESSA




onder

fende enti raligiosi

_ Matricola INDS (attivel: 2 | formativi | 01/04/2015 | 01/04/2025 £0,00 €0,00 N
La lettera che comunica I'esito della valutazione Fonder
viene caricata nel Protocollo Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante 322015 | €1.200,00 €1.200,00 N
dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per
comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.

resentazione e attuazione

La richiesta non ammessa al finanziamento viene
spostata nell’Archivio Richieste.

pste di finanziamento in lavorazione o attuazione.

Per accedere all’Archivio Richieste cliccare qui.

i Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Finanziamento totale Fonder Ricevuto

Aziendali, Settoriali e Territoriali

AVVISO DATA APERTURA DATA CHIUSURA AZIONI
Richiesto: € 2,207.00 0113 - Richs
Approvato: € 1,047.00 . este 03/05/2013 31/12/2020 N
Rendicontato: € 560.00 Fereditamento

Certificato: £ 560.00

Mumero richieste totali: &
Enti Beneficiari coinvolti: 76 Richieste di accreditamento in presentazione e attuazione
Mumero di lavoratori in formazione: 230

DATA DATA STATO
CoDICE PRESENTAZIONE SCADENZA RICHIESTA AZIONI

Archivio Richieste

N

RICHIESTA NON AMMESSA




onder

fende enti raligiosi

Archivio Richieste di Finanziamento

Codice Data Inizio Per visualizzare la lettera con l'esito della
| Valutazione Fonder accedere al Protocollo
AD115_0485 Arﬂnﬂm . Documentazione.
AD115 0416 Nel Protocollo Documentazione sono £ 0,00 =
o presenti i documenti allegati alla richiesta. | :
AD115_0351 AMMEsso E0.00 = =
e . eronais oe| PEF accedere al Protocollo Documentazione | .. . = A
o cliccare qui.
AD212_1293 Ammesso 12/012013 12/012013 40 € 560,00 € 560,00 €000 €000 =l m

Per visualizzare il formulario della richiesta
cliccare qui.

RICHIESTA NON AMMESSA



fendo enti raligiosi

Gestione dei Voucher

GESTIONE DEI VOUCHER




Fare click su questa icona per la gestione del Voucher.

onder

fende enti raligiosi

» Finanziamenti di cui si pud beneficiare
Fare click su questa icona per visualizzare il Protocollo
Document_a2|one che contiene i documenti in DATA DATA SSIALE RESIDUO A.I_I.Nl
entrata/uscita tra ente e FondER. APERTURA CHIUSURA RICHIEDIBILE RICHIES
Attraverso questa icona si accede anche al canale
telematico di trasmissione di documenti a FondER. 16062013 15/09,/2013 £2.400,00 £ 7.400,00 &
ADTI3 -Linea | e ro5s2013 | 31712/2013 | €2.400,00 | €2.400,00 N)
Pasizione FondER _
Fare click su questa icona per la visualizzazione {'* 16/05/2013 | 31/12/2013 | €2.400,00 | € Z2.400,00 N
del formulario presentato. 3 -
Humero Lavoraton Aderenti: 8 Vouchers 03/05/2013 | 31/12/2013 £ 960,00 £0,00 N)
Competenza Ultima DM: 2017 /11 2013
A SegUitO de"a nOtiﬁca dl Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione
ammissibilita da parte del
FondER, lo stato della CODICE TITOLO STATO AZIPNI
richiesta passera a ‘Gestione’. Richiesta Vouchers -G/t Yo Yo
o n i vviss AD313 'E'.': 1one emp = ). .
73 {7 ]

Dettaglic

ACCESSO ALLA PAGINA DI GESTIONE



onder

fendo enti raligiosi

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118 o

Da questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.
E' possibile modificare solo i voucher ammessi

Richiesto { tot_in ore }

DISTURBI D

Marianna €120 &/6 AMMESSO
eliin i lIEs Simonetta €120 AMMESSO
3 DISTURSIEE Per modificare i calendari dei voucher ammessi cliccare qui.

ATTENZIONE: La prima data di lezione di ogni voucher deve essere prevista entro 60 giorni a partire dalla
data di notifica compresa.

MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE




onder

fendo enti raligiosi

CALENDARIO LEZIONI - CODICE VOUCHER 13
Gioia

ULTIMO CALENDARIO APPROVATO [6 ore]
i Jowo oo o
a0

Centro

9:0-13:0 4

Centro

30 14:0-16:0 2

CALENDARIO IN CORSO DI MODIFICA QUINTER EES T

Cowsicaom—Jome [ on
a0

9:0-13:0 4

Centro

Modifica Elimina | Duplica

- 14-0-160 2 EEILIE Modfica | Elimina | Duplica

Indietro Salva Mo

E’ possibile modificare le date di lezione per i
voucher ammessi facendo click su ‘Modifica’.

MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE




onder

fendo enti raligiosi

Per I'elenco delle restrizioni
fare riferimento alla prossima
pagina di Guida.

F—=

CALENDARIO LEZIONI - CODICE vVOUC
Gioia

ULTIMO CALENDARIO APPROVATO [6 ore]

L

Centro

9:0-13:0

30 14:13-15:0 2 centro

30 9:0-13:0 T Una modifica fatta al calendario, viene
segnalata come modifica da salvare.

a0 14:0-16:0 2 LS

Indietro ( Salva Modifiche Calendario >| ‘Ag inunoi | ”in"n'
/

Per non perdere le modifiche fatte al calendario
fare click su ‘Salva Modifiche Calendario’.

MODIFICA DELLE DATE DI LEZIONE



Aﬂer
fende eati religios!

. Non e possibile inserire date di calendario che vadano oltre i 6 mesi
dalla data di notifica del finanziamento da parte di FondER.

. La data e l'orario di lezione possono essere modificati fino a 24 ore
prima dell’inizio previsto.

. La durata complessiva del voucher non potra essere superiore a
guella approvata da FondER.
Una volta trascorso detto termine, la lezione non e piu
modificabile.

. Il sistema verifica automaticamente che le date di calendario non si

sovrappongano.
In caso contrario verra mostrato un apposito messaggio di errore.

CONTROLLI DI CALENDARIO




Aﬂd&r
fende et religics!

Rendicontazione Richiesta Voucher

RENDICONTAZIONE RICHIESTA VOUCHER




onder

fende enti raligiosi

Awvisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

DATA DATA RESIDUO ATTIVA
AVVISO APERTURA CHIUSURA MASSINALE RICHIEDIBILE RICHIESTA
3113 - Linea
1 (scadenza | 16/06/2013 | 15/09/2013 | €2.400,00 £2.400,00 N
Per procedere con la
rendlcontaZ|0ne del p0113 - Linsa 16 0 7013 24 7470004 £ o gnn o £ngon o AE_
- . .
Voucher cliccare su AD213 16/05/2013 | 31/12/2013 | €2.400,00 £ 2.400,00 N
questa ICONa. AD313 -
Vouchers 03/05/2013 | 31/12/2013 £960,00 £0,00 N
2013

Dettaglio

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

CODICE

TITOLO

STATO

Facendo click su questa icona e’ possibile 0313 0139 Richiesta Vouchers Gestione
- avviso AD313

< - ~
visualizzare il Protocollo Documentazione ~ v>®

che registra i documenti in entrata/uscita tra
ente e Fonder.

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

Aziendali, Settoriali e Territoriali

ACCESSO ALLA PAGINA DI RENDICONTAZIONE




onder

fendo enti raligiosi

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118 o

Da questa schermata potete gestire i calendari dei voucher.
E' possibile modificare solo i voucher ammessi

Richiesto [ tot. in ore ) ( Giustificativi )

CORSO DI
Alberto € 160 AMMESSO
H
Richiesto
CORSO DI

Franco £ 160 AMMESSO

- Per procedere con la rendicontazione di un s AT
Voucher e necessario allegare tutta la ichiesto | (ot in ore) ( Gius! Hicativi)
corso Dl | documentazione prevista dall’Avviso.
3 L'icona per accedere alla pagina di ﬂ_
Rendicontazione non € presente se vi SOno

ancora delle lezioni da attuare.

RENDICONTAZIONE VOUCHER

AMMESSO




onder

fendo enti raligiosi

Dopo I'ultima data di lezione &’ indicato
Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M il numero dei giorni rimanenti per I’'invio
Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb della rendicontazione.

A0116_or -Voucher N. 1 - Alberto
software

Numero di giorni rimanenti per l'invio della rendicontazione: 55 -

1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto erogatore x 5.9 Messun file selezionato.

2. Notula/Fattura rilasciata dall'Ente erogatore o dal Professionista, compreso eventuale F24 x
quietanziato (.zip)

Messun file selezionato.

3. Documenti di spesa (cartella zip) attinenti a vitto, alloggio e wviaggio del beneficiario del x
voucher (opzionali)

Messun file selezionato.

4 Titolo di avwenuto pagamento a saldo della notula/fattura dell'Ente erogatore o del

Professionista (copia dell'assegno o della ricevuta di effettuato bonifico, con allegata lista x
movimenti stampata dal conto corrente, in caso di home banking, oppure rilasciata dalla

banca a titolo di avwenuto pagamento

Messun file selezionato.

5. Busta paga del lavoratore destinatario del voucher relativa al mese in cui si @ svolta x
I'ultima lezione del voucher

Messun file selezionato.

RENDICONTAZIONE VOUCHER



onder

fendo enti raligiosi

1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto V’
erogatore

AQ313_000 _1_r1_a essun file selezionato

1. Si seleziona il file da caricare.

2. Motula/Fattura rilasciata dal’Ente erogatore o dal
Professionista, compreso eventuale F24 \/ AD313_00 _1_r2_fattura docx
quistanziato {.zip)

KN Messun file selezionato

3. Documenti di spesa (cartella .zip) attinenti a vitto,
alloggio e viaggio del beneficiario del voucher \, AD313_00  _1_r2_documenti_spesa. pdl
({opzionali)

4. Titolo di avvenuto pagamento a saldo della

notula/fatiura dell’'Ente erogatore o del

Professionista (copia dell'assegno o della ricevuta di

effettuato bonifico, con allegata lista movimenti J “AgB13_00. _1_rd_ricevuta_pagamento.docx | m Messun file selezior

stampata dal conto corrente, in caso di home €-

banking, oppure rilasciata dalla banca a titolo di

2. Si carica il file scelto.

7. Mota di debito intestata a FondER AD213_00 ._1_r7_nota_debito.docx

8. Eventuali altri allegati (non cbbligaton, in ca

id file allegare _zi / ; .
P “d P) 3. Viene contrassegnato I'allegato caricato.

Importo rendicontato: l | (usare il punto come separatori di decimaie)

Invia Allegati ¢ Rendiconta Voucher m

RENDICONTAZIONE VOUCH



onder

fende enti raligiosi

1. Attestazione di frequenza rilasciato dal soggetto V’

AD313_00 ._1_r1_attestazione_frequenza docx m Messun file selezionato
erogatore =

2. Notula/Fattura rilasciata dal'Ente erogatore o dal
Professionista, compreso eventuale F24 \/ AD313_00  _1_r2_fattura docx i = |[R(I[5] Messun file selezionato
guietanziato (.Zip)

3. Documenti di spesa (cartella _zip) attinenti a vitto,
alloggio e viaggio del beneficiario del voucher \, A0313_00  _1_r2_documenti_spesa.padl Eid =B} Messun file selezionato
{opzionali)

4. Titolo di avvenuto pagamento a saldo della
notula/fatiura dell’'Ente erogatore o del

Caricati tutti gli allegati, € necessario
inserire I'importo totale rendicontato.
Usare il punto come separatore di decimale

343_00 _ ._1_rd4_ricevuta_pagamento, docx (=0 |[Ril[5l Messun file selezionato

Verificare la correttezza del nome
della banca e del codice IBAN.
Effettuare eventuali modifiche
prima dell’'invio del rendiconto.

Importo rendicontmto: {usare il punto come SCpa

— | Per presentare la rendicontazione del voucher,
cliccare su ‘Invia allegati e rendiconta voucher’.
~ | Larendicontazione del voucher in

guestione non puo piu essere modificata.

1
N
\\//'A Y

Invia allegati @ Rendiconta Youcher Incti o tro

are le eventual

re la correttezza del c ice IBAMN ed effe
modifiche. E

RENDICONTAZIONE VOUCHER



onder

fendo enti raligiosi

Questo messaggio compare se sono
= scaduti i termini previsti dall’Avviso per

Certificazione | Valutazione Piani Formati - _
la rendicontazione del voucher.

Dimensione Massima di ogni singolo file ca
Durata del caricamento: 1 minuto circa per ]

Ao314 o© -Voucher N. 1
Missio e Mission Il valore del se

x ERRORE ! La data di invio del rendiconto supera di
60gg dall'ultima lezione della richiesta

e

NSO

1. Attestazione di frequenza

; : Ri{e |- Nessun file selezionato.
rilasciato dal soggetto erogatore fog

2. Notula/Fattura rilasciata
dall'Ente erogatore o dal
Professionista, compreso
eventuale F24 quietanziato (.zip)

J A0314_(.. _1_r2 fettura._20150615_113933.docx SiL| Wl Nessun file selezionato.

Il voucher non e rendicontato.

RENDICONTAZIONE VOUCHER




onder

fendo enti raligiosi

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
Ao118 0

Da questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.

E' possibile modificare solo i voucher ammessi Verificare che lo stato del voucher
sia ‘Rendicontato’.

Codice Titolo Lavoratore lllpurto HLELr Sy
Richiesto Rendicontato [ tot. in ore )

CORSO DI
Alberto €160 € 160 RENDICONTATC
- - ‘-‘ Ilda"D
d [ Giustificativi )

CORSO DI.

Franco € 160 ¥ AMMESSO
2 e &

Non € piu presente 'icona per
poter caricare gli allegati.
E’ riportato I'importo rendicontato.

RENDICONTAZIONE VOUCHER



onder

fendo enti raligiosi

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
Ao0118 o

Da questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.

E' possibile modificare solo i voucher ammessi A richiesta conclusa tutti i voucher

dovranno essere stati rendicontati. |

Codice Titolo Lavoratore illpurto LELL e
Richiesto Rendicontato ( tot. in ore )

CORS30 DI

Alberio €160 €160 8/8

Codice Titolo Lavoratore illpurto R
Richiesto Rendicontato

CORSO DOI.

Franco € 160 € 160 8/8

RENDICONTAZIONE VOUCHER



onder

fende enti raligiosi

Facendo click su questa icona e’ possibile
visualizzare il Protocollo Documentazione
che registra i documenti in entrata/uscita
tra ente e Fonder.

Awvyisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

Modifica

Posizione FondER

Categoria Sopgetto: Aderente
Matricole INPS (attive): 1
Numero Lavoratori Aderenti: &

Facendo click su questa icona e possibile
stampare il formulario della richiesta.

DATA DATA RESIDUO ATTIVA
ST TORSSTITATE S
APERTURA | CHIUSURA RICHIEDIBILE |  RICHIESTA
AD113 - Linea
| (Scadenza | 16/06/2013 | 15/09/2013 | € 2.400,00 € 2.400,00 N
2)
AOM3 - L
| 160052013 | 31122013 | €2.400,00 € 2.400,00 N
AO13 16/05/2013 | 317122003 | € 2.400,00 € 2.400,00 N
A0313 -
Vouchers | 03/05/2013 | 31/12/2013 € 960,00 € 960,00 N
2013

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

Dettaglio
CODICE TITOLO STATO ’EIDI'I
Lo stato della richiesta e et arsyrema— 3§
‘Rendicontato’. anse
_ Richiesta Youcher
Atz 0 Awiso AG313
Dettaglio

VERIFICA RENDICONTAZIONE




onder

fende enti raligiosi

Il FondER potrebbe richiedere di integrare la
—| Rendicontazione presentata caricando una lettera di
richiesta integrazione sul Protocollo Documentazione.

difica

—|{ E’ inviata una mail di avviso al legale rappresentante
= dell’ente e al responsabile della Richiesta Voucher per

Y 3 _| comunicare I'avvenuto caricamento della lettera.
Lo stato della richiesta

Girr ) el y % gy B _ _ :
€ Richiesta integrazione’. Per accedere al Protocollo Documentazione cliccare qui.

Richieste di finanziamento in presentazione e attuazione

taglio

CODICE TITOLO STATO

— Do Voo
AD314_0 'c, P e Richiesta Integrazione
awiso A0314 R
Afy

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formati i

Per integrare il rendiconto dei
voucher, fare click su questa icona.

Aziendali, Settoriali e Territoriali

ST L a2l s ——
R et R

C0113 - Richiesta

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE



onder

fendo enti raligiosi

GESTIONE RICHIESTA VOUCHER
A0118 ©

Dia questa schermata potete gestire 1 calendari dei voucher.

E' possibile modificare solo 1 voucher ammessi E’ indicato il voucher da integrare.

1

Lavoratore

Titolo

RICHIESTA
INTEGRAZIONE
RENDICONTAZIONE

Cliccare su questa icona per caricare
| documenti da integrare.

(W ie "8 PS5l PWNVELT LRIV S e. 8 Sech PRNVELT LN
Richiesto { tot. in ore ) ( Giustificativi )

Accoglienza, FAEE S
Micasla £ 660 40 / 40 INTEGRAZIONE
RENDICONTAZIONE
Richiesto [ tot. in ore ) [ Giustificativi )
ST TeEE RICHIESTA
Giuseppina € 660 40 / 40 INTEGRAZIONE
RENDICONTAZIONE

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE




onder

fende enti raligiosi

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M Ay r Sri .l i
ogri singolo f E’ indicato il numero dei giorni rimanenti per

Durata del earicamenta: 1 minuto circa per Mb < o . . ¢
'invio dell’integrazione alla rendicontazione.

A0118 - Voucher N. 1 - Anna Maria

Numero di giorni rimanenti per l'invio dell'integrazione:

1. Attestazione di frequenza

) ) \, AD314_0  _1_r1_attestazione_frequenza._20150427_152552 pdf
rilasciato dal soggetto erogatore

2. Notula/Fattura rilasciata dall'Ente
erogatore o dal Professionista, _ B ~ :
AD314_0  _1_r2_fattura_20150427_145512 pdf Sceqgli file LSS R EEEEra Gl TG
compreso eventuale F24 0
quietanziato (.zip)

3. Documenti di spesa (cartella
Zip) attinenti a vitto, alloggio e x
viaggio del beneficiario del voucher

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE




onder

fendo enti raligiosi

oppure rilasciata dalla ba { - : : : ol '
titolo di avenuto pagam 1. E’ contrassegnato I'allegato da integrare. 2. Si seleziona il file da caricare.

5. Busta paga del lavoratore
destinatario del voucher relativg
mese in cui si e svolta 'ultima
lezione del voucher

i

4 02 _1_r5_busta_paga._20141027_122400.p Sfoglia.. ENESTHRIEET CrahEidR

6. Dichiarazione de minimis del
legale rappresentante dell'Ente
beneficiario, compresa copia del J A0314_0° _1_r6_deminimis._20141027_122400.pdf
documento valido di identita del

legale rappresentante (.zip)

7. Nota di debito intestata a
FondER

J A0314_0 __1_r7_nota_debdito._20141027_122400.paf

v 3. Si carica il file scelto.
8. Eventuali altri allegati (non

P " a2 Oy T I -

_p8_altri_allegati._20141024_130807 .pdf

4. Si trasmette di nuovo la rendicontazione del
voucher dopo la verifica dellimporto.

rendicontat{: (usare il punto come separatori di decimale)

Invia Allegati e Rendiconta Voucher )jglll [ndietro

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE



onder

fende enti raligiosi

Dimensione Massima di ogni singolo file caricabile: 8M
Durata del caricamento: 1 minuto cirea per Mb

Ao314 o -Voucher N. 1
L’ASPETTO ORGANIZZATIVO E PRATICO DEL SETTORE CUCINA PER EDUCATORI ASILI NIDO E

INSEGNATI DELLA SCUOLA d
¥

3 )i

(X | termini stabiliti dall'Avviso per lintegrazione della rendicontazione sono scaduti. )

., A
_— e

Se sono scaduti i termini indicati nell’Avviso per poter integrare un rendiconto
presentato, compare questo messaggio: non e possibile procedere.

RICHIESTA INTEGRAZIONE RENDICONTAZIONE




Aﬂd&r
fende et religics!

Canale tematico di trasmissione dei documenti a/da FondER

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI




onder

fendo enti raligiosi

E’ possibile visualizzare il Protocollo dei
documenti allegati alla richiesta di
finanziamento.

Si tratta del Protocollo Documentazione
che registra la trasmissione dei
documenti in entrata/uscitatra ente e
FondER.

Avvisi in corso e Finanziamenti di cui si pud beneficiare

AVVISO AT BATA MASSIMALE RESIDUO ATTIA
APERTURA CHIUSURA RICHIEDIRILE |  RICHIESTA
AD113 - Linea
1(Scadenza | 16/06/2013 15/09/2013 £ 2.400,00 € 2.400,00 N
2
A0113 - Li
- L SRS E NAEVUPCUCT.C U M-T V-0 M-S L.
AO213 16/05/2013 31/12/2013 £ 2.400,00 € 2.400,00 N
A0313 -
Vouchers 03/05/2013 3171272013 € 960,00 € 576,00 N
2013

Richieste di finanziamento in presentazione e atfuazione

CODICE TITOLO STATO
Richiesta Vouchers
Al313_ 060 awviso AD313 Presentato

Nettaelin

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI




onder

fende enti raligiosi

Dopo aver cliccato sull’icona di accesso al Protocollo Documentazione si apre questa pagina.

E’ possibile inviare una comunicazione o richiesta autorizzazione al FondER.

D

Dun

s La comunicazione viene inserita nel Protocollo Documentazione.
1 g o =]

3% T myynions 1! i A1 £21

inviare atraverso il bottone "Sfoglia/Scegli File".
1. Indicare tipologia file.}"

2. Indicare I'oggetto del file.

3. Scegliere il file.

4. Inviare il file scelto.

Tipolggia File Oggetto (max 20 caratie]

)

— — ”~ N\
[ & ) TR Messun file selezionato l invia File )

PROTOCOLLO DOCUMENTAZIONE IN ENTRATA / USCITA

Num. Data Verso Tipo Documento Richiesta Oggetio Documento
Prot. Spedizione

051112013 Lettera esito ammissibilitd Richiesta

9593 191508 Uscita Vauchars AD313_0455 Lettera ammissibilita richiesta voucher

INVIO TELEMATICO COMUNICAZIONI



fende enti raligiosi

AU515 - Piani
Modifica formativi 01/04/2015 01/04/2025 € 0,00 € 0,00 N
portabilita
s AD116 -
Posizione FondER Viouchers 27/01/2016 31/12/2016 € 600,00 € 600,00 ™)
2016
Categoria Soppetto: Aderente e Attuatore
Mabricale: RIS (arkiva): 1 AD216 - HNeo- 57 0112016 31/12/2016 € 0,00 € 0,00 N
Humero Lavoratori Aderenti: 7 aderenti
Competenza Ultimo DM: 2015708 AD216 - Piani
Identificativo: 1 EI::::; 27/01/2016 29/02/2016 € 1.200,00 € 1.200,00 N
4 ) .
Nella MyHome e presente I Archivio sroaaote | e120000 | € 120000 N
Richieste dove vengono raccolte tutte le
T richieste di finanziamento presentate

Ruolo: ICT

dellente che hanno raggiunto uno stato

conclusivo (saldato, revocato, rinunciato,
non ammeSSO)_ roLo STATO AZIONI

Piano L = -
m ar  arvico AD215 In Compilazione x i

Richiesto: € 0.00

Richiesta V/ her ~
Approvato: € 0.00 AD115 (Provvisorio) rehiesta vouchers In Compilazione x 4
avviso AD115
Rendicontato: € 0.00
Certificato: € 0.00 Richiesta Vouchers E -~
AD314 (Provrvisors In C ilazi x =os 4
Numero richieste totali: 66 (Provvisorio) avviso AD314 i e

Enti Beneficiari coinvolti: 1

Numero di lavoratori in formazione: 2

Accreditamento per la Presentazione, Gestione e Rendicontazione dei Piani Formativi
(  Archivio Richieste )M Aziendali, Settoriali e Territoriali
ARCHIVIO RICHIESTE




onder

fende enti raligiosi

Dopo aver cliccato su Archivio Richieste si apre questa pagina.

Archivio Richieste di Finanziamento

Data Inizio Data Fine Ore Totali di Richiesto
Attuazione Attuazione Formazione

@ Revocato 0 £1. £1. £1. £1. o =
AD3fE_01 Revofato 0 1. 1. €1 €1 =
K Per ogni richiesta viene riportato il codice, lo stato e i dati del finanziamento. =
ADITE_OI Revocato 18M02015 0271112015 14 €1, €1, €1, €1, =
AD315_0I E 1. €1. €1 E =

Se stato richiesta ‘saldato’ e riportata la data del saldo.
AD315_0( 1. £1. £1. =

AD314_01 18/07/2014 01082014 52 £1. €1, €1, €1, Pl
ADE-]E_DE [3_1I|I|:ITI||2|:I_15 28!']2}2']-]4 AN MNE 4 [xlnl F=i | F=i | =i | F=i | F - mj

Nom E’ possibile accedere al Protocollo Documentazione J
e per visualizzare i documenti scambiati tra ente e Fonder. 2
Entrando nel Protocollo e possibile inviare una comunicazione.

ARCHIVIO RICHIESTE




onder

fende enti raligiosi

Impoeitante

L'Ente Beneficiario potra presentare una o piu richieste di Voucher, anche in
periodi diversi nell'ambito della vigenza dell’avviso.

Due sono le condizioni:

1. Su FondERWeb non puo esserci piu di una richiesta in lavorazione per volta.

2. L'importo massimo richiedibile dall’Ente Beneficiario per tutte le richieste di
Voucher effettuabili nel’ambito della vigenza dell’Avviso € stabilito nel testo
dello stesso Avviso in relazione alla classe dimensionale dell’azienda.

IMPORTANTE




Ader
fende et religics!

onder

fondo enti religiosi

Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma
eMail: segreteria@fonder.it
Telefono: 06/45.75.29.01
Fax: 06/85.35.46.00

CONTATTI



mailto:segreteria@fonder.it

