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➢ E’ buona prassi verificare sempre la coerenza dei dati inseriti prima di 

salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

➢ Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere 

nota del testo riportato nella notifica dell’errore per individuare la causa del 

problema. Nel caso in cui si contatti l’assistenza tecnica FondER, sarà 

richiesto il testo dell’errore eventualmente segnalato dal sistema.
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L’accesso al sistema 

si effettua 

cliccando sull’icona presente

nel sito 

www.fonder.it
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Caso 1 (Utente già registrato)

Inserire il proprio Nome Utente

e Password e fare click sul 

bottone “Accedi” per accedere 

al sistema fonderWEB.

Caso 2 (Password smarrita)

Fare click sul link “Richiedi una

nuova password” per avviare

la procedura di recupero password.
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(Utente già loggato)

Fare click sul bottone “myHome” per

accedere al sistema fonderWEB.
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Richiesta di Rinnovo Accreditamento
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L’accreditamento presso il Fondo costituisce

condizione senza la quale non  è possibile

essere Soggetto Attuatore dei piani aziendali,

settoriali e territoriali  finanziati da FondER. 

Per poter procedere con la compilazione della domanda

di Rinnovo Accreditamento come Soggetto Attuatore, 

fare click su questa icona.

E’ possibile visualizzare il Protocollo Documentazione

che registra la trasmissione dei  documenti in 

entrata/uscita tra ente e FondER cliccando su questa icona.
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• Sono possibili tre opzioni per il Rinnovo:

I. Rinnovo senza modifiche dei dati già presenti.

II. Rinnovo con variazione solo dei dati del legale rappresentante 

e/o dell’ente.

III. Rinnovo con variazione solo della tipologia di Accreditamento.

ATTENZIONE!

Il sistema telematico 30 giorni prima della scadenza dell’Accreditamento invia una 

email al Soggetto Accreditato (nello specifico al Legale Rappresentante e ad ogni 

utenza attiva registrata su fonderWEB) di preavviso di scadenza 

dell’Accreditamento. Lo stesso avviso si ripete 10 giorni prima.
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Visualizza l’attuale tipologia di  accreditamento.

Controllati  i dati del legale rappresentante e 

dell’ente , per proseguire  cliccare qui.

I. Rinnovo senza  modifiche 

dei dati già presenti.
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Il tipo di allegati richiesti varia in base all’ente di formazione e alla 

tipologia di accreditamento prescelta.

2. Si seleziona il file da caricare.

3. Si carica il file scelto.

5. Viene indicato il nome del file caricato.

4. L’allegato richiesto 

viene contrassegnato

come caricato.

1. Si stampa la domanda di rinnovo, da

caricare nell’apposita sezione  dopo

essere stata firmata e timbrata.
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Verificare che tutti gli allegati richiesti 

risultino contrassegnati come caricati.

Si può inviare la richiesta di rinnovo.
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La domanda di Rinnovo Accreditamento visualizza le 

informazioni inserite dal Soggetto richiedente nel profilo.

Verificare la correttezza dei dati.

Per variare i dati del legale rappresentante o 

dell’ente , cliccare qui prima di procedere.

II. Rinnovo con variazione solo 

dei dati del legale 

rappresentante e/o dell’ente.
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Le modifiche recepite da FondER sono 

consultabili direttamente nella sezione

‘DATI SOGGETTO’  nella pagina ‘Cruscotto’.

Una volta che si è verificato che le modifiche 

sono state recepite da FondER si può proseguire

con la procedura di rinnovo dell’accreditamento.
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Visualizza l’attuale tipologia di  accreditamento.

Consente di scegliere la nuova 

tipologia di Accreditamento. 

III. Rinnovo con variazione solo 

della tipologia di Accreditamento.

Una volta variata la tipologia di

Accreditamento, per proseguire 

cliccare qui.
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Il tipo di allegati richiesti varia in base all’ente di formazione e alla 

tipologia di accreditamento prescelta.

2. Si seleziona il file da caricare.

3. Si carica il file scelto.

5. Viene indicato il nome del file caricato.

4. L’allegato richiesto 

viene contrassegnato

come caricato.

1. Si stampa la domanda di rinnovo, da

caricare nell’apposita sezione  dopo

essere stata firmata e timbrata.
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Verificare che tutti gli allegati richiesti 

risultino contrassegnati come caricati.

Si può inviare la richiesta di rinnovo.
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Una volta inviata la richiesta nella pagina ‘Cruscotto’ comparirà

l’avvenuto invio con successo della richiesta. 

L’ente dovrà attendere l’esame della domanda da parte del FondER.

La data di presentazione,

corrisponde alla data di 

‘Invio Richiesta Rinnovo’. 

Lo stato della Richiesta Accreditamento passa da ‘Accreditato’ 

a ‘In Valutazione (Rinnovo)’, Stato che mantiene le stesse 

operatività dello stato ‘Accreditato’.

E’ possibile visualizzare 

il Protocollo che registra

la trasmissione dei

documenti in 

entrata/uscita tra

ente e FondER. 

VALUTAZIONE RINNOVO
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E’ indicato lo stato della richiesta.

Se ‘Accreditato’ sono indicate sia la data

di presentazione del rinnovo che la nuova

data di scadenza dell’accreditamento.
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Per visualizzare la sezione per il 

caricamento dei documenti da

integrare, cliccare su questa icona. 

Lo stato della richiesta passa a 

‘Integrazione Richiesta Rinnovo’.

In questo stato l’Ente rimane operativo.

RICHIESTA DOCUMENTI DA INTEGRARE 

PER IL RINNOVO.

Il Fonder potrebbe richiedere di integrare la 

richiesta presentata caricando una lettera di 

richiesta integrazione sul Protocollo 

Documentazione.

E’ inviata una mail di avviso al legale 

rappresentante dell’ente e  alle utenze attive 

dell’ente per comunicare l’avvenuto 

caricamento della lettera.

Per accedere al Protocollo Documentazione 

cliccare qui.
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Si carica il file scelto.

Il file da ricaricare per l’integrazione viene evidenziato.

Per caricare il nuovo file basterà sceglierlo e caricarlo, 

Verrà sostituito al precedente.

Si può inviare la richiesta.

Si può stampare la domanda 

di rinnovo inviata, timbrata e 

firmata.
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Una volta inviata la richiesta nella pagina ‘Cruscotto’ comparirà

l’avvenuto invio con successo dell’integrazione. 

L’ente dovrà attendere l’esame della domanda da parte del FondER.

Lo stato della Richiesta Accreditamento passa 

da passa da ‘Integrazione Richiesta Rinnovo’ 

a  ‘In Valutazione (Rinnovo)’

E’ possibile visualizzare 

il Protocollo che registra

la trasmissione dei

documenti in 

entrata/uscita tra

ente e FondER. 
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Dopo aver cliccato sull’icona di accesso al 

Protocollo Documentazione si apre questa pagina.

E’ possibile inviare una comunicazione o richiesta

autorizzazione al FondER.

La comunicazione viene inserita nel Protocollo 

Documentazione.

Le comunicazioni di FondER sono trasmesse sempre

attraverso il Protocollo Documentazione.

1. Indicare la tipologia file.

2. Indicare l’oggetto del file.

3. Scegliere il file.
4. Inviare il file scelto.

Protocollo Documentazione



Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma 

eMail: segreteria@fonder.it

Telefono: 06/45.75.29.01

Fax: 06/85.35.46.00 
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