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U4 E60 buona prassi verificare sempre | a
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

U Nel caso in cui Il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere

nota del testo riportato nella notif.
probl ema. Nel caso I n cuil si contatt.i
rir chiesto oltre al codice del Pi ano F

eventualmente segnalato dal sistema.
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FONDER v

ACCREDITAMENTO
SOGGETTI ATTUATORI

CONDIVISIONE
L[]

PIANI FORMATIVI

wl AVVISI APERTI

= Avviso 01/2020:

Totale risorse: € 550.000,00.
= Avviso 02/2020:

Totale risorse: € 400.000,00.
= Avviso 03/2020:

Totale risorse: € 1.350.000,00.
« Avviso 04/2020:

Totale risorse: € 1.800.000,00.
« Avviso Green/2020

Tntale riearce” £ QNN NNN NN

DifFondere conoscenze
per inFondere sicurezze

FORMAZIONE FINANZIATA o

Ldaccesso
fonderWEB si effettua
cli ccando

presente nel sito
www.fonder.it

CONTATTI

©,

COME ADERIRE
A FONDER

a l S |

sul |

VERIFICA ADESIONE
A FONDER

=

TRASPARENZA

Accesso al sistema fonderWEB
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Home

Benvenuti nel sistema on-line per 14 presentazione, ges

rendicontazione dei Piani Formati

Siricorda che per accedere a questa parte di sistema é necess
(Gestione e rendicontazione avvisi: 01/2010, 01/2011201/2

Per ottenere le nuove credenziali di accesso al sistema é necess
richiesd per il profilo utente e attendere una mail di conferma (

K.—\ccesso utente \

Nome utente *

Password *

\_ /

¢ Crea nuovo profilo

Inserire il proprio nome utente

e password e fare click sul
bottone AAccedi 0
al sistema
fonderWEB/VoucherWeb.

In caso di password smarrita fare

a parfe del sistema) con le creden

¢ Richiedi una nuova password [

io \tlimre una utenza divery C |

ck sul l 1 nk

strarsi (cliccando sull'aPPOfl procedura di recupero password.

I

passwordo per a\

per

M Ri cl

Vi oarl

Accesso al sistema fonderWEB
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Avvio e Gestione di un Piano Formativo

AVVIO E GESTIONE PIANO FORMATIVO
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A seguito della notifica del finanziamento DATA DATA ASSIMALE RESIDUO ATTIVA
del Piano, il Soggetto Attuatore deve avviare APERTURA | CHILSURA RICHIEDIBILE | RicHIESTA
. ) AN : .
Obbllgatorlar_nente Ie attIVIta del P!ano &l j&f’ﬂ&f’EDH_ 15;’091’2(}!13 € 1.200,00 €1.EDU,UIEI a
Formativo entro i temp i ndijcat i nel |l Avvi $o0
e 1670572013 31272013 € 1.200,00 £ 1.200,00 a
A0213 16/05/2013 31/12/2013 £ 1.200,00 £ 1.200,00 a
A0313 -
Vouchers 0370572013 31272 .
Categoria Soppetto: Aderente e Attuatore 2013
Matricole INP5 (attive): 1 - 4 I~
Humero Lavoratori Aderenti: 3 Per entrare In geStlone fare =
Compotonza Uitimo DM 2012/1 click su questa icona. i
' —
EG possibile vilsual.izzcong il TITOLO STATU RZTONT |
formulario del piano presentato. Sreaen T FORMAZIONE ANTICRIS] - F.
AD113 (Prowisorio) PER GLI ISTITUTI AGIDAE In Compilazione
A A , T 3 TR A NI o . ] INMOWAZIOHNE PER JL . . i -
EG possibile V|sual|zzareﬁﬂ1ﬂ3$064Pr%|L|%EQTi d eApm- = Fin. 4
documenti allegati alla richiesta QUALITA, CULTURA
di finanziamento e dei documenti l AD113_0031 ORGAMIZZATIVA E Amm. e Fin. #
trasmessi a FondER durante la gestione CRESCITA COMPETITIVA
e rendicontazione del piano. UNA SCUOLA INCLUSIVA
. . per il successo . = -~
Si tratta_ del Protocol!o I?ocumgntazmne _ AD113_0023 colastico di tutt g Amm. e Fin. =
che registra la trasmissione dei documenti studenti
In entrata/uscita tra ente e FondER.

APERTURA GESTIONE
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Pagina di gestione del piano.

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio

Si precisa che la data di avvio piano sara com
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che

Canale telematico
a FondER (es: la richiesta di acconto, la nota
di debito, richieste autorizzazioni, etc.)

Nella stessa pagina e visibile il Protocollo
Documentazione in entrata/uscita tra ente e
Fonder.

QUALSI ASI COMUNI CAZzZI (
CARICARE NEL PROTOCOLLO
ELETTRONICO (es: cambi date calendario,

correzione dei dati inseriti).

SEZIONE

Dati di Avvio Piano
Enti Benefician del Piano
Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

AZIONI

EGO possibile scarH
Manuale FondER per la gestione
dei Piani Formativi.

Allegati 3

p e rEMMOIETEYIZET RGN d o c u

DA AVVIARE

mvia Documenti

DA

STAMPA / DOWNLOAD

all egat.

estione

APERTURA GESTIONE
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| Il piano deve essere avviato entro 30 giorni dalla data di

DA AVVIARE p| notifica del finanziamento, salvo proroga autorizzata da FondER.

Mancano 20 giomni

E6 segnal ato il numer o dei giorni
piano, compresa eventuale proroga.
Il pulsante "Modifica” per attivare la funzion
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”. v aorepi
Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio a

definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD
La prima azione da fare per

avviare la gestione del Piano =
é inserire i dati di Avvio Piano. Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Enti Beneficiar del Piano
Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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DATI GENERALI AVVIO PIANO

Tipologia erogazdione acconto * @mgazmn;%

Mome Banca * [INTESA
IBAM = | T2 9y DPenee=n e |

DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI

EG indicata | a [tipologi:

erogazione acconto.

Sedeflstituto *

Indiri==o * V.V Bl Ty / : . .
Se richiesta || 6erogazi

acconto, il Soggetto Attuatore
entro 60 giorni deve caricare
su fonderWEB la richiesta di
acconto e la nota di debito.
Alla scadenza dei 60 giorni se
I documenti non risultassero
caricati verra imposto

ORI mborso a rendicontobo

CAPp = 00198

Comune

Provincia *

Telefono =

Fax *

Email *

Mome Responsabile *

Cognome Responsabile *

-
APERTURA GESTIONE

H
=
gl
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DATI GENERALI AVVIO PIANO

Tipologia erogazdione acconto * Richiesta erogazione acconto
Mome Banca * [INTESA SANPAOLO ]
IBAR * [IT29Y0340201 74900

Questi dati non sono modificabili se non

DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI

a seguito di specifica comunicazione
di variazione inoltrata a FondER.

Sede/lsttuto * [AGIDAE LABOR S0

——— o —— T
/ \
Indirizzo * [v. v BEW \ ]
/ N\,
CAP * [09;45
/

Comune ROMA l
Provincia * [RM l
Telefono * [055545?201 ]
— Losas457211 ]
e Fi nito | 6inseri mento dei pdsartrciocerpr ocedere cgn il 6
NII}I . . . N . ags TIHA

Una volta salvati, i dati non saranno piu modificabili. N /
Cog oA pa

BRI L L

APERTURA GESTIONE
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Svolgimento Conclusione Rendicontazione

DA AVVIARE DA AWIARE DA AVVIARE DA AWIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro 1l 30/09/2014

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
% 2 R v . R - Invia Documenti
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di ayyvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio ﬁ
definitivo dei dati inerenti al

Una volta salvati i dati di avvio piano, F—
e possibile solo la loro visualizzazione.

SEZIONE NI STAMPA / DOWNLOAD

L;J

Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Salvati i dati di Avvio Piano
verra abilitata la gestione dei
Progetti

Enti Benefician del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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Svolgimento Conclusione Rendicontazione

DA AVVIARE DA AWIARE DA AVVIARE DA AWIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti” comparira nel momento in cui si
2 x : - x : - Invia Documenti
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio ﬁ
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

=

Dati di Avvio Piano N
Allegati alla Gestiene

Per la gestione degli Enti
Beneficiari del piano fare click su
questaicona.

Gestione dei Progetti ,

Enti Benefician del Pial

v

Rendicontazione Piano F.

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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Entrando in questa pag(~Ra&STIATIHLLHHIOFORMETAVP e nc o
degli Enti beneficiari associati al Piano nella
fase di presentazione.

FCi nuovo” per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente Beneficiario. Al

FeT Curminial & LT L0 DeT e T ioTarl 10, SeTTIpT & TTe T PTar T 5. COOT Ty erritoriali, fare click sul bottone elimina. L'Ente Beneficiario pur’J es55ere
eliminato solo se non risulta inserito in nessun progetto. S5i ricorda che gli Enti Beneficiari in un piano settoriale/territoriale non possono
essere mai meno di 5 unita. Per tornare al menl principale cliccare sul bottone "Indietro”.

DENOMINAZ IONE e e REGIME AluTl MASSIMO RICHIESTO VISUALIZZA ELIMINA
. : _ : _ RICHIEDIBILE
EG possibile eliminare ujn beneficiario, se 1 |
associato a progetti, 0 aggiungerne uno nUOvo o T TS e =TT N x
semplicemente visualizzare le informazioni presenti.
Ajut de Minimis £ 17,040.00 £16,2326.00 . x
Léeliminazione o | 6aggiupnta di un beneficiario
blocca la gestione del Piano.
Il Soggetto Attuatore dovra attendere lo shlocco | #ut @e Minimis € 1084000 @ €4.675.00 N x
da parte del FondER.
Ajuti de Minimis £ 14,040.00 £8122.00 Y x
Si ricorda che gli Enti beneficiari di un piano
settoriale o territoriale non possono scendere al o o
. y . ™Y ) y Ajuti de Minimis £ 2,400.00 £ 1,022.00 Y x
di sotto del numero di enti beneficiari previsto
nell 6Avvi so, pena | a revjoca de finanzi ament o.
Ajuti de Minimis £ 5,700.00 £ 200400 Y x

Indietro Inserisci nuowo

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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GESTIONE DEI SOGGETTI BENEFICIARI ASSOCIATI AL PIANO FORMATIVO

In caso di Piani settoriali/ territoriali, fare click sul bottone "Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente Beneficiario. Al
termine della compilazione fare click sul bottone "Salva".

e % ™ U = ——riali/ territoriali, fare click sul bottone elimina. L'Ente Beneficiario pud essere
Per Ogni Ente beneﬁCiariO aSSOCiatO a' Piano ricorda che gli Enti Beneficiari in un piano settoriale/territoriale non possono
L ok Cliccare sul bottone "Indietro”.
e riportato:
- Massimo Richiedibile ~ | 6i mport o] egmEguy (MASSIMO (REEHIESTO)  visuaLIZZA ELIMINA
by : RICHIEDIBIL
potrebbe beneficiare e comprende la somma N
imputata al piano corrente, tenendo conto della Afuti de Minimis € 3,840]p0 e2.61}.00 \ *x
classe dimensionale e sottratti gli importi delle
eventuali richieste gia presentate e approvate da At de Minimis € 17.040.00 c16.0he 00 . *
FondER per lo stesso Awviso o per Awvisi con cui
condivide il massimale.
Ajuti de Minimis £€ 10,8400 o € 4,676.00 ~ x
-Richiesto, =~ | 6i mporto i mputato al Pi ano.
ottt bl £€5,123.00 LY

La presenza di un punto esclamativo accanto a
Massimo Richiedibile segnala la partecipazione
del |l 6Ente ad altri Piani |[déETTE §"€sso“"AVViso 0 di
Avvisi con cui condivide il massimale.

Aiuti de Minimis € 5,700.00 € 2,004.00 . x

Indietro Inserisci nuowo

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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GESTIONE DEI SOGGETTI BENEFICIARI ASSOCIATI AL PIANO FORMATIVO

In caso di Piani settoriali/ territoriali, fare click sul bottone "Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente Beneficiario. Al
termine della compilazione fare click sul bottone "Salva".

F Le : = =N T P

iali/ territoriali, fare click sul bottone elimina. L'Ente Beneficiario pud essere
ricorda che gli Enti Beneficiari in un piano settoriale/territoriale non possono
Cliccare sul bottone "Indietro”.

icorda che gli Enti Beneficiari in un piano settoriale/territoriale non possono
iccare sul bottone "Indietro®.

Durante la gestione eliminare PP
gli Enti beneficiari dai Progetti eGSR AU T R ICHIEDIBILE \/&'cr"ﬂm) VISUALIZZA f”\

qualora non abbiano imputazione o L xj
economica. LT} = IS ¥ - -

N
. 2 - » _ . > Ajuti de Minimis € 17,040.00 € 16,236 .00 . x
Ricordarsi di eliminare gli enti
Beneficiari con importo zero
Adutl de Minimis € 10,840.00 O 4 BTE 0D Y K

imputato nella sezione
OENt i Benefiari del Pl anoo
L3

Ajuti de Minimis Tl D0, D0 & B1Z23.00 Y x

Aluti de Minimis € 2,400,00 € 1.022.00 “ >

Se. i, Srl 0202230541 FPERLIGLA (PG]) Alutl de Minimis € 5,700, 0 € 3,004 00 Y x

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Rendicontazione

DA AWIARE

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

Invia Documenti

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD
Dati di Avvio Piano N\ —
Allegatl alla Gestioene
Enti Beneficiari del Pi V4

Per la gestione dei Progetti fare
Gestione dei Progetti | ClICK SU questa icona.

Rendicontazione Piano .

GESTIONE PROGETTI
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Entrando in questa pagii na

La presenza dellicona “@" accanto al simbolo di modifica, indica che | dei Progetti associati al Piano Formativo. i
necessanie

La concliy Per ogni Progetto é riportato il suo stato e il tipo di
operazione che si puo attuare.

BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA

TI T
CODICE TOLO >IPE0 PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF

Corso base per operatori del

settore alimentare ai sensi della .,% zg
D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P.
Corso per addetto al Primo
Soccorso per aziende del gruppo
B/C e l'uso del Sistema Atl@nte o - PN ﬂ‘ e
nelle strutture residenziali per i Per ogni Progetto compaiono le sezioni: Beneficiari Progetto,

anziani. Elenco Allievi, Calendario Lezioni e Compila PEF.

La presenza di un punto esclamativo accanto ad una sezione
indica che non ~ completa e ilmpe

GESTIONE PROGETTI
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In caso di Piani settoriali/territorialii Entrando nella sezione BENEFICIARI PROGETTO si vedra hd un Ente Beneficiario del
progetto. Al termine della compilaziof | 6 el enco degl i Ent i Benef i c|bathnk comisus.oCci at i

Sara possibile a presenti nell'elenco della sezione 2 "Enti Benefician”.

Se non si appor Questo error e CoOo mpeacmeéELeng:r elliev]' p@ranferegen lavegyatori in formazioni
allievi non é stato ancora compilato.

ErroreNgel costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :
0 Il benefigiario con codice fiscale 011475960553 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento

LAVORATORI IM FINAMZIAMENTO FIHAHZIAMENTO
DEMOMINAZIONE CODICE FISCALE COMUME FO ZIOME FOMNDER PRIVATO ELIMIMA MODIFICA

| lavoratori in formazione sono .
aggiornati in bas@r al No® encdo”™@ 1 i e v 4

del Progetto.

— -

EGO possibile prima d¢gl

Inserire un nuovo Ente Beneficiario se gia
presente sul Piano, oppure eliminarlo.

BENEFICIARI PROGETTO
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In caso di Piani settoriali/territoriali, fare click sul bottone “Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un Ente Beneficiario del
progetto. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva”. Per tornare al mend principale cliccare sul bottone "Continua”.

Sara possibile associare al progetto solo gli Enti Benefician gia presenti nell'elenco della sezione 2 "Enti Benefician”.
S%e non si apportano modifiche agli Enti Beneficiari, passare alla sezione "Elenco allievi" per inserire i lavoratori in formazioni

Errore nel costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :
e Il beneficiario con codice fiscale 011475960553 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento

fonder.
LAVORATORI IM FINAHZIAMENTO FINAHZIAMENTO
DENOMINAZIONE CODICE FISCALE COMUNE FORMAZIONE FOMNDER PRIVATO ELIMIMA MODIFICA
| Per modificare i dati di uno degli Enti
s Beneficiari cliccare su questaicona. o, =T = 3¢ V4
§

Indietro Inserisci nuovo

BENEFICIARI PROGETTO
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D.6 BENEFICIARI PARTECIPANTI AL PROGETTO

| campi contrassegnati dallasterisco sono obbligatori. | |E O posSSs i b1 | e modi fijlcar e | a reg I one,
Ente Beneficiario la provincia e il comune della sede

operativa.
Denominazione Ente giuridico * ]
Codice Fiscale = Per Enti che hanno piu sedi operative ]
Dartitn VA - e possibile identificarle attraverso una |

specifica denominazione indicando i
Dati sede operativa dat| de”a Sede.

—

Denominazione * [Collegjo Don Bosco ) ]

Indirizzo * ' - |

Regione * ﬁGNTE

Provincia * MNowvara

Comune = ECORGOMANERD [=]

cap -

Partecipazione al Progetto Formativo

Mumero di lavorator in formazione

Finanziamento Fonder Richiesta * EO posSs I bil e modi f i
Co-Finanziamen togPrivatog =1 O mporto del finar

imputato al progetto.
Finita la modifica dei dati

procedere con,

BENEFICIARI PROGETTO
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Il n caso di ente giuridico con piY¥b sedi operative vern  r
della sede operativa indicata nella fase di inserimento del beneficiario nel progetto.
Pertanto, @ possibile, che COMPAI ANO PI U6 SEDI OPERATI VE

LAVORATORI IN FIHAHZIAMENTO FINAHZIAMENTO
UINA O I Fl LM Igl! M Fl
DEMOMINA LD CODICE FISCALE COMUME FORMA ZIONE FOMDER PRIVATO ELIMINA DDIFICA
STAGNO »
5 i ] A0, 1.70&, 67 o
RSA Casa Mori 03183 L OMEARDO 1 € 2.400,00 € 1.706,6 b4
5
SUORE1 031831 CAMPOSANO 1 € 100,00 € 0,00 X ;
‘
suorel 031831 ALICE CASTELLO \ 0 / € 300,00 € 0,00 b4 ;

~— \|/

Il numero dei lavoratori in formazione
e ripartito tra le sedi operative.

BENEFICIARI PROGETTO
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98 non presenta la

Errore nel Progetto 1 MARKETING E COMUNICAZIONE: Il beneficiario con codice fiscale 00
roporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento fonder di gestione.

Se compare questo errore procedere come descritto di seguito per calcolare la proporzionalita
tra gli Enti Beneficiari del progetto:

Bi

sogna dividere il prodotto tra il parametro costo/o
con il numero dei partecipanti in formazione/formati.
Per | 6i mputazione dell 6i mporto agli enti beneficiar.i
numero di partecipanti di ciascun Ente Beneficiario.
Esempio: se il parametro costo/ora applicabile ~ 0 16

meno di 21) e il progetto dura 20 ore, considerati 10 lavoratori in formazione/formati, il calcolo da fare e il

seguente:
(a

per il rispetto della proporzionalita e:

160, 00 X

20)

Pri mo Ente

Secondo Ent e
LOIi mporto deve rispettare i mass
ri spettati il sistema permette |

/ 10 = 40 320,

00.

Se vi sono due enti beneficiari, rispettivamente con 4 e 6 lavoratori in formazione/formati, il calcolo corretto

= 0u 320,00x4 = 0 1
= 0 320,00x6 = u0u 1920
Il mali dell a cl asse di
Oi nserimento di | mpor

BENEFICIARI PROGETTO

r e

M (



onder

fondo enti raligios!

Entrando

nell a pagina ELENCO

ALLI

EVI

eod

possi bi

e

nser

La presenza dellicona "WF" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in presentazione: 25

Nurmero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA  ELIMINA
RESIDENZA

mari mario _ _ _ _ AGTR19A585M 4 X
Per inserire un nuovo allievo cliccare su
guestaicona.
|l 1 codice fiscale dellf0altrievo Viene generato
sulla base dei dati inseriti nella pagina. RESIDENZA

mari maria A45559Z 136V 4 X

Inserisci Huovo
\

Carica Excel partecipanti

ELENCO ALLIEVI




onder

fanda enti raligicsi

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in preseniazione:as

Nurmero di allievi inseriti in gestion|

COGHMOME MOME
mari mario
mari maria

EO6 possibile inserire un el excelo di

Verranno segnalati eventuali errori (matricola che non rispettai vincoli
del |l 6avviso, dati errati, codice fi

Verranno inseriti tutti gli allievi che non presentano errori e che non sono
gia presenti nel progetto.

Il file excel da compilare (Mod13 FonderWeb Caricamento Partecipanti)
e tra gli Allegati alla Gestione (vedi pag.9 di questa guida).

al

S

C

A |

X

e

T—evi ,
LIMINA

non

ELENCO ALLIEVI




onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in presentazione: 25
Nurmero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA ELIMINA
_ _ RESIDENZA
_ Cliccare su questaicona N
mari mario o : . A A AKLaeir s - ; X
per la modifica di un allievo.
Cliccare su questaicona RESIDENZA .
mari maria per la cancellazione di un allievo. - - X

ELENCO ALLIEVI




onder

fanda enti raligicsi

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazionege2s

Numero di allievi inseriti in gestione: 2 Le modifiche all el enco allievi sono|l amm
delle ore di durata del Progetto. [
COGNOME NOME L
La variazione del numero degli allievi comporta un automatico
aggiornamento dei lavoratori in formazione nella sezione
Beneficiari Progetto.
mari maric

RESIDEMZA
b
mari maria MRAMRA45S59Z136Y O @

Inserisci Nuovo

‘ Carica Excel partecipanti ’
ELENCO ALLIEVI




onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 25

Mumero di allievi inseriti in gestione: 2 Per un allievo gi" presente nell
modi ficare | 6ente beneficiario d
COGNOME NOME A : MINA .
Se | 6allievo, nell a fase d i nse

erroneamente ad un ente beneficiario, per effettuare la
correzione e necessario eliminarlo e reinserire i dati.

mari mario ‘

RESIDEMZA
>
mari maria MRAMRA45559Z136Y O x

ELENCO ALLIEVI



onder

fanda enti raligicsi

ELENCO DEI PARTECIPANTI AL PROGETTO COD. 4
"Sicurezza sul lavoro e privacy”

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 20
Mumero di allievi inseriti in gestione: 8

COGNOME HOME CODICF FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA ELIMINA
L6el i minazione di wun allievp dopo T 6avvio del proge
e entro il primo 30% delle ore previste € Residenze o

% ; . AMIIZT09V A Ospitalita per rd x
contrassegnato come OEI i mingtood. _ Andani
Onlus
LOi nseri mento di un allievo
e entro il primo 30% delle ore previste & S

contrassegnato come O0SubenPFTraT OO . o Etiminato

Fonda=zione

Onlus
Fontenuovo
Residenze di
hshfsl hjkaflkhak HSHHKEF&TR19C175K = '“,“' 0 .' : :
Anziani Subentratg,
Fondazione
Onlus

ELENCO ALLIEVI




onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modiff Sono indicati il numero degli allievi dichiarati in

necessarie. presentazione e il numero degli allievi inseriti in gestione.

Mumero di allievi dichiaratfin presentazione: 25

Il numero degli allievi non puo essere inferiore a6 o
superiore a 30.

Mumero di allievi inseriti iNoestione: 2

COGMOME MOME CUUILE TT5%
RESIDEMZA
]
Mari mario MRAMRBAGTR19A5E5M ot x
RESIDENZA
-
mari maria MRAMRA45559Z136Y f x

ELENCO ALLIEVI




onder

fanda enti raligicsi

MODULIFOlEnt rando nell a pagina CALENDAd&®RALOri hek selrv@eN tesidemialpios s i
inserire le lezioni, eliminarle o modificarle. dempimenti privacy "
L'eventuale presenza dellicona "@", indica che I E6 possibile duplicare una | ezi one|
| soli dati non duplicati saranno | a

Calendario di presentazione - Ore totali: 22

Le variazioni al calendario possono essere apportate fino a 24 ore

DURATA TITOLO pri ma dell 6inizio previsto.
16 La formazione dei lavoratori nei serv L 6 att I Vi (e f or mat I vV a non p u 5
. i o nell arco temporale compreso

i adempimenti privacy

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

Il codocente non puo essere previsto per una percentuale superiore
al 20% delle ore della durata del progetto.

prevegder
tra |l o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MDTIFICA ELjMIMA DUPIJCA
100092013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi b @ @

‘i\, Sono state apportate delle modifiche al calerjdario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

—

——

Insersci Muova Lezione

Salva Calendario

CALENDARIO LEZIONI



onder

fondo enti raligios!

MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO COD. 1 - "La formazione dei lavoratori nei servizi residenziali in

materia di sicurezza sul lavoro, (rischio alto) e gli adempimenti privacy "

Se prevista la Formazione a Distanza (FaD), le
relative ore andranno inserite nel calendario suddivise
equamente in due lezioni, una lezione di inizio FaD ed
una di fine FaD.

L'eventuale presenza dellicona "u", indica che le of

Calendario di presentazione - Ore totali: 22

DURATA  TITOLO Lointervallo tra | e due date di
di svolgimento della FaD.
16 La formazione dei lavoratori nei servizi resmmemmmaor mrmmaerm o soorersa s THvOT O, [T IS0 aioT |
& Gli adempimenti privacy

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
1000972013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi LY .? x [E]

ﬂ_\, Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

Insersci Muova Lezione Salva Calendario Indietro

CALENDARIO LEZIONI




onder

fanda enti raligicsi

MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO CO
materia di sicu

La presenza di un punto esclamativo accanto alle ore inserite in gestione
indica che ancora differiscono dal numero di ore inserite in presentazione.

L'eventuale presenza dellicona ”u", indiga che lF—==

La somma delle ore di lezione inserite in gestione deve coincidere

Calendario di presentazione - Ore totali: 22 | cOn le ore dichiarate in presentazione e approvate da FondER.

DURATA TITOLO Finito | 6inserimento del calendari o
e . : . | Se non si c¢clicca su oO0Salva Calendar
a formazione dei lavoratorijnei sery a
, , o perduti.
6 Gli adempimenti privacy
Calendario di gestione - Ore totali: 6<9>
ORARIO TITOLD SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LeziodE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
10/0972013 03:00 - 14:00 & primdg mario rossi bt . p x [E]
& Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvarg il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

Insersci Muova Lezione

( Salva Calendaro '

CALENDARIO LEZIONI



onder

fondo eari raligiosd

Compilate tutte le sezioni e, se nessun punto esclamativo compare, e possibile procedere con il
pul s aAwta@. 0

|l 1l primo progetto da porre in stato OAVVI ATOG g
del |l 6i ntero piano.

|l progetto deve essere posto in stato OAVVI ATOQG
antecedentemente alla prima data di lezione, cl i ccando su O0AVVI Ad.

Ad esempio, se la prima data di lezione e prevista il 25 maggio il progetto deve essere avviato entro le

23:59 del 22 maggio.

servizi residenziali in materia di ~
sicurezza sul lavoro, (rischio alto)

e gli adempimenti privacy

La Valutazione Multidimensionale

L ol s
con il Sistema Atlante nelle S0 w0 210
strutture residenziali per anziani.

AVVIO PROGETTO

ev




onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Una volta cliccato suf6AVVI-AG—Verr—in
I nuovo stato del Pr o gedot s edAY VebyAE OO0 .
copice TIToLS FROUGETTU—  ALLIEVI LEZIONI PEF

La formazione dei lavoratori nei
servizi residenziali in materia di

? 5 o €
sicurezza sul lavoro, (rischio alto) * < - S
e oli adempimenti privacy
La Valutazione Multidimensionale
- [ =t F
con il Sistema Atlante nelle ;o 5’#‘0 £10 ﬁé

strutture residenziali per anziani.

AVVIO PROGETTO



onder

fanda enti raligicsi

et —

DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Da cqncludersi entro 1l 30/09/2014

Mancano 20 giomni NG awiarsi entro il 30/09/2013

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparjra nel momento in cui si
Z 2 ; : - . R - Invia Documenti
e effettuato il splvataggio della sezione "Avvio piano”.

Una volta posto in st QeticOfl G Vi Vet OO | (3
primo progetto, comparira la data di avvio |
del piano, coincidente con la data del
primo giorno di lezione.

LA PRIMA DATA DI LEZIONE SI DEVE
SVOLGERE ENTRO 30 GIORNI DALLA \ P L—JG
DATA DI NOTIFICA DEL FINANZIAMENTO, Mt S
SALVO PROROGA AUTORIZZATA.

AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

it E6 aggiornato il ndmero dei
avviati rispetto al numero dei
progetti presenti nel piano.

Rendicontazione Piano

AVVIO PIANO



onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "®@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA

CODICE TITOLO STATO PROGETTO  ALLIEVI LEZIONI PEF

La formazione dei lavoratori nei

servizi residenziali in materia di ~ uﬂ} e té
sicurezza sul lavoro, (rischio alto) ’ —
e gli adempimenti privacy
La Valutazione Multidimensionale
con il Sistema Atlante nelle :
strutture residenziali per anzial C| i ccar e s ul tasto 0Compila PEFP

eventualmente modificarili. i
Il PEF puo essere modificato anche dopo che il progetto &
stato posto in stato O6CONCLUSOOG|

LI L L

PEF DEL PROGETTO




onder

fanda enti raligicsi

Fer la valuta usare il formato nnnn.dd {es. 1000.20)

PIAMO ECONOMICO E FINANZIARIO DI PROGETTO

!mpPofl Entrando nella pagina COMPILA PEF si vedra il Piano Economico e Finanziario del progetto.

Voce

1 In nessun caso la macrovoce A.Preparazione puo essere superiore al 10% della somma

1.1 | degli importi delle altre macrovoci di spesa, lo stesso vale per la macrovoce C.Costi di

— | gestione e funzionamento.

-2 | Lavoce di spesaB.1 Docenza non € modificabile in diminuzione.

.+ | Lavoce di spesa B.2 Tutoraggio non € modificabile in diminuzione.

- La voce di spesa B.16 Responsabile piano/coordinamento € modificabile nella misura
1. . A s .
massima+/-1 0% del | 6i mporto previsto.
2 — |l controllo viene fatto sul totale della voce di spesa (finanziamento Fonder + co-finanziamento Privato).
217
- s1Se sono apportate delle modifiche cliccare sul pullsan
| 1 o

TOTALE 2971.96 0.00 Mak

3 MACROVOCE C

3.1 Costi indiretti 387 75 Q 287.76
TOTALE 287.76 Q.00 287.76

TOTALE A+B+C 3520.00 0.00 MaM

Indietro - Salva .

PEF DEL PROGETTO



onder

fondo enti raligios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

La conclusione si attiva dopo aver salvato il PEF

BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA
CODICE TITOLO STATO

PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF
La formazione dei lavoratori nei I,I progetto deV? essere posto in_ stato _
servizi residenziali in materia di 0CHI US O_O _e A S 6 gior
sicurezza sul lavoro, (rischio alto) @__- successli vi all a data d
e gli adempimenti privacy Ad esempio, se | odultim
19 maggio il progetto deve essere chiuso entro
La Valutazione Multidimensionale le 23:59 del 25 maggio.
con il Sistema Atlante nelle
strutture residenziali per anziani. EO possibile chiudere
giorno dell dultima | ez

CHIUSURA PROGETTO



onder

fanda enti raligicsi

INSERIMENTO PRESENZE PER IL PROGETTO COD. 7

"FORMAZIONE DEI LAVORATORI

Cliccando su OCHI UDI &6 comparir’ | a pagina per poter
le presenze degli allievi e gli apprendimenti acquisiti.
COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO STAMPA
ATTESTATO
S A FHTE ( PRESENZE E )
e oo VALUTAZIONE
EMTE - 35 e o .
) Valenting mem o easn Cliccando qui € possibile inserire
per ogni allievo il numero di ore
frequentate e la valutazione sugli
apprendimenti acquisiti.
ENTE Bb g
F . Annette YT A

PRESENZE E
VALUTAZIONE

INSERIMENTO PRESENZE-APPRENDIMENTI



onder

fanda enti raligicsi

INSERIMENTO PRESENZE PER IL PARTECIPANTE

Anna Maria '~ - .

WOLTE / ORE PREVIS

16 /16

ATTESTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI ACQUIY

LIVELLO

INDICATORI ESPLICATIVI

O — INIZIALE

Il discente, se opportunamente guidato/a, svalge compiti semplici in situazioni note.

C — BASE

Il discente svolge compiti semplici anche in situazioni nuove, mostrando di possedere ©
basilari regole e procedure apprese.

B — INTERMEDIO

Inserire il numero di ore frequentate.

Una volta inserite
FORMATO, si aprira la parte

dedi cata all dattesg
apprendimenti acquisiti.

Il discente svolge compiti e risolve problemi in situazioni nuove, compie scelte consapen
abilita acquisite.

=

A — AVANZATO

Il discente svolge compiti & risolve problemi complessi, mostrando padronanza nell’uso delle conoscenze & delle abilitd; propone & sostiene

le proprie opinioni e assume in modo responsabile decisioni consapavoli.

N. MODULO

FORMATINVO TToLo

La frazione di ora e

( 30 minuti = 0.50
15 minuti = 0.25).

Usare il punto come
separatore.

calcolata in centesimi.

CONOSCENZE - COMPETENZE IN ESITO
CONOSCENZE
CONOSCENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 conascenza 1 rs B c D
ERALE
COMPETENZE
COMPETENZA LIWELLO RAGGIUNTO
1 competenza 1 'y B C D
CONOSCENZE
CONOSCENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 conoscenza 2 rs B c D
CIFICA
COMPETENZE
COMPETENZA LIWELLO RAGGIUNTO
1 competenza 2 n B L D

INSERIMENTO PRESENZE-APPRENDIMENTI



onder

fanda enti raligicsi

Per ogni modulo didattico e ogni conoscenza e competenza inserita in fase di presentazione
del Piano Formativo € OBBLIGATORIO indicare il livello di apprendimento raggiunto.

N. MODULO
FORMATIVO TITOLO CONOSCENZE - COMPETEMNZE IN ESITO
CONOSCENZE
COMNOSCENZA LIWELLO RAGGIUNTO
1 Cconoscenza 1 AR B Z D
‘1 FORMAZIOMNE GENERALE
COMPETENZE
COMPETENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 competenza 1 F.: B'® (C D
CONOSCENZE
COMOSCENZA LIWELLO RAGGIUNTOD
! p ) za 2 AS B C D
Inserite le presenze e le valutazioni,
£ , ~ COMPETENZE
cli ccare su O6Sal valo.
< e p TENZA LIWELLO RAGGIUNTO
Una volta salvato, non e possibile
- o hza 2 A Bi®) (C D
piu apportare modifiche.
In caso di correzioni inviare una
comunicazione attraverso il
Protocollo Documentazione.

INSERIMENTO PRESENZE-APPRENDIMENTI




onder

fanda enti raligicsi

INSERIMENTO PRESENZE PER IL PROGETTO COD. ¥

"FORMAZIONE DEI LAVORATORI /\
| ENTE
i FORMATO
Lucia . A . e . / g
Per ogni partecipante e indicato se .
- ATC

FORMATO o NON FORMATO.

[ O
Diego :
Luci =TE NON FORMATO
Cla, .o T | [[”-15]
Lé6attestato ~ presjente per i solA N

allievi FORMATI.

FORMATO

fME | 48y
I

Elda

La stampa € possibile solo dopo la
| conclusione del progetto. g
Chiara ™ - e
(12 / 16)

Inserite tutte le presenze si puo

procedere con O0Chiudi

INSERIMENTO PRESENZE-APPRENDIMENTI



onder

fanda enti raligicsi

INSERIMENTO PRESENZE PER IL PROGETTO COD. ¥
"FORMAZIONE DEIl LAVORATORI

Si ricorda che alla conclusione del
progetto il numero degli allievi formati

non deve risultare inferiore a 6.

ENTE

FORMATO
(121 16)

NON FORMATO
{0/

16)

In caso contrario contattare gli uffici ENTE
FondER.
Sono considerati FORMATI i partecipanti ENTE

che hanno frequentato il 70% o piu

delle ore di durata del corso.

NON FORMATO
(D7 16)

Elda

ENTE

Chiara

Per ogni allievo formato
stampare | 60at

FORMATO
(15 1 16)

|

[ est a rORMATO g
{12 | 16)

CONCLUSIONE PROGETT