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Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.3 – Accesso

Cliccare qui per accedere al 

sistema FonderWeb e  

al Conto Formazione. 



Cliccare qui per la compilazione della richiesta 

Conto Formazione.

Si aprirà o la pagina per accedere al FonderWeb 

o la domanda se accesso già eseguito.

Nella sezione documenti è possibile consultare 

il Regolamento attuativo e la Guida per la 

richiesta del Conto Formazione.

Cliccare qui se non si è in possesso delle 

credenziali di accesso.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.5 – Accesso

Accesso da Aderisci al CFA.

Utente in possesso delle credenziali 

che deve effettuare l’accesso. 

Inserire il proprio 

nome utente 
e la 

password 
e cliccare su 

Accedi



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.6 – Accesso

La preventiva apertura di un 

Conto Formazione presso il 

Fondo costituisce la 

condizione imprescindibile 

per poter accedere alle 

richieste di finanziamento 

previste per il Conto 

Formazione.

Accesso da Aderisci al CFA.

Utente in possesso delle credenziali 

che ha effettuato l’accesso. 



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.7 – Accesso

Accesso da Richiesta Credenziali 

per utente non in possesso delle 

credenziali di accesso. 

Inserire un nome utente e un 

indirizzo e-mail di posta 

ordinaria.

Compilare tutte le sezioni della 

pagina 

Cliccare su Crea nuovo profilo.

Completata la registrazione 

dell’utenza arriverà una 

e-mail all’indirizzo e-mail inserito.

Verrà chiesto di mandare un modulo 

di autorizzazione firmato dal Legale 

Rappresentante insieme al documento 

del LR.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.8 – Compilazione Richiesta CFA

La richiesta presenterà le informazioni del Soggetto 

conosciute da FondER.

Se vengono riscontrate delle incoerenze inviare i 

documenti necessari per chiedere ai nostri uffici 

l’aggiornamento.

E-mail segreteria@fonder.it

Specificare il tipo di 

Conto Formazione CFA .

Salvare la domanda



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.9 – Compilazione Richiesta CFA

Cliccare su OK



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.10 – Compilazione Richiesta CFA

In fase di salvataggio della domanda viene verificato se il soggetto è presente in altri 

conti formazione e viene verificato il rispetto del requisito dimensionale.

Di seguito l’elenco degli errori che si potrebbero riscontrare.

- Attenzione è in corso istruttoria per il passaggio a conto formazione.
   (il messaggio indica che per il Soggetto è già stata presentata una domanda per un Conto Formazione)

- Non è possibile richiedere l'apertura di un conto formazione di tipo "CONTO FORMAZIONE 
  AZIENDALE (CFA)" in quanto il numero dei lavoratori aderenti è inferiore alle 200 unità

Inviare una e-mail a supporto@fonder.it riportando il messaggio di errore e il codice fiscale del Soggetto

mailto:supporto@fonder.it


Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.11 – Carica allegati CFA

Se non vengono riscontrati errori verrà richiesto di 

allegare gli allegati come previsto dal Regolamento.

Cliccando qui verrà 

visualizzata la domanda che 

andrà firmata e caricata come 

primo allegato. 

Caricare gli allegati.Caricati tutti gli allegati 

cliccare qui per finalizzare la 

presentazione della domanda.

Compare questa icona 

quando un allegato risulta 

caricato.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.12 – Richiesta CFA presentata

La domanda risulterà 

presentata.

Nella pagina sono evidenziate 

le date di presentazione e il 

tipo di conto CFA.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare la 

domanda presentata.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il 

protocollo elettronico.

Cliccare qui per il 

dettaglio delle 

matricole INPS



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.13 – Compilazione Richiesta CFER

La richiesta presenterà le informazioni del Soggetto 

conosciute da FondER.

Se vengono riscontrate delle incoerenze inviare i 

documenti necessari per chiedere ai nostri uffici 

l’aggiornamento.

E-mail segreteria@fonder.it

Specificare il tipo di 

Conto Formazione CFER.

Salvare la domanda



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.14 – Compilazione Richiesta CFER

Cliccare su OK



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.15 – Compilazione Richiesta CFER

In fase di salvataggio della domanda viene verificato se il soggetto è presente in altri 

conti formazione e viene verificato il rispetto del requisito dimensionale.

Di seguito l’elenco degli errori che si potrebbero riscontrare.

- Attenzione è in corso istruttoria per il passaggio a conto formazione.
   (il messaggio indica che per il Soggetto è già stata presentata una domanda per un Conto Formazione)

 CFER: 

- Non è possibile richiedere l'apertura di un conto formazione di tipo "CONTO FORMAZIONE
  EECR (CFER)" in quanto il numero dei lavoratori aderenti è inferiore alle 50 unità.

Inviare una e-mail a supporto@fonder.it riportando il messaggio di errore e il codice fiscale del Soggetto

mailto:supporto@fonder.it


Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.16 – Carica allegati CFER

Se non vengono riscontrati errori verrà 

richiesto di allegare gli allegati come 

previsto dal Regolamento.

Cliccando qui verrà 

visualizzata la domanda che 

andrà firmata e caricata come 

primo allegato. 

Compare questa icona 

quando un allegato risulta 

caricato.

Caricati tutti gli allegati 

cliccare qui per finalizzare la 

presentazione della domanda.
Caricare gli allegati.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.17 – Richiesta CFER presentata

La domanda risulterà 

presentata.

Nella pagina sono evidenziate 

le date di presentazione e il 

tipo di conto CFER

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare la 

domanda presentata.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il 

protocollo elettronico.

Cliccare qui per il 

dettaglio delle 

matricole INPS



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.18 – Compilazione Richiesta CFIU

La richiesta presenterà le informazioni del Soggetto 

conosciute da FondER.

Se vengono riscontrate delle incoerenze inviare i 

documenti necessari per chiedere ai nostri uffici 

l’aggiornamento.

E-mail segreteria@fonder.it

Salvare la domanda

Specificare il tipo di 

Conto Formazione

CFIU.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.19 – Compilazione Richiesta CFIU

In fase di salvataggio della domanda viene verificato se il soggetto capofila è 

presente in altri conti formazione.

Di seguito l’elenco degli errori che si potrebbero riscontrare.

 - Attenzione è in corso istruttoria per il passaggio a conto formazione.

    (il messaggio indica che per il Soggetto è già stata presentata una richiesta per un Conto

     Formazione)

Inviare una e-mail a supporto@fonder.it riportando il 

messaggio di errore e il codice fiscale del Soggetto

mailto:supporto@fonder.it


Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.20 – Compilazione Richiesta CFIU

Nella pagina che consente l’inserimento dei Soggetti che 

costituiscono l’impresa unica è evidenziato il Soggetto richiedente 

Per inserire un nuovo 

soggetto cliccare su 

Inserisci nuovo Soggetto

e dopo aver indicato il 

codice fiscale cliccare su

Inserisci



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.21 – Compilazione Richiesta CFIU

Inseriti tutti i soggetti è 

possibile salvare la domanda 

cliccando qui

Per ogni soggetto inserito è 

riportato il numero di lavoratori 

versanti in base all’ultimo DM.

Cliccare sul numero per un 

dettaglio delle matricole INPS

La presenza di questa icona accanto alla 

denominazione indica che delle informazioni 

obbligatorie non sono state inserite.

Se vengono riscontrati errori vengono riportati 

sotto la denominazione del soggetto.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.22 – Compilazione Richiesta CFIU

In fase di inserimento dei soggetti viene verificato il rispetto del 

requisito dimensionale e la presenza di due soggetti.

Di seguito l’elenco degli errori che si potrebbero riscontrare.

- Non è possibile inviare la richiesta poichè la somma del numero di lavoratori aderenti è inferiore a 200.
- Non è possibile inviare la richiesta poichè è necessaria la presenza di almeno due soggetti.
- Attenzione è in corso una richiesta di passaggio a Conto Formazione per il Beneficiario CF …
  Si prega di prendere visione del par. 3 del Regolamento Attuativo.
  (il soggetto non verrà inserito tra i soggetti della richiesta per il Conto Formazione Impresa Unica)

- Il Soggetto Capofila non risulta aderente al FondER
- Il Soggetto non risulta aderente al FondER, per tale motivo non sarà possibile attivare il conto 
  formazione. Si prega di contattare gli uffici del FondER.
- Attenzione ci sono delle richieste di finanziamento attive su Conto Sistema per il Beneficiario CF…
  Si prega di prendere visione del par. 3 del Regolamento Attuativo.

Inviare una e-mail a supporto@fonder.it riportando il messaggio di 

errore e il codice fiscale del/i Soggetto/i

Di seguito l’elenco dei warning che si potrebbero riscontrare.

mailto:supporto@fonder.it


Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.23 – Compilazione Richiesta CFIU

Nella pagina di riepilogo cliccare su 

INVIA DOMANDA.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.24 – Carica allegati CFIU

Se non vengono riscontrati errori verrà richiesto di 

allegare gli allegati come previsto dal Regolamento.

Cliccando qui verranno visualizzate 

le deleghe che andranno firmate e 

caricate come quarto allegato. 

Cliccando qui verrà visualizzata la domanda che 

andrà firmata e caricata come primo allegato. 

Caricare gli allegati.

Compare questa icona 

quando un allegato risulta 

caricato.Caricati tutti gli allegati 

cliccare qui per finalizzare la 

presentazione della domanda.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.25 – Richiesta CFIU presentata

La domanda risulterà presentata.

Nella pagina sono evidenziate le 

date di presentazione e il tipo di 

conto CFIU e il numero del conto 

di gruppo.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare la 

domanda presentata.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il 

protocollo elettronico.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.26 – Integrazione Richiesta presentata

Per la domanda presentata 

potrebbe essere necessarie delle 

integrazioni.

La domanda passerà nello stato

Richiesta Integrazione.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il 

protocollo elettronico.

Cliccando su questa icona è 

possibile procedere con 

l’integrazione della domanda.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.27 – Integrazione Richiesta presentata

Il file da ricaricare per l’integrazione viene evidenziato.

Per caricare il nuovo file basterà sceglierlo e caricarlo, verrà sostituito 

al precedente.

Si carica il nuovo file e si invia di nuovo la richiesta.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.28 – Integrazione Richiesta presentata

La domanda risulterà nuovamente 

presentata.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare la 

domanda presentata.

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il 

protocollo elettronico.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.29 – Richiesta Attivazione Conto Formazione non autorizzata

Se la domanda di attivazione 

Conto Formazione viene rifiutata lo 

stato passa a Non Autorizzata 

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il protocollo 

elettronico.

Nel protocollo elettronico è presente 

la lettera di comunicazione da parte 

del FondER.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.30 – Richiesta Attivazione Conto Formazione autorizzata

Se la domanda di attivazione 

Conto Formazione viene accettata 

lo stato passa ad Autorizzata 

Cliccando su questa icona è 

possibile visualizzare il protocollo 

elettronico.

Nel protocollo elettronico è presente 

la lettera di comunicazione da parte 

del FondER .

Viene riportato il canale 

di finanziamento.



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.31 – Richiesta Attivazione Conto Formazione autorizzata

L’importo richiedibile.

(importo potenziale più 

portabilità più saldo al 

31 dicembre dell’anno 

precedente il corrente) 

Nella parte alta della MyHome vengono riportati dei dati utili per il Conto Formazione. 

L’importo potenziale

Il saldo attivo

al 31/12 dell’anno

precedente il corrente

L’importo della 

portabilità



Sistema FonderWEB – Guida Richiesta Conto Formazione – P.32 – Richiesta Attivazione Conto Formazione autorizzata

Cliccando su 

Dettaglio Conto Formazione 

viene presentata una pagina con tutti i 

movimenti del conto.

E’ riportato il totale dell’importo finanziato 

con il Conto Formazione



Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma 

eMail: segreteria@fonder.it

Telefono: 06/45.75.29.01

Fax: 06/85.35.46.00 
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mailto:segreteria@fonder.it
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