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Avveitenze

U4 E60 buona prassi verificare sempre | a
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

U Nel caso in cui Il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere

nota del testo riportato nella notif.
probl ema. Nel caso I n cuil si contatt.i
rir chiesto oltre al codice del Pi ano F

eventualmente segnalato dal sistema.
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DifFondere conoscenze
o per inFondere sicurezze

#“ HOME FONDER w FORMAZIONE FINANZIATA v COMUNICATI PUBBLICAZIONI v NEWS & EVENTI v CONTATTI (o}

®@

Loaccesso al Si st ema COME ADERIRE

CONDIVISIONE A FONDER

it fonderWEB si effettua

cliccando sull 6i c
ACCREDITAMENTO g
SOGGETTI ATTUATORI presente nel SltO I
www.fonder.it IVO
INE

CONTO FORMAZIONE

Q

VERIFICA ADESIONE
A FONDER

! AVVISI CONTO COLLETTIVO

Avviso 05/2015 (Portabilita)

inoltrate a partire dal mese di
Novembre 2023.

REGOLAMENTO

Avviso 01/2023 (Voucher)
Totale risorse: € 800.000,00.

=

AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

Avviso 02/2023 (NeoAderenti)
Totale risorse: € 400.000,00.

Avviso 03/2023 (Aziendali)
Totale risorse: € 1.690.000,00.

Avviso 04/2023 (Graduatoria) B

Totale risorse: € 1.650.000,00. MEDIA GALLERY

Accesso al sistema fonderWEB
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Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull’'apposito link), compilare tutti i dati richiesti
per il profilo utente, attendere una mail di conferma (da parte del sistema)) con le credensziali di accesso e successivamente inviare il
seguente MODULO RICHIESTA per la nuova utenza.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per
ricevere anche e-mail non PEC. Altrimenti & consigliato I' g di una e-mail ordinaria.

NMOME UTENTE *
Inserire il proprio nome utente
e password e fare click sul

bottone fAAccedij
al sistema FonderWEB.

PASSWORD ~

(@
©
D

CREA NUOVO PROFILO

RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD

F o |

reCAPTCHA

Prieacy -~ Tesrmmirs

Mon sono un robot

Accedi

Accesso al sistema fonderWEB
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Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull'apposito link), compilare tutti i dati richiesti
per il profilo utente, attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le credencziali di accesso e successivamente inviare il
seguente MODULO RICHIESTA per la nuova utenza.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per
ricevere anche e-mail non PEC. Altrimenti & consigliato I'utilizzo di una e-mail ordinaria.

NOME UTENTE *

PASSWORD ~

Se non si ricorda la proprio
password, cliccare su

RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD
fornendo Fn@amldndi ri z
registrazione.

RICHIEDI UNA NUOWVA PASSWORD

F |

Mon sono un robot
reCAPTCHA

Privacy - Termnirs

Accedi

Accesso al sistema fonderWEB
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Avvio e Gestione di un Piano Formativo

AVVIO E GESTIONE PIANO FORMATIVO
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- 05/02/2024 23/05/2024 € 1.800,00 € 1.800,00 Y
A seguito della notifica del finanziamento RESIDUO
g 0 g RICHIEDIBILE
del Piano, il Soggetto Attuatore deve avviare 8
. 3 S . 0570272024 01/04/2035 € 0,00 €0.00
obbligatoriamente le attivita del Piano
Formativo entro i temp L ndi cati nel ll6Avviso
| ATTIVITA FORMATIVA FINANZIATA (L.40/1987) A0624 05/02/2024 | 31/12/2024 | €1.800,00 | € 1.800,00 N
RICHIESTE DI FINAMZIAMENTO IN CORSOD Piani formativi
COH ALTRI ATTUATORI AzfSett/Terr
[ ARCHIVIO RICHIESTE DI FINANZIAMENTO AVVISO
SPECIALE . :
ADT24 05/02/2024 30/06/2024 Per entrare in g_eStlone fare
. N click su questa icona.
A : . . Piani formativi |
EO possibile visuvualizzare 1|

formulario del piano che risulta
Amm. e Fin. (ammesso e finanziato)

Richieste di finanziamento in attuazione

E6 possibile visuali zzzare il Protocoll o dei
documenti allegati alla richiesta CODICE TITOLO STATO Jf{'E”'
di finanziamento e dei documenti FOR***7 W : ( )
a : ADBZS c . Amm. e Fin.
trasmessi a FondER durante la gestione 5 .REL. ™ .3
e rendicontazione del piano. (" "E I
Si tratta del Protocol!o [_)ocumgntazione _ ADAZ3. 0. ;;:" ﬂqfam; B rorr— ™ s
che registrala trasmissione dei documenti oo
in entrata/uscita tra ente e FondER. '

APERTURA GESTIONE



onder

fanda enti raligicsi

Pagina di gestione del piano.

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio

Si precisa che la data di avvio piano sara com
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che

Canale telematico
a FondER (es: la richiesta di acconto, la nota
di debito, richieste autorizzazioni, etc.)

Nella stessa pagina e visibile il Protocollo
Documentazione in entrata/uscita tra ente e
Fonder.

QUALSI ASI COMUNI CAZzZI (
CARICARE NEL PROTOCOLLO
ELETTRONICO (es: cambi date calendario,

correzione dei dati inseriti).

SEZIONE

Dati di Avvio Piano
Enti Benefician del Piano
Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

AZIONI

EGO possibile scarH
Manuale FondER per la gestione
dei Piani Formativi.

Allegati 3

p e rEMMOIETEYIZET RGN d o c u

DA AVVIARE

mvia Documenti

DA

STAMPA / DOWNLOAD

all egat.

estione

APERTURA GESTIONE
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| Il piano deve essere avviato entro 30 giorni dalla data di

DA AVVIARE p| notifica del finanziamento, salvo proroga autorizzata da FondER.

Mancano 20 giomni

E6 segnal ato il numer o dei giorni
piano, compresa eventuale proroga.
Il pulsante "Modifica” per attivare la funzion
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”. v aorepi
Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio a

definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD
La prima azione da fare per

avviare la gestione del Piano =
é inserire i dati di Avvio Piano. Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Enti Beneficiar del Piano
Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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DATI GENERALI AVVIO PIANO

Tipologia erogazdione acconto *

Mome Banca *

IBAN =

@mgazion;%

[ INTESR

ey grem AT g AL T,

(3

DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI

Sedeflstituto *

Indirizzo *

CAPp =

Comune

Provincia *

Telefono =

=

Fax

Email *

Mome Responsabile *

Cognome Responsabile *

EO indicata | a
erogazione acconto.

Se  richiesta
acconto, il Soggetto Attuatore
entro 90 giorni deve caricare
su fonderWERB la richiesta di
acconto e la nota di debito.

T T JL JL T JL &~ T Je 1

i pol ogi a

oOerogazi

APERTURA GESTIONE
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DA:: werimamel AVVIO PIANO

Tipologia erogazione acconto * Richiesta erogazione acconto ~

Nome Banca ~* |[NTE°’ o AU ]

IBAN * | IT29Y Qo aauns VNl Y. Y ]

Questi dati non sono modificabili se non
DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI a Segurto d| Spec|f|ca Comunlca2|one

di variazione inoltrata a FondER.

Sede/Istituto * AC'™™ T A
Indirizzo * v.vee: =" T~ ]
)y N
cap - [0 8 \ ]
/ N\

Comune |ROMA \ ]

Provincia * IR.M \l

Telefono * [06854"’"‘“‘

Fax * | 0685457~ |
/

B Finito |l 6dinserimento dei [“dHtT "p i1 6

Nome

Una volta salvati, i dati non saranno piu modificabili.

Cogn'o

ingieuo

APERTURA GESTIONE
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Svolgimento Conclusione Rendicontazione

DA AVVIARE DA AWIARE DA AVVIARE DA AWIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro 1l 30/09/2014

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
% 2 R v . R - Invia Documenti
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di ayyvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio ﬁ
definitivo dei dati inerenti al

Una volta salvati i dati di avvio piano, F—
e possibile solo la loro visualizzazione.

SEZIONE NI STAMPA / DOWNLOAD

L;J

Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Salvati i dati di Avvio Piano
verra abilitata la gestione dei
Progetti

Enti Benefician del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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Svolgimento Conclusione Rendicontazione

DA AVVIARE DA AWIARE DA AVVIARE DA AWIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti” comparira nel momento in cui si
2 x : - x : - Invia Documenti
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio ﬁ
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

=

Dati di Avvio Piano N
Allegati alla Gestiene

Per la gestione degli Enti
Beneficiari del piano fare click su
questaicona.

Gestione dei Progetti ,

Enti Benefician del Pial

v

Rendicontazione Piano F.

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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Entrando in questa pagl,n@rcéaralriako FormGiivb € N ¢ ©
degli Enti beneficiari associati al Piano nella

fase di presentazione.

T Cas0 O FIalT SeCOTTany TeT T TOoTTan [T azrenaany, Tare cock sul bottone "Inserisci nuove” per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente
Beneficiario. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva”.

Per eliminare un Ente Beneficiario, sempre nei piani settorali/territoriali (interaziendali), fare click sul bottone elimina. L'Ente
Beneficiario pub essere eliminato solo se non risulta inserito in nessun progetto. Per tornare al menlu principale cliccare sul bottone

AN PSS E o e

E6 possibile eliminare u ' i ' :
associato a progetti, 0 aggiungerne uno nUOvo o
k 3 . " Ty ; REGIME AIUTI  RICHIEDIBILE RICHIESTO VISUALIZZA ELIMINA
semplicemente visualizzare le informazioni presenti.
L6eli minazione o | 60aggiujpta_di un hpnpfiriar@
Aiuti de Minimis € 3,000.00 € 2,880.00 x

blocca la gestione del Piano.
Il Soggetto Attuatore dovra attendere lo sblocco

da parte del FondER.
p m_ = G EE,EEUW o @
Si ricorda che gli Enti beneficiari di un piano

s_ettorlale 0 terrltorlal_e non possono s_‘.cend_ere al € 4 500.00 €3 520,00 \ X
di sotto del numero di enti beneficiari previsto |
nell 6Avvi so, pena | a revjoca de fTmanzi ament o.

( Inserisci nuovo )

i) Cminicnians
ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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GESTIONE DEI SOGGETTI BENEFICIARI ASSOCIATI AL PIANO FORMATIVO

ipcasesdisPianisseitoniatistemniiomatisfinteraziendatijgpiares click sul bottone “Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente
ttone "Salva”.

Per ogni Ente beneficiario associato al Piano

o ettorali/territoriali (interaziendali), fare click sul bottone elimina. L'Ente
e riportato:

ito in nessun progetto. Per tormare al menu principale cliccare sul bottone

- Richiedibile, ~ | 6i mporto di cjui | 6ente
potrebbe beneficiare e comprende la somma
imputata al piano corrente, tenendo conto della REGIME AIUTI € RICHIEDIEIILE)( RICHIESTO)  VISUALIZZA ELIMINA
classe dimensionale e sottratti gli importi delle
eventuali richieste gia presentate e approvate da
FondER per lo stesso Avviso o per Avvisi con cui ot e T 700000 € 2,88p.00 \ ) 4
condivide il massimale.

- Richiesto, =~ | 6i mport o i mput)|a Liudeman: €|?,chu.a+@€2.san.nn \ b4
La presenza di un punto esclamativo accanto a

16 1 mp Richiadibile segnala la partecipazione S €3,520.00 N ) 4
del |l 6Ente ad al tri Piani [del |l o stesso Avviso o di

Avvisi con cui condivide il massimale.

i
ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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GESTIONE DEI SOGGETTI BENEFICIARI ASSOCIATI AL PIANO FORMATIVO

In caso di Piani settoriali/ territoriali, fare click sul bottone "Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente Beneficiario. Al
termine della compilazione fare click sul bottone "Salva".

G SV T T ¢ AV W A ——riali/ territoriali, fare click sul bottone elimina. L'Ente Beneficiario pud essere
ricorda che gli Enti Beneficiari in un piano settoriale/territoriale non possono
Cliccare sul bottone "Indietro”.

ELLOMan s terricornat  (Interaziendatl), Tare CUcK Ssul DOLIONE eumingd. Lente

ito in nessun progetto. Per tormare al menu principale cliccare sul bottone

Durante la gestione eliminare
gli Enti beneficiari dai Progetti

qualora non abbiano imputazione VISUALIZZA ELIMINA

economica. //‘\
: . p » : ? > Aiuti de Minimis € 3,000.00 € 2,880.00 N x
Ricordarsi di eliminare gli enti

Beneficiari con importo zero

Imputato ne”a SeZ|One Ajuti de Minimis € 3,000.00 o € 2 830.00 b x
OEnNt i Benefi ar i del Pi+—ano6
Aiuti de Minimis € 4,500.00 £ 352000 b x

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Rendicontazione

DA AWIARE

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

Invia Documenti

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD
Dati di Avvio Piano N\ —
Allegatl alla Gestioene
Enti Beneficiari del Pi V4

Per la gestione dei Progetti fare
Gestione dei Progetti | ClICK SU questa icona.

Rendicontazione Piano .

GESTIONE PROGETTI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che i h ’ - ) )
dei Progetti associati al Piano Formativo.

necessarie.

Entrando in questa pag

La conclusion ‘ ! . Ve .
. Per ogni Progetto é riportato il suo stato e il tipo di

operazione che si puo attuare.

BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA

CODICE TITOLO STATO
PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF
Coﬂ <Q D=~ \ N~ r\.'\u. -, v
= . . > 0 —
se* e aws ™ .aie @i sensi della R o ! 21 0
D.G.n. .2/22%6: HLAA.C..v
Cr er =70 =luew. P
Scv .o P e R 1¢) i
P B ~ N i} ;
rrLls v T o Y4 (\te 3 8 ; > pe o J
Per ogni Progetto compaiono le sezioni: Beneficiari Progetto,

- NZiT e per

. -
| - .

anciaini.

Elenco Allievi, Calendario Lezioni e Compila PEF.

La presenza di un punto esclamativo accanto ad una sezione

indica che non ~ compl et a

e

GESTIONE PROGETTI

i na

mp €
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n caso m;:’an' S_ettgnlz”ter“in?[" | Entrando nella sezione BENEFICIARI PROGETTO si vedra ?g un E”EE Befwﬁ?ar'o del
progetto. Altermine della complazionsl | 5 61 enco degli Enti Benefic| 8P “48Co0ciati

Sara possibile ass

ia presenti nell'elenco della sezione 2 "Enti Beneficiari”.

Se non si apporta zione "Elenco allievi’ per insr_'rire i lavoratori in formazioni
Questo errore compare se oel enco

allievi non é stato ancora compilato.

Errore

costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :

0 Il beneficiaNio con codice fiscale 07 _—-22ZZ2 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento
fonder.
N\ A
v
LAVORATORI IN FINANZIAMENTO FINANZIAMENTO
DENOMINAZIONE CODICE FISCALE COMUNE FORMA ZIONE FONDER PRIVATO ELIMINA MODIFICA
"2 I'lavoratori in formazione sono >
AL : 2] = € 2.160,00 _ € 0,00 X ;
nlaggiornati in basje all e/l enco allievi
| del Progetto.
EGO possibile prima d¢gl

Inserire un nuovo Ente Beneficiario se gia
presente sul Piano, oppure eliminarlo.

Inserisci nuovo )

BENEFICIARI PROGETTO
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In caso di Piani settoriali/territoriali, fare click sul bottone "Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un Ente Beneficiario del
progetto. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva". Per tornare al menu principale cliccare sul bottone "Continua”.

Sara possibile associare al progetto solo gli Enti Beneficiari gia presenti nell’'elenco della sezione 2 "Enti Beneficiari™.
Se non si apportano modifiche agli Enti Beneficiari, passare alla sezione "Elenco allievi" per inserire i lavoratori in formazioni

Errore nel costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :

0 Il beneficiario con codice fiscale 07 _722722 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento
fonder.
LAVORATORI IN FINANZIAMENTO FINANZIAMENTO
DENOMINA ZIONE CODICE FISCALE COMUNE FORMAZIONE FONDER SRIVATO ELIMINA MODIFICA
" per modificare i dati di uno degli Enti >
ALZ ¥ b . e e > s
1 5o Beneficiari cliccare su questa ICONna.

BENEFICIARI PROGETTO
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D.6 BENEFICIARI PARTECIPANTI AL PROGETTO

| campi contrassegnati dallasterisco sono obbligatori.

. E6 possibile modifiicare | a regione,
nte Beneficiario s ) .

la provincia e il comune della sede
Denominazione Ente giuridico ~ Operativa' l

Codice Fiscale ~ l

Per Enti che hanno piu sedi operative
e possibile identificarle attraverso una ]
specifica denominazione indicando i
dati della sede.

—
Denominazione ~ /F:ollr—'- T — o \
J/
Indirizzo * \[-i*g c. .9 e ]
[~]

Regione ~ | S 3

Provincia * N_ovas _

Comune ~ BOhu smisamitse E’
CAP ~

Partita IVA ~

Dati sede operativa

Partecipazione al Progetto Formativo

Numero di lavoratori in formazione

Finanziamento Fonder Richiesto [3?80 E

possibile modifi
= | mporto del |[finar
imputato al progetto.

Co-Fimnanziamento Privatag®

0
0 i

Finita la modifica dei dati

lo
v/
proceder e con_m_@é.

BENEFICIARI PROGETTO
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Il n caso di ente giuridico con piY¥b sedi operative vern  r
della sede operativa indicata nella fase di inserimento del beneficiario nel progetto.
Pertanto, @ possibile, che COMPAI ANO PI U6 SEDI OPERATI VE

LAVORATORI IN FIHAHZIAMENTO FINAHZIAMENTO
UINA O I Fl LM Igl! M Fl
DEMOMINA LD CODICE FISCALE COMUME FORMA ZIONE FOMDER PRIVATO ELIMINA DDIFICA
STAGNO »
5 i ] A0, 1.70&, 67 o
RSA Casa Mori 03183 L OMEARDO 1 € 2.400,00 € 1.706,6 b4
5
SUORE1 031831 CAMPOSANO 1 € 100,00 € 0,00 X ;
‘
suorel 031831 ALICE CASTELLO \ 0 / € 300,00 € 0,00 b4 ;

~— \|/

Il numero dei lavoratori in formazione
e ripartito tra le sedi operative.

BENEFICIARI PROGETTO
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98 non presenta la

Errore nel Progetto 1 MARKETING E COMUNICAZIONE: Il beneficiario con codice fiscale 00
roporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento fonder di gestione.

Se compare questo errore procedere come descritto di seguito per calcolare la proporzionalita
tra gli Enti Beneficiari del progetto:

Bi

sogna dividere il prodotto tra il parametro costo/o
con il numero dei partecipanti in formazione/formati.
Per | 6i mputazione dell 6i mporto agli enti beneficiar.i
numero di partecipanti di ciascun Ente Beneficiario.
Esempio: se il parametro costo/ora applicabile ~ 0 16

meno di 21) e il progetto dura 20 ore, considerati 10 lavoratori in formazione/formati, il calcolo da fare e il

seguente:
(a

per il rispetto della proporzionalita e:

160, 00 X

20)

Pri mo Ente

Secondo Ent e
LOIi mporto deve rispettare i mass
ri spettati il sistema permette |

/ 10 = 40 320,

00.

Se vi sono due enti beneficiari, rispettivamente con 4 e 6 lavoratori in formazione/formati, il calcolo corretto

= 0u 320,00x4 = 0 1
= 0 320,00x6 = u0u 1920
Il mali dell a cl asse di
Oi nserimento di | mpor

BENEFICIARI PROGETTO

r e

M (
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Entrando

nell a pagina ELENCO

ALLI

EVI

eod

possi bi

e

nser

La presenza dellicona "WF" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in presentazione: 25

Nurmero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA  ELIMINA
RESIDENZA

mari mario _ _ _ _ AGTR19A585M 4 X
Per inserire un nuovo allievo cliccare su
guestaicona.
|l 1 codice fiscale dellf0altrievo Viene generato
sulla base dei dati inseriti nella pagina. RESIDENZA

mari maria A45559Z 136V 4 X

Inserisci Huovo
\

Carica Excel partecipanti

ELENCO ALLIEVI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in preseniazione:as

Nurmero di allievi inseriti in gestion|

COGHMOME MOME
mari mario
mari maria

E6 possibile inserire un el excelo di al

Verranno segnalati eventuali errori (matricola che non rispettai vincoli
de’l-1-0'a v viies oy dat itgeerriat i, e odiice, fijsc

Verranno inseriti tutti gli allievi che non presentano errori e che non sono
gia presenti nel progetto.

Il file excel da compilare (Mod13 FonderWeb Caricamento Partecipanti)
e tra gli Allegati alla Gestione (vedi pag.10 di questa guida).

Non apportare modifiche al formatod e | | 0 edxtdiezbre i filtri a lato di ogni
campo per settare il campo stesso.

i ev

e

X

non

ELENCO ALLIEVI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

MNurmero di allievi dichiarati in presentazione: 25
Nurmero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA ELIMINA
_ _ RESIDENZA
_ Cliccare su questaicona N
mari mario o : . A A AKLaeir s - ; X
per la modifica di un allievo.
Cliccare su questaicona RESIDENZA .
mari maria per la cancellazione di un allievo. - - X

ELENCO ALLIEVI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazionege2s

Numero di allievi inseriti in gestione: 2 Le modifiche all el enco allievi sono|l amm
delle ore di durata del Progetto. [
COGNOME NOME L
La variazione del numero degli allievi comporta un automatico
aggiornamento dei lavoratori in formazione nella sezione
Beneficiari Progetto.
mari maric

RESIDEMZA
b
mari maria MRAMRA45S59Z136Y O @

Inserisci Nuovo

‘ Carica Excel partecipanti ’
ELENCO ALLIEVI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 25

Mumero di allievi inseriti in gestione: 2 Per un allievo gi" presente nell
modi ficare | 6ente beneficiario d
COGNOME NOME A : MINA .
Se | 6allievo, nell a fase d i nse

erroneamente ad un ente beneficiario, per effettuare la
correzione e necessario eliminarlo e reinserire i dati.

mari mario ‘

RESIDEMZA
>
mari maria MRAMRA45559Z136Y O x

ELENCO ALLIEVI
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ELENCO DEI PARTECIPANTI AL PROGETTO COD. 4
"Sicurezza sul lavoro e privacy”

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 20
Mumero di allievi inseriti in gestione: 8

COGNOME HOME CODICF FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA ELIMINA
L6el i minazione di wun allievp dopo T 6avvio del proge
e entro il primo 30% delle ore previste € Residenze o

% ; . AMIIZT09V A Ospitalita per rd x
contrassegnato come OEI i mingtood. _ Andani
Onlus
LOi nseri mento di un allievo
e entro il primo 30% delle ore previste & S

contrassegnato come O0SubenPFTraT OO . o Etiminato

Fonda=zione

Onlus
Fontenuovo
Residenze di
hshfsl hjkaflkhak HSHHKEF&TR19C175K = '“,“' 0 .' : :
Anziani Subentratg,
Fondazione
Onlus

ELENCO ALLIEVI
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modiff Sono indicati il numero degli allievi dichiarati in

necessarie. presentazione e il numero degli allievi inseriti in gestione.

Mumero di allievi dichiaratfin presentazione: 25

Il numero degli allievi non puo essere inferiore a6 o
superiore a 30.

Mumero di allievi inseriti iNoestione: 2

COGMOME MOME CUUILE TT5%
RESIDEMZA
]
Mari mario MRAMRBAGTR19A5E5M ot x
RESIDENZA
-
mari maria MRAMRA45559Z136Y f x

ELENCO ALLIEVI
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MODULIFOlEnt rando nell a pagina CALENDAd&®RALOri hek selrv@eN tesidemialpios s i
inserire le lezioni, eliminarle o modificarle. dempimenti privacy "
L'eventuale presenza dellicona "@", indica che I E6 possibile duplicare una | ezi one|
| soli dati non duplicati saranno | a

Calendario di presentazione - Ore totali: 22

Le variazioni al calendario possono essere apportate fino a 24 ore

DURATA TITOLO pri ma dell 6inizio previsto.
16 La formazione dei lavoratori nei serv L 6 att I Vi (e f or mat I vV a non p u 5
. i o nell arco temporale compreso

i adempimenti privacy

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

Il codocente non puo essere previsto per una percentuale superiore
al 20% delle ore della durata del progetto.

prevegder
tra |l o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MDTIFICA ELjMIMA DUPIJCA
100092013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi b @ @

‘i\, Sono state apportate delle modifiche al calerjdario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

—

——

Insersci Muova Lezione

Salva Calendario

CALENDARIO LEZIONI
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MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO COD. 1 - "La formazione dei lavoratori nei servizi residenziali in

materia di sicurezza sul lavoro, (rischio alto) e gli adempimenti privacy "

Se prevista la Formazione a Distanza (FaD), le
relative ore andranno inserite nel calendario suddivise
equamente in due lezioni, una lezione di inizio FaD ed
una di fine FaD.

L'eventuale presenza dellicona "u", indica che le of

Calendario di presentazione - Ore totali: 22

DURATA  TITOLO Lointervallo tra | e due date di
di svolgimento della FaD.
16 La formazione dei lavoratori nei servizi resmmemmmaor mrmmaerm o soorersa s THvOT O, [T IS0 aioT |
& Gli adempimenti privacy

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
1000972013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi LY .? x [E]

ﬂ_\, Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

Insersci Muova Lezione Salva Calendario Indietro

CALENDARIO LEZIONI
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MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO CO
materia di sicu

La presenza di un punto esclamativo accanto alle ore inserite in gestione
indica che ancora differiscono dal numero di ore inserite in presentazione.

L'eventuale presenza dellicona ”u", indiga che lF—==

La somma delle ore di lezione inserite in gestione deve coincidere

Calendario di presentazione - Ore totali: 22 | cOn le ore dichiarate in presentazione e approvate da FondER.

DURATA TITOLO Finito | 6inserimento del calendari o
e . : . | Se non si c¢clicca su oO0Salva Calendar
a formazione dei lavoratorijnei sery a
, , o perduti.
6 Gli adempimenti privacy
Calendario di gestione - Ore totali: 6<9>
ORARIO TITOLD SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LeziodE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
10/0972013 03:00 - 14:00 & primdg mario rossi bt . p x [E]
& Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvarg il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

Insersci Muova Lezione

( Salva Calendaro '

CALENDARIO LEZIONI
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La
ney

]

Compilate tutte le sezioni e, se nessun punto esclamativo compare, € possibile procedere con il
pul s aAwta@. 0

Il 1l primo progetto da porre in stato O0AVVI ATO®O d
del |l i ntero piano.

|l progetto deve essere posto Iin stato OAVVI ATOQG
antecedentemente alla prima data di lezione, c|l i ccando su O6AVVI AG. I

Ad esempio, se la prima data di lezione e prevista il 25 maggio il progetto deve essere avviato entro le

23:59 del 22 maggio.

.00 g

€ gli T T eent, L Ly

Loy o, ae M g, er=i~nr @

" Sst N, en? N ! o ! ] 210 =
str. - " o~ i P e,

Indietro

AVVIO PROGETTO
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Una volta cliccato su| O0AVVI A6 verr I n
il nuovo stato del pr o §&8t GALEHRRY VEPMARO6 .
S i ALLIEVI LEZIONI PEF

. SR | AWIATO
ser.i1rew ™y o ddin o3 e el — -~ =
; & 21

SICUr. "¢ . 4t ™ Tt CHIUDI . -
€ gl S e, L sy
Lo vy a g b7 g, sr=i~y @
o -— =
"rh S8 N, end ;o % 210 @

str. © " o~ it P L e,

AVVIO PROGETTO
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et —

DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Da cqncludersi entro 1l 30/09/2014

Mancano 20 giomni NG awiarsi entro il 30/09/2013

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparjra nel momento in cui si
Z 2 ; : - . R - Invia Documenti
e effettuato il splvataggio della sezione "Avvio piano”.

Una volta posto in st QeticOfl G Vi Vet OO | (3
primo progetto, comparira la data di avvio |
del piano, coincidente con la data del
primo giorno di lezione.

LA PRIMA DATA DI LEZIONE SI DEVE
SVOLGERE ENTRO 30 GIORNI DALLA \ P L—JG
DATA DI NOTIFICA DEL FINANZIAMENTO, Mt S
SALVO PROROGA AUTORIZZATA.

AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

it E6 aggiornato il ndmero dei
avviati rispetto al numero dei
progetti presenti nel piano.

Rendicontazione Piano

AVVIO PIANO
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.
CODICE TITOLO STATO BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA
PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF
Laf. ... '~r -1t cvara, " ongj
ser.:ire. . iy e dh AVVIATO - s=a =
_ \ A & 21 A
SICUN. "™ ©. e, ™ AP o) CHIUD|
€ gl S .. e, LAy
Lo vy e ae b . srtions e ettt _ 1
" Sst LY. ent : A ; n
e e |Cliccare sul tasto 60Compila PEFPp
> C AR e _-.;..-u\l ~\ T e O

eventualmente modificarili.
Il PEF puo essere modificato anche dopo che il progetto &
stato posto in stato O6CONCLUSOOG|

PEF DEL PROGETTO
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PILANOH i 2 ¥ - 3 : SO
Entrando nella pagina COMPILA PEF si vedra il Piano Economico e Finanziario del progetto.
mpofl 1n nessun caso la macrovoce A. Preparazione puo essere superiore al 10% della somma
voud degli importi delle altre macrovoci di spesa.
1
11 | In nessun caso la macrovoce C. Costi di gestione e funzionamento puo essere superiore
- al 20% della somma degli importi delle altre macrovoci di spesa
1.
1.3 | Lavoce di spesa B.1 Docenza non e modificabile in diminuzione.
. | Lavoce di spesaB.2 Tutoraggio non € modificabile in diminuzione.
La voce di spesa B.16 Responsabile piano/coordinamento € modificabile nella misura
"® | massima+/-10% del |l 6i mporto previsto.
| 2 _| Il controllo viene fatto sul totale della voce di spesa (finanziamento Fonder + co-finanziamento Privato).
217
~s1Se sono apportate delle modifiche cliccare sul pul
| i~
TOTALE 2971.96 0.00 Mak
3 MACROVOCE C
3.1 Costi indiretti 387 75 Q 287.76
TOTALE 287.76 Q.00 287.76
TOTALE A+B+C 3520.00 0.00 MaM
Indietro - Salva .

an

PEF DEL PROGETTO
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La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

BENEFICIARI ELENCO  CALENDARIO COMPILA

TIT TAT
R o T PROGETTO  ALLIEVI LEZIONI PEF
Laf-— __ 'sr -1t cuaray * nei Il progetto deve essere posto in stato
ser.:irF. . iino e AVVIATO 0CHI USO_O _ent 5 S 6 gio
: \ successi Vi alla data d
SIOUN: b (M W10 @_.
€ gL T T e, L Ly Ad esempio, se | o6ulti ma

19 maggio il progetto deve essere chiuso entro
le 23:59 del 25 maggio.

uder e

EGO possibile ch
| ti ma | e z|i

i
giorno dell 6u [

CHIUSURA PROGETTO
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INSERIMENTO PRESENZE PER IL PROGETTO COD. 7

"FORMAZIONE DEI LAVORATORI

Cliccando su OCHI UDI &6 comparir’ | a pagina per poter
le presenze degli allievi e gli apprendimenti acquisiti.
COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO STAMPA
ATTESTATO
S A FHTE ( PRESENZE E )
e oo VALUTAZIONE
EMTE - 35 e o .
) Valenting mem o easn Cliccando qui € possibile inserire
per ogni allievo il numero di ore
frequentate e la valutazione sugli
apprendimenti acquisiti.
ENTE Bb g
F . Annette YT A

PRESENZE E
VALUTAZIONE

INSERIMENTO PRESENZE-APPRENDIMENTI
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INSERIMENTO PRESENZE PER IL PARTECIPANTE

Anna Maria '~ - .

WOLTE / ORE PREVIS

16 /16

ATTESTAZIONE DEGLI APPRENDIMENTI ACQUIY

LIVELLO

INDICATORI ESPLICATIVI

O — INIZIALE

Il discente, se opportunamente guidato/a, svalge compiti semplici in situazioni note.

C — BASE

Il discente svolge compiti semplici anche in situazioni nuove, mostrando di possedere ©
basilari regole e procedure apprese.

B — INTERMEDIO

Inserire il numero di ore frequentate.

Una volta inserite
FORMATO, si aprira la parte

dedi cata all dattesg
apprendimenti acquisiti.

Il discente svolge compiti e risolve problemi in situazioni nuove, compie scelte consapen
abilita acquisite.

=

A — AVANZATO

Il discente svolge compiti & risolve problemi complessi, mostrando padronanza nell’uso delle conoscenze & delle abilitd; propone & sostiene

le proprie opinioni e assume in modo responsabile decisioni consapavoli.

N. MODULO

FORMATINVO TToLo

La frazione di ora e

( 30 minuti = 0.50
15 minuti = 0.25).

Usare il punto come
separatore.

calcolata in centesimi.

CONOSCENZE - COMPETENZE IN ESITO
CONOSCENZE
CONOSCENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 conascenza 1 rs B c D
ERALE
COMPETENZE
COMPETENZA LIWELLO RAGGIUNTO
1 competenza 1 'y B C D
CONOSCENZE
CONOSCENZA LIVELLO RAGGIUNTO
1 conoscenza 2 rs B c D
CIFICA
COMPETENZE
COMPETENZA LIWELLO