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Avveitenze

» E’buona prassi verificare sempre la coerenza dei dati inseriti prima di
salvare, in particolare prima di effettuare il salvataggio definitivo.

» Nel caso in cui il sistema vada in errore, leggere attentamente e prendere
nota del testo riportato nella notifica dell’'errore per individuare la causa del
problema. Nel caso in cui si contatti I'assistenza tecnica FondER, sara
richiesto oltre al codice del Piano Formativo anche il testo dell’errore
eventualmente segnalato dal sistema.

AVVERTENZE
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DifFondere conoscenze
airer per inFondere sicurezze
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# HOME FONDER + FORMAZIONE FINANZIATA v COMUNICATI PUBBLICAZIONI v NEWS & EVENTI wv CONTATTI Q

@

L’accesso al sistema COME ADERIRE

CONDIVISIONE A FONDER

PIANI FORMATIVI fonderWEB si effettua

cliccando sull’icona
ACCREDITAMENTO :
SOGGETTI ATTUATORI presente nel SltO |
www.fonder.it ":I’s

CONTO FORMAZIONE

! AVVISI CONTO COLLETTIVO

Avviso 05/2015 (Portabilita)

Q

VERIFICA ADESIONE
A FONDER

inoltrate a partire dal mese di
Novembre 2023.

REGOLAMENTO

Avviso 01/2023 (Voucher)
Totale risorse: € 800.000,00.

=

AMMINISTRAZIONE
TRASPARENTE

Avviso 02/2023 (NeoAderenti)
Totale risorse: € 400.000,00.

Avviso 03/2023 (Aziendali)
Totale risorse: € 1.690.000,00.

Avviso 04/2023 (Graduatoria) a

Totale risorse: € 1.650.000,00. MEDIA GALLERY

Accesso al sistema fonderWEB
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Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull’apposito link), compilare tutti i dati richiesti
per il profilo utente. attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le credenziali di accesso e successivamente inviare il
seguente MODULO RICHIESTA per la nuova utenza.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per
ricevere anche e-mail non PEC. Altrimenti & consigliato I'ufilizzg di una e-mail ordinaria.

MOME UTENTE *

Inserire il proprio nome utente
e password e fare click sul
bottone “Accedi” per accedere
al sistema FonderWEB.

PASSWORD ~

CREA NUOVO PROFILO

RICHIEDI UNA NUOWVA PASSWORD

™

reCAPTCHA

Privacy - Termirs

Mon sono un robot

Accedi

Accesso al sistema fonderWEB
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Benvenuti nel sistema on-line per la presentazione, gestione e
rendicontazione dei Piani Formativi

Per ottenere le credenziali di accesso al sistema & necessario registrarsi (cliccando sull'apposito link), compilare tutti i dati richiesti
per il profilo utente, attendere una mail di conferma (da parte del sistema) con le credenziali di accesso e successivamente inviare il
seguente MODULO RICHIESTA per la nuova utenza.

ATTENZIONE! Se, nella registrazione, si inserisce un indirizzo PEC, verificare che l'indirizzo di posta sia configurato per
ricevere anche e-mail non PEC. Altrimenti & consigliato l'utilizzo di una e-mail ordinaria.

NOME UTENTE *

PASSWORD =

Se non si ricorda la proprio
password, cliccare su

RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD
fornendo l'indirizzo e-mail di
registrazione.

RICHIEDI UNA NUOVA PASSWORD

F |

Non sono un robot
reCAPTCHA

Privacy - Termnirs

Accedi

Accesso al sistema fonderWEB
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Avvio e Gestione di un Piano Formativo

AVVIO E GESTIONE PIANO FORMATIVO
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A seguito della notifica del finanziamento
del Piano, il Soggetto Attuatore deve avviare
obbligatoriamente le attivita del Piano

Formativo entro i tempi indicati nell’Avviso. Per entrare in gestione fare
click su questa icona.

E’ possibile visualizzare il
formulario del piano che risulta
Amm. e Fin. (ammesso e finanziato)

Sett/ Terr ‘ ‘ [~ ‘
(Scadenza 1) I
E’ possibile visualizzare il Protocollo dei |
documenti allegati alla richiesta di
finanziamento e dei documenti trasmessi a ichieste di finanziamento in attuazione

FondER durante la gestione e rendicontazione

: CODICE TITOLO STATO I AZIONI
del piano.

FMC25_000

. . Informatica, sistemi
Si tratta_ del Protocol!o I_Jocume_ntazwne CODICE PIANO tecnologict ed impatts . Fin %
che registra la trasmissione dei FNC: ambientale

documenti in entrata/uscita tra ente e FondER. | FPH-FHCTIT

P—

Ch o L3 = »

A Gestione &3

Ge=t |, In. -ivit ,
| T

APERTURA GESTIONE
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Pagina di gestione del piano.

,-/']'\‘; Attenzionel E' necessario che tutti i| partecipanti arrivati dall'lstanza FNC di MyAnpal siano inseriti in uno o pil Progetti Formativi.

=~ In caso contrario, alla chiusura dellultimo Progetto, non sard possibile chiudere |a gestione del Piano Formativo. Per maggiori
informagzioni fare click sullicona presente nella colonna "Fartecipanti Inseriti”.

CLOSE X

Entrando in gestione compare questo avviso.

L’avviso compare fin quando non risulteranno inseriti tutti i partecipanti arrivati con I’istanza FNC.

APERTURA GESTIONE
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onder

fondo enti religiosi

COESIONE
ITALIA 21-27

Cliccando qui € possibile

Piano Formativo in Gestione a valere sull'avviso Fondo Nuove Competenze. visualizzare l'istanza.

Cofinanziato
dall'Unione europea

L'istanza collegata a questo Piano &:

Data Soggetto Mum Partecipanti File

Codice Data CF Beneficiario Denominaziones
Adesione Finanziabile Inseriti / Totali I;E.nz{

Istanza Istanza (Tipologia Conto)

FNC3-800° __ ... | 100272025 | . =" 144 IST. v cvem e e ¥ ABELL 19/05/2006
] 0/ [ ’
/

Il codice del Piano Formativo assegnato dalla Piattaforma MyAnpal &€ PN-FNC E’ riportato il numero dei partecipanti

inseriti/totali.
Cliccando qui viene presentato I'elenco
dei codici fiscali dei partecipanti arrivati
con l'istanza FNC

APERTURA GESTIONE




fondo enti raligiosi

d Canale telematico per I'invio di documenti

| L a FondER (es: la richiesta di acconto, la nota
DA| . . I, : Y

_ 4 _ ' di debito, richieste autorizzazioni, etc.)

Pagina di gestione del piano. rarsil Nella stessa pagina & visibile il Protocollo

| Documentazione in entrata/uscita tra ente e

Fonder.

DA AVVIARE

Il pulsante "Medifica” per attivare la funzione

Protr.collo Documentaziv ae

effettuato il salvataggio della sezione "Avvio pid

QUALSIASI COMUNICAZIONE E’ DA

Si precisa che la data di avvio piano sara col CARICARE NEL PROTOCOLLO

definitive dei dati inerenti al primo progetto ch ELETTRONICO (es: cambi date Calendario,
correzione dei dati inseriti).

SEZIONE AZIONI STAMPA | DOWNLOAD

- E’ possibile scaricare gli allegati al
Dati di Avvio Piano Manuale FondER per la gestione
dei Piani Formativi.

=

Allegati alla Gestione

Enti Beneficiari del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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Il piano deve essere avviato entro la data riportata nella lettera
di ammissibilita del finanziamento.

DA AVVIARE

Mancano 30 giomi

E’ segnalato il numero dei giorni rimanenti per poter avviare il

Mtivare la funzion| piano, compresa eventuale proroga.

effettuato il salvataggio della sezione "Avvicprarmo—

5i precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio 4
definitive dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

SEZIONE AZIONI STAMPA | DOWNLOAD

La prima azione da fare per
avviare la gestione del Piano ( ..> =
e inserire i dati di Avvio Piano. Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Enti Beneficiari del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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DATI GENERALI AVVIO PIANO

Tipologia erogazione acconto * Richiesta Erngaziﬂn;h

e

Mome Banca * [INTESA

IBAM = |T2Gpean sanas=n oamoan

F

DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI

Sede/lsttuto *

E’ indicata la tipologia di
erogazione acconto.

LI B

Indirizzo *
e "I Se e richiesta I'erogazione
Comune rai @cconto, il Soggetto Attuatore

entro il termine riportato nel
manuale di gestione deve caricare
Telefono * 81 su fonderWERB la richiesta di
acconto e la nota di debito.

Provincia

Fax *

Email =

Mome Responsabile *

HIREHIEEH

m
I
)

Cognome Responsabile *

APERTURA GESTIONE

H
<
jal]
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DA:» wericamel AVVIO PIANO

Tipologia erogazione acconto * Richiesta erogazione acconto ~

Nome Banca * |lNTE" e AU ]

lBAN = | [TZQYG: AOD N T SOV Fa¥aVat s iy o] ]

Questi dati non sono modificabili se non
DATI DELLA SEDE A CUI INVIARE LE COMUNICAZIONI a Segu”:o d| SpeC|flca Comunlca2|one

di variazione inoltrata a FondER.

Sede/Istituto * AC'T*T J
Indirizzo * v.vee: =" T~ ]
e N\
CAP * | 0gu8 N\ ]
/ N\
Comune |ROMA \ ]
\

Provincia * [R.M \]
Telefono * | 06854=
Fax * | 0685457~

/
il Finito I'inserimento dei dati procedere con il ‘Salva’.  [¢/%4F 77 - // |

Nome o / ]

Una volta salvati, i dati non saranno piu modificabili. N /

Cogrl NG S |
\/

indieuo

APERTURA GESTIONE
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DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti”" comparira nel momento in cui si

e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di ayvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio ﬁ
definitivo dei dati inerenti al

Una volta salvati i dati di avvio piano, F—
e possibile solo la loro visualizzazione.

SEZIONE NI STAMPA / DOWNLOAD

Allegati alla Gestione

Dati di Avvio Piano

Salvati i dati di Avvio Piano
verra abilitata la gestione dei
Progetti

Enti Benefician del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

APERTURA GESTIONE
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DA AVVIARE DA AVWIARE DA AVVIARE

Mancano 20 giomi Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Rendicontazione

DA AWIARE

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

Invia Documenti

SEZIONE AZIONI

STAMPA / DOWNLOAD

Dati di Avvio Piano N

Per la gestione degli Enti
Beneficiari del piano fare click su

questa icona.
Gestione dei Progetti .

Enti Benefician del Pial

,

v

Rendicontazione Piano .

t:_J

Allegati alla Gestiene

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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y : . iy~
Entr_ando_ in que_st_a pagina si \_/edra_ Pelenco AR A
degli Enti beneficiari associati al Piano nella
fase di presentazione.

it bottonel NON E’ POSSIBILE ELIMINARE O INSERIRE

Beneficiario. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva”.

Per eliminare un Ente Beneficiario, sempre nei piani settoriali/territd) UN BENEFICIARIO DAL PIANO

Beneficiario pud essere eliminato solo se non risulta inserito in nessun g

"Indietro”.
DENOMINAZIONE copIcE COMUNE REGIME AIUTI
FISCALE {PRG'\I"}

[, e TA
DCE "™n O _ e 20 r _ 7 .51 NUO ) Aduti de Minimis € 800,00 £ 200,00 bt
I TUTO IFTO_C e mnn o .
MoALSIL —™  _oeRAS  .eOSCO r &7 TOF. e 77 Aiuti de Minimis € 5.260,00 o £ 200,00 't
— o e cieta - . Lo .

, 0 e ™M T e ) Ajuti de Minimis € 800,00 £ 200,00 Y

Coopel wtiva

C _Tav TA
C oA, 0P TTTA L JLUS o (© - € 800,00 £ 0,00 bt

-

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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GESTIONE DEI SOGGETTI BENEFICIARI ASSOCIATI AL PIANO FORMATIVO

In caso di Piani settoriali/territoriali (interaziendali), fare click sul bottone "Inserisci nuovo" per compilare i dati relativi ad un nuovo Ente
Beneficiario. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva”.

Per eliminare un Ente Beneficiario, sempre nei piani settorali/territoriali (interaziendali), fare click sul bottone elimina. L'Ente
PEfsfirianfnsnnnvsccsrssliminatnvenlnvcssnapnemeiifasinserito in nessun progetto. Per tornare al mend principale cliccare sul bottone

Per ogni Ente beneficiario associato al Piano

e riportato:
REGIME AIUTI RICHIEDIBILE RICHIESTO VISUALIZZA ELIMINA

- Richiedibile, & I'importo di cui I'ente

potrebbe beneficiare e comprende la somma

imputata al piano corrente, tenendo conto della aiuti de MininfG_ €800,00 ) €200,00 \

classe dimensionale e sottratti gli importi delle

eventuali richieste gia presentate e approvate da

FondER per lo stesso Avviso o per Avvisi con cui . Aduti de Minimis ¢ 5-16&@ €200.00 A

condivide il massimale.

ichi el i i 7} Aduti de Minimis € 800,00 C 20000 )
= RlChleStO, el Importo Imputato al Piano. ) iuti de Minimis A\,

La presenza di un punto esclamativo accanto a KL ¢ 800,00 coob
I'importo Richiedibile segnala la partecipazione

dell’Ente ad altri Piani dello stesso Avviso o di
Avvisi con cui condivide il massimale.

ENTI BENEFICIARI PIANO FORMATIVO
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DA AVVIARE DA AVVIARE DA AVVIARE

Mancano 20 giomni Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro il 30/09/2014

Rendicontazione

DA AWIARE

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparira nel momento in cui si
e effettuato il salvataggio della sezione "Avvio piano”.

Si precisa che la data di avvio piano sara compilata automaticamente dal sistema al salvataggio
definitivo dei dati inerenti al primo progetto che si intende avviare.

Invia Documenti

SEZIONE AZIONI STAMPA / DOWNLOAD
Dati di Awvio Piano \ -
Allegati alla Gestiene
Enti Beneficiari del Pi v 4

Per la gestione dei Progetti fare
Gestione dei Progetti | CliCK su questa icona.

Rendicontazione Piano .

GESTIONE PROGETTI
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Entrando in questa pagina si vedra I’elenco
dei Progetti associati al Piano Formativo.

La presenza dellicona “©@" accanto al simbolo di modifica, indica che i ni

necessarie.

ACORCRINON Per ogni Progetto e riportato il suo stato e il tipo di

operazione che si puo attuare.

BENEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA
PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF

CODICE TITOLO STATO

Co_ <Q D=~ \ N~ A.r\‘... -1, . -
sA* e aw. ™ .aie @l sensi della ' .‘% 21
D.G.n. .2/272%6: H.A.C...".

Cr er = 7 ~Zuew. S Primn

Scv. o . . Upo ;
o - o &

F VoG . -7 W . 4 . . . = =
- Y Per ogni Progetto compaiono le sezioni: Beneficiari Progetto,
Elenco Allievi, Calendario Lezioni e Compila PEF.

==

g “ = nZiT o er

Alcianii.

La presenza di un punto esclamativo accanto ad una sezione
indica che non & completa e impedira I'avvio del progetto.

GESTIONE PROGETTI
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n caso d‘;‘a”_' ?ettzr‘[?;"te”r'F;r‘?"’ | Entrando nella sezione BENEFICIARI PROGETTO si vedra f‘; un E”E‘z Beneficiario del
progetto. Altermine della compllazions| pejanco degli Enti Beneficiari associati al Progetto. ottone “Continua.

a presenti nell'elenco della sezione 2 "Enti Beneficianri”.
zione "Elenco allievi” per inserire i lavoratori in formazioni

Sara possibile ass
Se non si apporta

Questo errore compare se I'elenco
allievi non € stato ancora compilato.

Errore costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :

0 Il beneficialio con codice fiscale 07 _~2CCZ2 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento

LAVORATORI IN FINANZIAMENTO FINANZIAMENTO
DENOMINAZIONE CODICE FISCALE COMUNE FORMAZIONE FONDER PRIVATO ELIMINA MODIFICA
RE| 1 2
p I Iav_orator_'l_m formazlone sono | _ € 216000 € 0,00 X V4
11| aggiornati in base all’elenco allievi
_ | del Progetto.
—

E’ possibile prima dell’avvio del Progetto,
Inserire un nuovo Ente Beneficiario se gia
presente sul Piano, oppure eliminarlo.

BENEFICIARI PROGETTO
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In caso di Piani settoriali/territoriali, fare click sul bottone "Inserisci nuovo"” per compilare i dati relativi ad un Ente Beneficiario del
progetto. Al termine della compilazione fare click sul bottone "Salva". Per tornare al menu principale cliccare sul bottone “"Continua”.

Sara possibile associare al progetto solo gli Enti Beneficiari gia presenti nell’'elenco della sezione 2 "Enti Beneficiari™.
Se non si apportano modifiche agli Enti Beneficiari, passare alla sezione "Elenco allievi" per inserire i lavoratori in formazioni

Errore nel costo base del Progetto Corso base per operatori del settore alimentare ai sensi della D.G.R. 93/2008: H.A.C.C.P. :

0 Il beneficiario con codice fiscale 07 _- 2227 non presenta la proporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento
fonder.
LAVORATORI IN FINANZIAMENTO FINANZIAMENTO
DENOMINA ZIONE CODICE FISCALE COMUNE FORMAZIONE FONDER PRIVATO ELIMINA MODIFICA
"> | Per modificare i dati di uno degli Enti e e % »
1. | Beneficiari cliccare su questa icona. o ’ .

BENEFICIARI PROGETTO
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D.6 BENEFICIARI PARTECIPANTI AL PROGETTO

| campi contrassegnati dallasterisco sono obbligatori.

Ente Beneficiario

Denominazione Ente giuridico

Codice Fiscale ~

Partita IVA ~

Dati sede operativa

E’ possibile modificare la regione,
la provincia e il comune della sede
operativa. l

Per Enti che hanno piu sedi operative
e possibile identificarle attraverso una ]
specifica denominazione indicando i
dati della sede.

Denominazione ~

Indirizzo ~

Regione ~

Provincia *

——

\‘-.s.__L e._-.-e_“ /j ]

F" ruwie
N e =]

Comune ~ BORu smisimvciwe EI
cAp ~
Partecipazione al Progetto Formativo
Numero di lavoratori in formazione
Finanziamento Fonder Richiesto ~ [3730 E, pOSSibiIe mOdificare
o Finanamen o Privato = I'importo del finanziamento
| imputato al progetto. —

Finita la modifica dei dati
procedere con il ‘Salva’.

lo

BENEFICIARI PROGETTO
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In caso di ente giuridico con piu sedi operative verra riportato il codice fiscale dell’ente e la denominazione
della sede operativa indicata nella fase di inserimento del beneficiario nel progetto.
Pertanto, é possibile, che COMPAIANO PIU’ SEDI OPERATIVE DELLO STESSO ENTE GIURIDICO.

LAVORATORI IH FIHAHNZIAMENTO FIHAHZIAMENTO
MO A ZHOHE DI FISCA HMIUH IMIHA M IFl
DEMOMINAZIO CODICE FISCALE COMUNE ORIAZIONE B—— I — EL ODIFICA
STAGNO .
L [ i 0 i F 7 4 T
RSA Casa Mori LoMEARR 1 € 2.400,00 € 1.706,67 X .
&l
CAMPOSAND 1 € 100,00 € 0,00 X ;
_ _ _ _ ]
suore? ALICE CASTELLO 0 € 300,00 € 0,00 X ;

Il numero dei lavoratori in formazione
e ripartito tra le sedi operative.

BENEFICIARI PROGETTO
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/ \

Errore nel Progetto 1 MARKETING E COMUNICAZIONE: Il beneficiario con codice fiscale 00 98 non presenta la
roporzionalita prevista tra numero di lavoratori e finanziamento fonder di gestione.

Se compare questo errore procedere come descritto di seguito per calcolare la proporzionalita
tra gli Enti Beneficiari del progetto:

Bisogna dividere il prodotto tra il parametro costo/ora previsto dall’avviso e il numero delle ore del progetto
con il numero dei partecipanti in formazione/formati.

Per 'imputazione dell’importo agli enti beneficiari moltiplicare il risultato dell’operazione di cui sopra per il
numero di partecipanti di ciascun Ente Beneficiario.

Esempio: se il parametro costo/ora applicabile é € 160,00 (perché i lavoratori in formazione/formati sono
meno di 21) e il progetto dura 20 ore, considerati 10 lavoratori in formazione/formati, il calcolo da fare ¢ il
seguente:

(€ 160,00 x 20) / 10 = € 320,00.

Se vi sono due enti beneficiari, rispettivamente con 4 e 6 lavoratori in formazione/formati, il calcolo corretto
per il rispetto della proporzionalita é:

Primo Ente =€ 320,00x4 =€ 1280,00

Secondo Ente = € 320,00x6 = € 1920,00

L'importo deve rispettare i massimali della classe dimensionale del Beneficiario, nel caso non venissero
rispettati il sistema permette I'inserimento di importi inferiori.

BENEFICIARI PROGETTO




fondo enti raligiosi

Entrando nella pagina ELENCO ALLIEVI e’ possibile inserire gli allievi, eliminarli o modificarli.

La presenza dellicona "WF" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Nurmero di allievi dichiarati in presentazione: 25
Nurmero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME CODICE FISCALE BENEFICIARIO MODIFICA ELIMINA

RESIDENZA

mal MRAMRAS7R19A585M f X
Per inserire un nuovo allievo cliccare su
questa icona.

~| Il codice fiscale dell’allievo viene generato
sulla base dei dati inseriti nella pagina.

rhl we : g o RO A,
E’ possibile inserire un elenco di allievi, .
e attraverso un file excel. - X

Inserisci Huowvo
~——

Carica Excel partecipanti

~—

ELENCO ALLIEVI




fondo enti raligiosi

Il file excel da compilare & scaricabile cliccando qui.

Caricamento delle anagrafiche dei partecipanti al progetto formativo attraverso un file xlsy

Il file guida in formato excel € disponibile cliccandc

Tutte le informazioni (colonne) sono obbligatorie.

Dimensione Massima del file caricabile: 8M

Durata del caricamento: 1 minuto circa per Mb Verranno segnalati eventuali errori

(matricola che non rispetta i vincoli dell’avviso,
_ dati errati, codice fiscale non congruente).

‘ Scegli file QUASSTHRIERTS raliliEi] ) i 2 A
Verranno inseriti tutti gli allievi che non presentano

errori e che non sono gia presenti nel progetto.
Carica file Annulla

Non apportare modifiche al formato dell’excel
ed utilizzare i filtri a lato di ogni campo per settare
il campo stesso.

ELENCO ALLIEVI




fondo enti raligiosi

Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 12
Mumero di allievi inseriti in gestione: &

COGNOME NOME CODICE FISCALE BEMEFICIARIO MODIFICA ELIMINA
Cliccare su questa icona R Partecipante da
GRB MRN per la modifica di un allievo. WEREoE : Istanza FNC

I - Partecipante da

MMA q o N R
Un allievo presente nell’istanza FNC non & - Istanza FIC
eliminabile.
: . i - Partecipante da
PZZ Se necessario contattare gli uffici FondER. R f Istanza FNC
P —
J— sseas | Cliccare su que_sta icona : - V. ( x
per la cancellazione di un allievo. \.
S —
- Partecipante da
TRR RLD TRRRLDG0527M103Y REREGER £ Istanza ENC

ELENCO ALLIEVI




fondo enti raligiosi

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

Mumero di allievi dichiarati in presentazionem2s

Numero di allievi inseriti in gestione: 2

COGNOME NOME Fare riferimento al Manuale di Gestione per le tempistiche in cui é L
possibile fare queste operazioni.

mari mario

RESIDEMZA
bl
mari maria MRAMRA45S59Z136Y O @

Inserisci Huovo

‘ Carica Excel partecipanti ’

ELENCO ALLIEVI




fondo enti religios!

Mumero di allievi dichigfati in presentazione: 12

iin gestione: 5

Sono indicati il numero degli allievi dichiarati in
presentazione e il numero degli allievi inseriti in gestione.

Mumero di allievi inse

COGNOME NOME CODICE | A : ’ . L -
Fare riferimento all’Avviso per determinare il numero
minimo e il numero massimo di allievi.
GRE MEM GRBMEMOE
- Partecipante da
MNMA LCcu NMALCUB0ADTB157] REREGER [ Istanza FMC
. Partecipante da
FZZ CHMM PZICMMS5E55E6220 REREGER I d Istanza FMC
.
SDGEWG DSGES SDGDGEE0ADIC192H BB I x
. Partecipante da
TER RLD TRERRLD6OS2 7TM103Y REREGER J d Istanza FHC

ELENCO ALLIEVI




fondo enti raligiosi

MODULI FOIl Entrando nella pagina CALENDARIO LEZIONI, e’ possibile |voratori nei servizi residenziali in
inserire le lezioni, eliminarle o modificarle. |dempimenti privacy "

L'eventuale presenza dellicona "u", indica che Ig

E’ possibile duplicare una lezione.

Calendario di presentazione - Ore totali: 22 2 A - .
P | soli dati non duplicati saranno la data e I’ora.

DURATA TiToLo Le variazioni al calendario possono essere apportate entro il limite
indicato nel manuale di gestione. i
16 La formazione dei lavoratori nei sery
6 Gli adempimenti privacy Nel manuale di gestione é riportato il numero delle ore giornaliere,

I’arco temporale e la percentuale di ore del progetto previste per -
la codocenza.

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MDIIFICA ELJMINA DUTICA

100092013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi b @ @

/i\, Sono state apportate delle modifiche al calerjdario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

e

Inserisci Nuova Lezione Salva Calendario

CALENDARIO LEZIONI




fondo enti religios!

MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO COD. 1 - "La formazione dei lavoratori nei servizi residenziali in

materia di sicurezza sul lavoro, (rischio alto) e gli adempimenti privacy "

Se prevista la Formazione a Distanza (FaD), le
relative ore andranno inserite nel calendario suddivise
equamente in due lezioni, una lezione di inizio FaD ed
una di fine FaD.

L'eventuale presenza dellicona "u", indica che le o

Calendario di presentazione - Ore totali: 22

DURATA  TITOLO Lllntervailllo tra le due date di lezione definira il periodo
di svolgimento della FaD.
16 La formazione dei lavoratori nei servizi resoermmmaor mmmmasrm or s oorerss st Ty T TSI St
& Gli adempimenti privacy

Calendario di gestione - Ore totali: 6 o

ORARIO TITOLO SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LEZIONE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
1000972013 08:00 - 14:00 & primo mario rossi , . 4 x [E]

;‘i\, Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvare il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

Insersci Muova Lezione Salva Calendario Indietro

CALENDARIO LEZIONI




fondo enti raligiosi

MODULI FORMATIVI DEL PROGETTO CO
materia di sicun

La presenza di un punto esclamativo accanto alle ore inserite in gestione
indica che ancora differiscono dal numero di ore inserite in presentazione.

L'eventuale presenza dellicona ”u", indiga che e &

Calendario di presentazione - Ore totali: 22 | con le ore dichiarate in

Finito I'inserimento del

La somma delle ore di lezione inserite in gestione deve coincidere

presentazione e approvate da FondER.

calendario premere il pulsante ‘Salva Calendario’.

DURATA TITOLO
. . | Se non si clicca su ‘Salva Calendario’ tutti gli inserimenti andranno
16 La formazione dei lavoratoriinei sery 3
, , o perduti.
& Gli adempimenti privacy
Calendario di gestione - Ore totali: 6<u>
ORARIO TITOLY SEDE
DATA (dalle - alle) DURATA LeziodE RELATORE SVOLGIMENTO MODIFICA  ELIMINA  DUPLICA
1050972013 08:00 - 14:00 & primdg mario rossi Bt . 4 x @
& Sono state apportate delle modifiche al calendario. E' necessario salvarg il nuovo calendario per rendere effettive le modifiche.

CALENDARIO LEZIONI




onder

fondo enti refligiosd

La i
ne| Compilate tutte le sezioni e, se nessun punto esclamativo compare, € possibile procedere con il

pulsante ‘Avvia’.

— Il primo progetto da porre in stato ‘AVVIATO’ deve essere quello che ha la prima data di lezione
dell’intero piano.

0

Nel manuale di gestione é riportato il numero di giorni entro cui il progetto deve essere avviato.

Se, ad esempio, i giorni fossero tre e la prima data di lezione € prevista pe il 25 maggio il progetto deve
essere avviato entro le 23:59 del 22 maggio.

€ gl T e, L oy

LoV e, ae M < g, er="=n7 @

p 2.5 1
TRrSsS el en o . O 0 21 ©
str. " o~ au PO - e,

Indietro

AVVIO PROGETTO



fondo enti religios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni

necessarie.
Una volta cliccato su ‘AVVIA’ verra indicato
il nuovo stato del progetto ‘AVVIATO’. ELENCO  CALENDARIO COMPILA
CODICE TITOL
¢ ALLIEVI LEZIONI PEF
iy S r AVVIATO
N P R MU (  AVVIATO ) " - .
2 A i B ) .‘ @ 21 @
SICUN. "« T 4 ‘e <~ atO CHIUD|
€ QLI T e, LGl
Lo vy e ae 7 g, er=‘~n @
. -— Py
SRSS L end FTo e 2e &

str. " o ai PO Ll

AVVIO PROGETTO



fondo enti raligiosi

e —————
Svolgimento

Conclusione Rendicontazione

DA AVVIARE DA AVVIARE

DA AVVIARE

DA AVVIARE

Da cqncludersi entro 1l 30/09/2014

Mancano 20 giomni NG awiarsi entro il 30/09/2013

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti" comparfra nel momento in cui si . "
Invia Documenti

e effettuato il splvataggio della sezione "Avvio piano”.

N
.

Una volta posto in stato ‘AVVIATO’ il hente dal sistema al salvataggio -
primo progetto, comparira la data di avvio |
del piano, coincidente con la data del
primo giorno di lezione.

LA PRIMA DATA DI LEZIONE SI DEVE
SVOLGERE ENTRO 30 GIORNI DALLA \ = L—l
DATA DI NOTIFICA DEL FINANZIAMENTO, St F
SALVO PROROGA AUTORIZZATA.

AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

e s E’ aggiornato il numero dei progetti
avviati rispetto al numero dei
progetti presenti nel piano.

Rendicontazione Piano

AVVIO PIANO



fondo enti religios!

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

BENEFICIARI ELENCO  CALENDARIO COMPILA

| TIT TAT
CODICE oLo STATO PROGETTO  ALLIEVI LEZIONI PEF

Lafo ... "~ o0t cvaea U ongj
ser.:ire. .~ diinoy e adh AVVIATO ~ w = =
: L ) . “/ A Q'
SICUN. "™ ©. a4 ‘e - AR (o CHIUDI
€ gl S e, LV aly
Loy e ae M7 g, er=i~ns e N 1

"RSS Nt L : . " . e "
- 93 et Cliccare sul tasto ‘Compila PEF’, per verificare i dati inseriti ed

eventualmente modificarli.
Il PEF puo essere modificato anche dopo che il progetto é
stato posto in stato ‘CONCLUSO’.

PEF DEL PROGETTO




N o

=

——

/
gt /
onder
- fondo enti raligios

_____

PIAMO/H

impor|{ Entrando nella pagina COMPILA PEF si vedra il Piano Economico e Finanziario del progetto.

¥o<9 Nel manuale di gestione sono riportate le percentuali da rispettare tra le macrovoci del PEF e le regole
per eventuali modifiche.

1.z | La voce di spesa Docenza non & modificabile in diminuzione.

La voce di spesa Tutoraggio non € modificabile in diminuzione.

La voce di spesa Responsabile piano/coordinamento € modificabile entro i limiti riportati nel manuale di
'+ 1 Gestione.

1.5
Il controllo viene fatto sul totale della voce di spesa (finanziamento Fonder + co-finanziamento Privato).
2
— = Se sono apportate delle modifiche cliccare sul pulsante ‘Salva’.

Z.18
TOTALE 2971.96 Q.00 MaM

3 MACROVOCE C

3.1 Costi indiretti 387 76 a 287.76
TOTALE 287.76 Q.00 287.76

TOTALE A+B+C 3520.00 0.00 MaM

Indietro . Salva .

PEF DEL PROGETTO




fondo enti raligiosi

La presenza dellicona "@* accanto al simbolo di modifica, indica che in quella sezione manca la compilazione di tutte le informazioni
necessarie.

BENEFICIARI ELENCO  CALENDARIO COMPILA

| TIT TAT
= e s PROGETTO  ALLIEVI LEZIONI PEF
Laf-—.._ "sr =0 waray " ej Nel manuale di gestione sono riportati i
eI AVVIATO giorni _entro cu‘l un prog,etto deve essere
: ) \ posto in stato ‘CHIUSO’.
SICUr. "¢ * © 4 '\ " uto @_.
€ gl I e iy Se, ad esempio, i giorni fossero sei e l'ultima

lezione si € stata svolta il 19 maggio il progetto

e T e N o gt deve essere chiuso entro le 23:59 del 25 maggio|

& ) ".‘r“.. ,!' y il 2t . .
SRR Ao E’ possibile chiudere il progetto anche lo stesso

Str. - " m i au PO e, giorno dell’'ultima lezione, purché terminata.

CHIUSURA PROGETTO




fondo enti raligiosi

CODICE PERCORSO FNC: 17 - .
"Inr sscssraotus.. Al =-0 T e dizione 2"

Cliccando su ‘CHIUDI’ compare la pagina per R IL PROGETTO COD. 2
poter inserire le presenze degli allievi. i - == sau < ¥ Lne 2A"

Mumero di allievi: &
Ore di calendario svolte: 30

NOME CODICE SOGGETTO ORE STAMPA ATTESTATO FIRMATO
COGNOME FISCALE BEMEFICIARIO FREQUENZA ATTESTATO ELETTRONICAMENTE
B .. SANICL. . _ Cliccando qui € possibile

TA . .RL . . Jos ;
(0F “am inserire per ogni allievo il
numero di ore frequentate

Cod. Progetti: 2,4

[#=]

L

L

r

c
n

=

CFH” e

Cod. Progettic 2.4

3
|
t
3
t
¢

R

Cod. Progetti: 2,4

-
[
[
;
o
]l
A
bl
L
-y
=
E .
S
K
o
e ]
Lo

Salva Presenze e Chiudi Progetto

INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti religios!

La produzione e il caricamento degli attestati saranno disponibili alla chiusura dell'ultimo progetto associato al percorso
formativo FNC codice .7 14.

IlNSERIMENTD PRESENZE PER IC PROGETTO COD. 4
hantali a=i-—- " di=: = 2 B"

Se il percorso formativo é stato suddiviso in piu
progetti gli attestati verranno resi disponibili solo
quando verra chiuso l'ultimo progetto associato
al percorso formativo.

NOME CODICE SOGGETTO ORE
COGNOME FISCALE BEMEFICIARIO FREQUENZA
T a4, S.R.L.

FORMATO
) (30 / 60)
e ey ek e T OSRL FORMATO
i (30 / 60)
-o- FORMATO

LA e e e T S.R.L.
(I ) (30 7 60)

INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti raligiosi

Mumero di allievi: 8
Ore di calendario svolt

Ore progetto.

MOME
COGNOME

CODICE
FISCALE

SOGGETTO
BENEFICIARIO

I

| . C

.
I

L RAe

Questo partecipante presenta I'icona
dell’attestato perché non ha frequentato
abbastanza ore su questo progetto (é quindi
| non formato sul progetto) ma la somma delle
ore da lui frequentate in tutti i progetti
associati al percorso formativo rispetta la
percentuale di ore indicata nell’avviso come
imite per la formazione.

ORE
FREQUENZA

In caso di conclusione progetto che
chiude anche il percorso formativo
verra reso disponibile I’attestato.

N -~

Questo partecipante non presenta I'icona

— dell’attestato perché ha frequentato 30 ore
su questo progetto (é quindi formato sul ,
progetto) ma non é formato per il percorso |
formativo che prevedeva 60 ore.

| Per avere un attestato doveva frequentare
almeno la percentuale di ore indicata
nell’avviso come limite per la formazione.

T llal™

| [ol

Salva Presenze e Chiudi Progetto

INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti raligiosi

Mumero di allievi: 8
Ore di calendario svolte: 30

MOME CODICE SOGGETTO ORE STAMPA ATTESTATO FIRMATO
COGHOME FISCALE BENEFICIARIO FREQUEMNZA ATTESTATO ELETTRONMICAMENTE
crm Ogni partecipante riporta i codici dei

percorso formativo, dove é stato inserito.

o progetti, associati allo stesso

C In questo esempio é riportato che il
‘ Cod. Progetti 1,3 d — partecipante & presente nel progetto 1 e 2 ATERAY o B A
nel progetto 3 a scritta in blu indica i partecipanti
B presenti nel progetto in chiusura.
L — _ e L4 A L LA A
Cod. Progetti: 3 o — (Lowusosume (30 f 60V 40 J
— In questo esempio il progetto in
chiusura ¢ il progetto codice 3,
N —_ . .. . -
b e A S.R.L. LRt L sono in blu tutti i partecipanti al
progetto 3.
P oA ; o . TAS.RL FORMATO
Cod. Progeti: 1 oo B (. 76 T 21) (30 1 60)
P s T - SR FORMATO
Cod. Progetti: 1 T (Cevroeva (30 / 60)

D
INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti raligiosi

Mymern i alliewi- &

) H I=
Stampare I'attestato cliccando qui: ORE CTAMPA TTESTATO EIRMATO

FREQUENZA ATTESTATO ELETTRONICAMENTE

- se il percorso prevede un’attestazione di messa

in trasparenza, viene generato |’attestato, 4
bastera inserire il luogo e la data di rilascio.
T — e
. . - FORMATO
- se il percorso prevede una validazione delle (30 1 60)
competenze acquisite, viene presentato un testo
che riporta gli elementi minimi che andranno FORMATO B &
inseriti. 0/ 30)

L’attestato di messa in trasparenza o di validazione itz s ™ .
andranno firmati digitalmente e caricati

ST Per caricare attestato firmato

Cod. Progetti: 1 T T Ty (30 / 30) Har g -

[Cod Progets 1| digitalmente, cliccare qui.

Poswns - — g RI. FORMATO

Cod. Progetti: 1 B e I A ) (30 / 30) — | ..

INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti raligiosi

CARICAMENTO ATTESTATO SUL PROGETTO CODICE 1
PER IL LAVORATORE MHL BCC

Dimensione Massima del file ca

1) Selezionare il file che si deside] L'attestato deve essere firmato digitalmente dal
2) Fare click sul bottone "Carica a| Legale Rappresentante del Soggetto Attestante

3) Il sistema procedera ai controlli| il percorso formativo, come da istanza FNC wtrario verra mostrato il
motivo dello scarto.

| 'attestato deve essere firmato digitalmente in formato 7 ..o 8 da Grarew. =, | In qualita di Legale Rappresentate del Soggetto
W Rmre— .7 AL con Codice Fiscale M. ces * 7 o quale Soggetto Titolato al rilascio dell'attestato.

—
1w [N{I[=W ) lessun file selezionato i Carica Attestato ’

Viene verificata la presenza della firma

elettronica del legale rappresentante del
soggetto attestante e la coerenza dei dati.

INSERIMENTO PRESENZE




fondo enti raligiosi

Si ricorda che alla conclusione del
progetto il numero degli allievi formati
non deve risultare inferiore al numero
minimo indicato nell’Avviso.

In caso contrario contattare gli uffici
FondER.

Cliccando qui é possibile
visualizzare I'attestato

o cari cato' BETATO FIRMATO
FREQ) FTRONICAMENTE
FORMATO
(50 F 50) v

)

N
[T 0]
r_ - D' _oufFC25m ?u. - __SrfL V
Gli attestati firmati digitalmente vengono
caricati nel protocollo elettronico del piano. <
. o T v

Indietro Salva Presenze e Chiudi Progetto

CONCLUSIONE PROGETTO




fondo enti raligiosi

BEMEFICIARI ELENCO CALENDARIO COMPILA

CODICE TITOLO STATO PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF

1€ LM Im" L acunie we

S aME. o @ ol sancioe T A CONCLUSO P @ 21 £

CODICE PERCORS0O FNC: “7__9

(M

P | o | |
] L ._ AVVIATO _
doL ™ a8 — T L M 4 » 1) & ?1. t\-g
CODICE PERCORSO FHC: *7~ .. CHIUDI
]
To. 0 Inpovem—" -7 = ded mem—
de _wnents™ —— —on "B &

E’ evidenziato il progetto dove sono
stati inseriti gli attestati.

1. - NnNe .~ 7 | L. “essi
doc. ~=n* | azie.. 7" 2dizione o = £
" [~ [——"] Y,

CODICE PERCORSO FNC: ™" .

(0

CONCLUSIONE PROGETTO




fondo enti raligiosi

GESTIONE DEI PROGETTI DEL PIANO FORMATIVO COD. A01" _. --
"PIANO FORMAZIONE .

Una volta posto il progetto in stato ‘CONCLUSO’ —
ancora possibile modificare il PEF e gli importi ioni
imputati agli enti beneficiari del Progetto.

Tali modifiche, entro i parametri previsti dall’Avviso,
sono possibili fino al salvataggio finale della
rendicontazione del piano.

T TR T T W7 M= TEe T T = ETFTET T =T

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifica, ing
necessare.

LA

Se il progetto viene concluso con

I'imputazione di importi inferiori a quanto 1
approvato, verra incrementato I'importo @ ~ @ —
Richiedibile permettendo ad un altro " =

Soggetto di utilizzare il budget resosi

disponibile. T N . _
Entrando in ‘Elenco Allievi’ &
‘| possibile stampare 'attestato
degli allievi formati.
Indietro

CONCLUSIONE PROGETTO




fondo enti religios!

ERRORE

x Il partecipante con Codice Fiscale D" =7 mam Y, presente nellistanza del soggetto con Codice Fiscale 0 ._o. 77 3non
risulta tra gli allievi del Piano Formartivo, pertanto la gestione non pud essere chiusa. Si prega di contattare il FondER.

CLOSE X

Questo avviso compare se in fase di conclusione ultimo progetto e
conseguente conclusione gestione del piano non risultano presenti
almeno una volta tutti i partecipanti presenti nell’istanza FNC.

CONCLUSIONE PIANO




roLo - BENEFICIARI  ELENCO  CALENDARIO Arponce
PROGETTO ALLIEVI LEZIONI PEF
‘I‘:""""":““I I prvrsTisana dai moe- ‘Ji
Ao acica. simiul T A CONCLUSO 4 @ ?1. E;_
" e p

CODICE PERCORS0 FNC: 1.

ERRORE

x Mon & possibile chiudere la gestione del piano formativo in quanto:

-3

Mon & stato caricato I'attestasto firmato digitaimente per il lavoratore oo =" ! sul progetto cod. 4

MNon & stato caricato l'attestasto firmato digitalmente peril lavoratore I - P sul progetto cod. 4

Mon & stato caricato I'attestasto firmato digitalmente per il lavoratore © e - | sul progetto cod. 4

-
E

T

dor «n4 Questo avviso compare se in fase di conclusione gestione del piano |==
| non risultano presenti tutti gli attestati di un percorso formativo.
Viene indicato in quale progetto si devono caricare gli attestati.

e

(

CONCLUSIONE PIANO




fondo enti raligiosi

DA AVVIARE

Svolgimento

DA AVVIARE

Conclusione

DA AVVIARE

Re_aicontazione

DA AVVIARE

Mancano 20 giomni

Da awiarsi entro il 30/09/2013 Da concludersi entro 1l 30/09/2014

. seg s fl sopn 13 aas

“pnzione "G¢stione Progetti” comparira nel momento in cui si
"Avvio pigno”.

Invia Docum« nti

Data lezione del primo
progetto del Piano.

N
sara compfjlata automaticamente dal sistema |l salvataggio 4

getto che i intende avviare.

SEZIONE

AZIONI STAMPA / DOWNLOAD

| Stato di attuazione del Piano.

Dati di Avvio Piano

\ =

Allegati alla Gestjene

Data fine Piano corrispondente all’ultima
lezione dell’ultimo progetto attuato.

Enti Benefician del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

E’ indicato il numero dei giorni che
| mancano alla scadenza del periodo
di rendicontazione del Piano.

CONCLUSIONE PIANO
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Canale telematico di trasmissione di documenti a/da FondER

CANALE T MATICO DOCUMENTI
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\ Na AVVIADE

Svolgimento Conclusione

Canale telematico di trasmissione di documenti a/da Fond

NA AVVIADE i i N E
E R 30/09/2014
y-

Rendicontazione

DA AWIARE

Il pulsante "Modifica” per attivare la funzione "Gestione Progetti”" comparira nel momento in cui si
e effettuato il salvataggio della sezione "Avviojpiano's

Si precisa che la data di avvio piano sara com
definitivo dei dati inerenti al primo progetto chj

SEZIONE

Dati di Avvio Piano

Enti Benefician del Piano

Gestione dei Progetti

Rendicontazione Piano

Canale telematico per l'invio di documenti

a FondER (es: la richiesta di acconto,

la nota di debito, richieste autorizzazioni, etc.).
Nella stessa pagina é visibile il Protocollo
Documentazione in entrata/uscita tra ente

e Fonder.

via Documen,t

STAMPA / DOWNLOAD

Allegati alla Gestione

CANALE TELEMATICO DOCUMENTI
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1. Selezionare la tipologia del file da inviare: ~ [ile: &M

- richiesta di acconto

- nota di debito

- altro (es: richieste autorizzazioni,
cambio tipologia erogazione, etc.) jttone "Sfoglia/Scegli File'.

4) Fare click jul bottone "Invia File'.

2. Indicare I'oggetto del file.

3. Scegliere il file.

4. Inviare il file scelto.

Tipologia Fije Dggetto (max 20 caratte-r’i}

. B >

Il documento una volta inviato sara

visibile nel Protocollo Documentazione,
che registra la trasmissione dei DOCUMENTAZIONE IN ENTRATA / USCITA

documenti in entrata/uscita tra ente e

FondER. _—
/ d nento Richiesta Documento
Prot.

==t |IRjll=l Messan file selezionato

3362 10/09/2013 Entrata Rlchlegta Aeconta Plano ADT12_0094 \Jichiesta acconto i
13:09:42 Formativio
15/06/2013 ) ) . . )

1286 10:01-21 Entrata Fiano Formativa AD113_0094 1. Domanda di finanziamento, timbrata e firmata (AllL1)

INVIO TELEMATICO DOCUMENTI
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Denomir

soccon ora | MassmaLe | FERORD | mciEsTa
= 2013 £ 1.200,00 £ 1.200,00
Nel caso la gestione su fonderWEB
fosse bloccata, il canale telematico S e
_| diinvio di documenti a FondER S I
rimane aperto. 013 | € 400,00 € 400,00
Ef. Per inviare i documenti a FondER &

wmoed  NECESSario posizionarsi nella
«wind agina MyHome e cliccare il

1 D STATO AZIONI
cassetto ‘Protocollo
D - J (TICRISI In Compilazione x .-_—,g, I, 4
ocumentazione’. AGIDAE
ER I Amm. e Fin. F=IN = I 4
URA
E Amm. e Fin. Em 4 4
ETITIVA
Home: 5 N
Rualo: I FLUSIVA
. = -
ADTT3_00Z3 scolastico di tuth gl Amm. = Fin. e =]
Dettaglio student

INVIO TELEMATICO DOCUMENTI
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M

- altro (es: comunicazione nuovo beneficiario

1. Selezionare la tipologia del file da inviare: Cliccata la icona ‘Protocollo Documentazione’ si apre questa sezione.

comunicazione beneficiario

eliminato, etc.
) e "Sfoglia/Scegli File".

4) Fare click jul bottone "Invia File'.

2. Indicare I'oggetto del file.

Tipologia Fije Dggetto (max 20 caratter‘i}

3. Scegliere il file.

. B >

4. Inviare il file scelto.

==t |IRjll=l Messan file selezionato

Il documento una volta inviato sara

visibile nel Protocollo Documentazione, DOCUMENTAZIONE IN ENTRATA / USCITA

che registra la trasmissione dei documenti

in entrata/uscita tra ente e FondER.

~ _ nento Richiesta
Prot.

1010902013 Richiesta Acconto Fiano

3362 13:09:42 Entrata Formative AD113_0094
15/06/2013 ) :
1286 10:01-21 Entrata Fiano Formativa AD113_0094

richiesta acconto

Documento

1. Domanda di finanziamento, timbrata e firmata (All.1) D

INVIO TELEMATICO DOCUMENTI
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Gestione economica e finanziaria

GESTIONE ECONOMICA E FINANZIARIA
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Le variazioni ggll ent beneflglarl a livello di progetto | sezione BENEFICIARI PROGETTO.

penorill  pOSSONO verificarsi in caso di:

<o el - Inserimento ente € 0,00 Y 4
- eliminazione ente

. - variazione del numero di allievi nel progetto e di

Scuola M g : el g € 0,00 4

Teresa conseguenza fra gli enti beneficiari -'

situto d Al totale degli importi imputati agli enti il sistema ¢ 0.00 >

Figlie di S 2 i 0,00 {
fonderWEB effettuera i seguenti controlli :

sl . classe dimensionale € 0,00 4

gaetano ‘ - . i
- regime di aiuti

-....d - proporzionalita economica degli importi imputati agli *

Pie enti, in base al numero di lavoratori in formazione. €0,00

dellAddg
Ogni modifica apportata agli enti beneficiari deve essere

>CUOLA t li | rti del PEF 4

sarnoal  coerente con gli importi de . € 0.00 .

GIUSEPRH
Un punto esclamativo accanto alla sezione indica
I'incongruenza dei dati.

BENEFICIARI PROGETTO
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sezione ELENCO ALLIEVI.

La presenza dellicona "@" accanto al simbolo di modifil . 5 Tl e le informazioni
Un numero di lavoratori inseriti diverso da

quello dei lavoratori in presentazione
Mumero di allievi dichiarati in presentazione: 25 determina effetti:

Numero di allievi inseriti in gestione: 2

necessarie.

» sugli importi imputati a livello di enti
COGNOME NOME beneficiari (attivando i relativi controlli su  [PIFICA  ELIMINA
proporzionalita, classe dimensionale e
regime di aiuti)

ar _— » sul parametro costo/ora. V 4 ) 4
In questo caso il Soggetto Attuatore
dovra riparametrare gli importi del
finanziamento FondER imputato agli enti
beneficiari e, conseguentemente, .
modificare il PEF in maniera coerente. '

mari maria

ELENCO ALLIEVI
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INSERIMENTO PRESENZE PER IL PROGETTO COD. 7

sezione INSERIMENTO FORMATI. L IONE DEI LAVORATORI

. Un numero di lavoratori formati diverso da FORMATO g
quello dei lavoratori in formazione (inseriti in (121 16)
fase di AVVIO PROGETTO) determina

Diego eﬁettl: NON FORMATO

« sugli importi imputati a livello di enti
beneficiari (attivando i relativi controlli su

Lucia proporzionalita, classe dimensionale e
regime di aiuti)

» sul parametro costo/ora.

- In questo caso il Soggetto Attuatore FORMATO g
dovra riparametrare gli importi del (15116)
finanziamento FondER imputato agli
. enti beneficiari e, conseguentemente, =
chiara modificare il PEF in maniera coerente. (121 16) Q

FORMATI SU PROGETTO
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L Suaac] 1w o : ML LT

Piani formativi 02/05/2024 31/05/2024 € 5.500,00 € 5.500,00 &
Aziendali
(Scadenza 4)

Categoria Soggetto: Aderente
Matricole INPS (attive): 1
Humero Lavoratori Aderenti: 39

Competenza Ultimo DM: 2023711 AD474
Canale finanziamento: CONTO COLLETTIVO Piani formativi | 05/02/2024 23/05/2024 € 5.500,00 € 5.500,00 @

Sett/ Terr
[ DETTAGLIO MATRICOLE INPS ] (Scadenza 1)

AORTIA
22024 01/04/2035 € 0,00 € 0.00 @

Nella MyHome e presente I’ Archivio
Richieste di Finanziamento dove vengono
raccolte tutte Ie’ richieste di fmanmamento yaee | 3ia0s | esso000 | €5.500,00 N
presentate dell’ente che hanno raggiunto
uno stato conclusivo (saldato, revocato,
rinunciato, non ammesso).
Richiesho: € 54,5544 o word2 (2024 30/06/2024 -- -- &
Approvato: € 52,544.56 Piani formativi
Rendicontato: € 47,704.5 AziSettiTerr

Certificato: € 46,379.72
Humero richieste totali: 15

Richieste di finanziamento in attuazione

RICHIESTE DI FINAMFIAMENTO IN CORSO
CON ALTRI ATTUATORI

—

— m— CODICE TITOLO STATO AZIONI
q\mcmwn RICHIESTE DI rmnnamw ]

Richiesta Vouch 1 =
ADl24 .7 EL;ES,.&.EQZUC = Richiesta Integrazione =l

ARCHIVIO RICHIESTE DI FINANZIAMENTO

-
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Dopo aver cliccato su Archivio Richieste si apre questa pagina.

Archivio Richieste di Finanziamento

Attuatore Inizice/Fine | Ore Total Richiesto Finanziate | Rendicontato | Certificato | Rendiconto |
Afttuazione | Formazione accettato

0

€515000 €000 € 0,00

Per ogni richiesta viene riportato il codice, lo stato e i dati del finanziamento.

AITIITESSO
A8 — 1 Se stato richiesta ‘saldato’ € riportata la data del saldo. ["%° €000 €0.00
ADT2T _ . Revocato 0 € 6.600,00 €6.600,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00
B 2022) % E’ possibile accedere al Protocollo Documentazione
. | Per visualizzare i documenti scambiati tra ente e Fonder.
N aldato ~ -t . a c -
AD2eo_u. T (25/10/2022) . Entrando nel Protocollo é possibile inviare una comunicazione.

ARCHIVIO RICHIESTE DI FINANZIAMENTO
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Via V. Bellini, 10 - 00198 Roma
eMail: segreteria@fonder.it
Telefono: 06/45.75.29.01
Fax: 06/85.35.46.00

CONTATTI


mailto:segreteria@fonder.it
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